1. SINIF GUZ YARIYILI

KIRKLARELi UNIVERSITESI
SAGLIK HiZMETLERi MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI
iKiLi OGRETiM DERS PLANI
(2013-2014 Egitim 6gretim yilindan itibaren gegerlidir.)

\;{u KS:UL ?(%‘;LN DERSIN ADI Z/s| T TOPLAM | KREDI | AKTS
UNV13101 | TURK DilLi-I zZ | 2 2 2 2
» UNV13103 | ATATURK iLKELERI VE INKILAP TARIHi-I 7z | 2 2 2 2
E UNV13105 |iNGILIZCE-I Z | 4 4 4 4
N UNV13107 | TEMEL BiLGi TEKNOLOJiSi KULLANIMI Z |1 2 1,5 2
TDS13101 | TIBBi DOKUMANTASYON- | zZ| 2 6 4 6
SHM13101 | ANATOMI VE FizYOLOJi Z| 4 4 4 8
MAT13151 | MATEMATIK Z| 4 4 4 6
TOPLAM 19 24 21,5 | 30
1. SINIF BAHAR YARIYILI
:IL Kgs'\'m 'T(E(;‘;LN DERSIN ADI Z/S| T TOPLAM | KREDI | AKTS
UNV13102 | TURK DiLi-II 7z | 2 2 2 2
UNV13104 | ATATURK iLKELERI VE INKILAP TARIHI-II Z | 2 2 2 2
= o
= UNV13106 |iNGILIZCE-II Z | 4 4 4 4
S UNV13108 | TEMEL BILGISAYAR BILIMLERI Z |1 2 1,5 2
TDS13102 | DOSYALAMA VE ARSIVLEME Z| 3 3 3 5
TDS13104 | TIBBi SEKRETERLIK zZ| 2 6 4 5
TDS13106 | TIBBi DOKUMANTASYON- || z | 2 6 4 6
STAJ13001 |YAZ STAJI (20 iS GUNU) Z| 0 0 0 4
TOPLAM 16 25 20,5 | 30




2. SINIF GUZ YARIYILI

:IL Kg:UL i%‘;b” DERSIN ADI Z/S| T | U |L|TOPLAM | KREDI| AKTS
SHM13203 | SAGLIK BILGI SISTEMLERI zZ| 3 ]0]|0 3 3 4
TDS13201 | TIBBi DOKUMANTASYON -lIi Z| 2 |8]|0| 10 6 10
SHM13205 | HASTALIKLAR BILGISI Z| 3|00 3 3 4
UNIVERSITE SECMELI DERS S| 2 010 2 2 2
SECMELI DERS- 1 S| 2|00 2 2 2
SECMELI DERS- 2 S| 3|00 3 3 4
SECMELI DERS- 3 S| 3|00 3 3 4

= SEGMELI DERSLER
% UNV13020 | MESLEKI INGILIZCE S| 3|00 3 3 4
; UNV13001 | GIRISIMCILIK S| 2 |0]o0 2 2 2
UNV13002 |iLK YARDIM S| 2|00 2 2 2
UNV13003 | MESLEK ETIGI S| 2 ]o0|0 2 2 2
UNV13005 | CEVRE VE KORUMA S| 2|00 2 2 2
IYP13203 | YONETIM VE ORGANIZASYON S| 3 |0]0 3 3 4
MY013253 | MUSTERI iLISKILERI YONETIMI S| 3 |0]0 3 3 4
SHM13201 | BiYOISTATISTIK S| 3 |0]0 3 3 4
SHM13207 | YAZISMA TEKNIKLERI S| 3 |0]0 3 3 4
TOPLAM 18 | 8 |0| 26 22 30




2. SINIF BAHAR YARIYILI

:IL K(())SNUL '?(E(;‘;LN DERSIN ADI Z/S| T | U |L|TOPLAM |KREDIi| AKTS
TDS13202 |BURO YONETIMI zZ| 11]2]|0 3 2 4

TDS13204 | TIBBi DOKUMANTASYON -IV zZ| 2 |8|0 10 6 8

TDS13206 |HASTANE YONETIMi VE ORGANIZASYONU zZ| 2 |2]|0 4 3 4

SECMELI DERS- 4 S| 2 |00 2 2 2

SECMELI DERS- 5 S| 2|00 2 2 2

SECMELI DERS- 6 S| 2 ]0|0 2 2 2

B SECMELI DERS- 7 S| 4 |0|0 4 4 4
= STAJ13002 | YAZ STAJI (20 i$ GUNU) z| o |olol o o | a

E SECMELI DERSLER

TDS13208 |SAGLIK MEVZUATI S| 2 ]0|0 2 2 2

SHM13206 | SAGLIK HiZMETLERINDE HALKLA iLiSKILER S| 2|00 2 2 2

TDS13212 | TIBBI BILiSIME GiRiS S| 4 |00 4 4 4

UNV13004 | ETKiLi VE GUZEL KONUSMA S| 2 1]o0|o0 2 2 2

UNV13007 |iLETiSIM S| 2 ]o0]|o0 2 2 2

UNV13042 | KALITE GUVENCE VE STANDARTLARI S| 2 ]o0|o0 2 2 2

MY013252 | ERGONOMI S| 2 1]o0|o0 2 2 2

SHM13204 | SAGLIK KURUMLARINDA PAZARLAMA S| 2 ]0]|0 2 2 2

MY013256 | MALI TABLOLAR ANALIZi S| 4 0|0 4 4 4

TOPLAM 15 (12 |0| 27 21 30

GENEL TOPLAM 68 |34|0| 102 8 | 120
TOPLAM iS YUKU /SAAT 1020|510 0| 1530 | 1275 | 1800




KIRKLARELi UNIVERSITESI
SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI
iKiLi GGRETiM DERS PLANI
(2013-2014 Egitim 6gretim yilindan itibaren gegerlidir.)

Yaryill |Kodu Adi T+U [Kredi |AKTS
1 UNV13103 ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI-I  [2+0 |2 2
Dersin Dili Tirkece

Dersin Diizeyi On Lisans

Boliimii / Programi Tibbi Dokumantasyon ve Sek.

Dersin Turu Zorunlu
Atatiirk’in eserleri incelenmek suretiyle Cumhuriyetin temel nitelikleri, elde edilen kazanimlari anlatilarak

Atatlirk ilkelerinin degerini kavratmaktir. Ayrica Tlrk devriminin tamamlanmasi evresinde yasanan siyasi
gelismeleri ve yeni devletin kurulus siirecinin 6gretiimesi amaglanmaktadir.

Dersin Amaci

Ogretim Yonetim ve

Teknikleri Modern Tirkiye "nin dogus ve gelisim sireci igindeki olaylar, fikirler ve ilkeler.

Dersin Konulari

1)Atatiirk ilkeleri ve inkilap Tarihinin igerigi ve amaci 2) Yenilik ve benzeri kavramlar 3)Osmanli
Devleti’nin yapisi ve ¢ozilme sebepleri 4) Devleti kurtarma ve reform g¢abalari 5)Osmanli Devleti’'nde
Mesruti gelismeler ve entelektiiel hareketler 6) Osmanli Devleti’nin jeopolitigi ve ona karsi dis politika
7) ittihat ve Terakki Partisinin yénetimi ve devletin son asamasi 8) 1. Diinya Savasi ve Osmanli Devleti 9)
ARA SINAV 10 )Mondros Miitarekesi ve ona bagli isgaller, Osmanli’dan toprak istekleri ve Paris Baris
Konferansi 11) Tiirk milletinin bagimsizlik icin kararhlig ve Mustafa Kemal Pasa 12) Mustafa Kemal
Pasa’nin fikirlerive Anadolu’ya gecisi 13)Kongreler Dénemi (Amasya Goérismesi, Erzurum ve Sivas
Kongreleri) 14) istanbul’un isgali, Tiirk halkinin tepkisi ve diger 6nemli gelismeler

Yaryil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
1 UNV13105 INGILIZCE-I 440 4 4
Dersin Dili Turkee

Dersin Diizeyi On Lisans

Boliimii / Programi

Dersin Tar

Dersin Amaci

Ogretim Yonetim ve
Teknikleri

Tibbi Dokumantasyon ve Sek.

Zorunlu

Bu derste ddrenciye somut ihtiyaglari dile getiren giinliik hayattaki alisildik ifadeleri ve basit
climleleri anlayabilme ve bunlarla kendini ifade edebilme; kendini ve bagkalarini tanitabilme
baska insanlarin kisisel bilgilerine yonelik (nerde oturduklari, kimleri tanidiklari gibi) sorular
sorabilme ve bu tiirdensorulara yanit verebilme; konustugu kisilerin yavas ve anlasilir
konusmalari ve yardima hazir olmalarihalinde basit sekilde anlasabilme becerilerinin
kazandiriimasi amaglanmaktadir.

Theverb "to be"; Possession; Present Simple; The time; Object pronouns; Expressing
existence; Prepositions; Past Simple; Expressingability; Requestsandoffers; Present
Continuous; Everydaythings; Countriesandcities; Jobs; Personalinformation; Thefamily;
Describingpeople; Sports, food, drinks; Languagesandnationalities; Adverbs of frequency
;Wordsthatgotogether; Adjectives;Rooms in a house; Furniture; Irregularverbs; Sports and
leisure; Adverbs; Food; Colors; Clothes




Dersin Konulan

1)"am/is/are; my/your; This is...;What’sthis in English?; Everydaythings" 2 )"am/is/are; he/she/they-
his/her; Questions; Countries; Cities" 3) "am/is/are; Negatives, questions, andshortanswers; Jobs;
Personalinformation" 4)"Possessiveadjectives; possessive 's; have/has; Questionsandanswers;
Thefamily; Adjective + noun; Describing a friend" 5)"Present Simple; I/you/they; a/an; Sports, food,
drinks; Verbs; Languagesandnationalities" 6)"The Time; Present Simple; he/she/it;
Questionsandnegatives; Verbs; Adverbs of frequency; Wordsthatgotogether" 7)"Object pronouns;
this/that; Questionsandanswers; Oppositeadjectives; Adjective + noun; Adjectives" 8) Ara Sinav 9
)"there is/thereare, any; Prepositions; Rooms in a house; Furniture in a house; City life"
10)"Sayingyears; was/wereborn; Past Simple - irregularverbs; People andjobs; Irregularverbs" 11) "Past
Simple - regularandirregular; Questionsandnegatives; Shortanswers; Weekendactivities; Sports
andleisure" 12) "can/can't; Requestsandoffers; Verbsandadverbs; Verbsandnounsthatgotogether" 13)
"want, like, andwouldlike; Food; In a restaurant” 14)"Present Simple andPresentContinuous;
Questionsandnegatives; Colours; Clothes; Describing a person"

Yaryil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
1 UNV13101  [TURK DiLi-I 2+0 2 2
Dersin Dili Turkge

Dersin Duzeyi On Lisans

Béliimii / Programi Tibbi Dékumantasyon ve Sek.

Dersin Turi Zorunlu

Ana dilinin yapi ve isleyis 6zelliklerini geredince kavratabilmek, ana dili sevgisi ve bilincinin gelistiriimesi,

Dersin Amaci Turk dilinin 6zelliklerini, isleyis kurallarini sezdirmek, rnekleriyle gostermek; 6grencilerin yazili ve sozlii
metinler aracilidiyla s6zvarligini gelistirmek; bilimsel, elestirel, sorgulayici, yorumlayici, yaratici, yapici
distinme aliskanhdi kazandirmak.

. Dilin tanimi, dilin sosyal bir kurum olarak millet hayatindaki yeri ve 6nemi, dil-kiltiir miinasebeti, Tirk dilinin

Ogretim Yénetimve  diinya dilleri arasindaki yeri, Tiirk dilinin gelismesi ve tarihi devreleri, Tiirk dilinin bugiinkii durumu ve yayilma

Teknikleri alanlar, Tiirkgenin ses dzellikleri ve ses bilgisi ile ilgili kurallar, Tiirkiye Tiirkgesindeki ses olaylari, Tiirkgenin
yapi ozellikleri

Dersin Konulan

1)Dilin niteligi ve ozellikleri 2)Dil-diistince, dil toplum ve dil-edebiyat iliskisi 3)Dil ve kiiltlr arasindaki iliski. Edebl
metinler yoluyla ulusal ve evrensel degerlerin aktarilmasi, Tlrk kiltlirini aktaracak metinler ve bunlarin
elestirel bakis agisiyla degerlendirilmesi 4)Yeryuziindeki diller ve Turkcenin diinya dilleri arasindaki yeri (dillerin
dogusu ve siniflandiriimasi) 5)Dilin tiirlerinin incelenmesi: ana dili, standart dil, lehce, sive, agiz, argo vs.6)Turk
yazi dilinin gelismesi ve tarihi devreleri 7)Tirk dilinin bugiinkii durumu ve yayilma alanlari 8)Atattrk’tn dil
politikasi ve “Giines Dil Teorisi” 9)ARA SINAV 10)Tiirkcenin ses (fonetik) bilgisi 6zellikleri 11)Turkcenin sekil
(morfoloji) bilgisi 6zellikleri 12)Tlrkgenin sekil (morfoloji) bilgisi 6zellikleri 13)Tiirkgenin cimle (sentaks)ve
anlam (semantik) bilgisi 6zellikleri 14)Tirkcenin giincel sorunlari Gizerine tartismalar (Ttrkcedeki yabanci
kelimeler, dil kullanimindaki yanhslar vs.)15)Tirkgenin glincel sorunlari izerine tartismalar (Tlrkgedeki yabanci
kelimeler, dil kullanimindaki yanhslar vs.)

Yaryil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
1 UNV13107  [TEMEL BILGI TEKNOLOJISI KULLANIMI 1+1 1,50 2




Dersin Dili ingilizce

Dersin Diizeyi On Lisans

Béliimii / Programi Tibbi Dékumantasyon ve Sek.

Dersin Turi Zorunlu

Dersin Amaci Temel bilgisayar okur yazarligini gelistirilmesi.

.l L L Bilgi teknolojilerinin temel kavramlari hakkinda bilgi sahibi olmak, bilgisayar bilesenleri hakkinda bilgi sahibi

Ogre_tlm Yonetlm ve olmak, bir isletim sistemini temel seviyede kullanarak dosya ve dizin organizasyonu yapabilmek, bilgisayar

Teknikleri adlan ve internet hizmeti hakkinda bilgi sahibi olur. Ofis Programlari hakkinda Temel seviyede bilgi sahibi
olur.

Dersin Konulari

1)Bilgisayar ile ilgili temel kavramlar 2)Bilgisayarin kullanim alanlari ve tarihsel gelisimi 3)Bilgisayar sisteminin
temel dzellikleri 4)Bilgisayarda farkli donanim pargalarinin ¢alisma prensipleri 5)isletim Sistemi, Amaclari ve
Kullanimi Konusunda Temel Bilgilerin Verilmesi 6)isletim Sistemi Temel Ayarlarinin Yapilmasi 7)isletim
Sisteminde Dosya ve Klasdr Organizasyonu 8)Kelime islemci Programinin Tanitilmasi ve Kullanimi ile ilgili
Temel Bilgiler 9)Kelime islemci Programinda Veri Giris veBicimlendirmeislemleri 10)Kelime islemci
Programinda Belge Dizenleme, Resim, Tablo v.b. Bilesenleri Eklenmesi 11)Kelime islemci programinda 6rnek
uygulamalar 12)Sunu Programinin Tanitilmasi ve Kullanimi ile ilgili Temel Bilgiler 13)Sunu Programinda
Slaytlar, Slayt Tasarimi, Slayt Gegis ve Metin Animasyonlarinin Hazirlanmasi ve Diizenlenmesi 14) Sunu
hazirlama programinda 6rnek uygulamalar.

Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS

1 SHM13101 ANATOMI VE FizYOLOJI 4+0 4 8




Dersin Dili Tlrkce

Dersin Diizeyi On Lisans

Boliimii / Programi Tibbi Dokumantasyon ve Sek.

Dersin Turl Zorunlu

Dersin Amaci Insan anotomisi ve fizyolojisi ile ilgili temel kavramlarin ve insanin normal anotomik
yapisinin dgretilmesi

Dersin igeriéi Insan anotomisi ve fizyolojisi

Dersin Konulari

1)Anotomi ve fizyoloji tanimi, amaci ve cesitleri 2)Viicudun eksenleri,terminoloji 3)iskelet sistemi
4)Eklemler 5)Kas sistemi 6)Dolasim sistemi 7)Sindirim sistemi 8)Solunum sistemi 9)Ara sinav
10)Bosaltim sistemi 11)Ureme sistemi 12)Santral Sinir Sistemi 13 )Periferik Sinir sistemi 14)Duyu
organlari 15)Endokrin sistem

Yaryil Kodu Adi T+U Kredi AKTS

1 MAT13151 MATEMATIK 4+0 4 6

Dersin Dili Turkge

Dersin Diizeyi On Lisans

Boliimii / Programi Tibbi Dokumantasyon ve Sek.
Dersin Turl Zorunlu

Odrenciye ders kapsamindaki konulari verimli bir sekilde &gretilerek gerekli ve yeterli matematik
. temeli olusturulacak ve meslek derslerindeki matematik konularini daha iyi anlamasini ve 6grendigi
Dersin Amaci matematik konularini mesleginde kullanmasini saglanacaktir. Bu amacla matematigin, teknik
programlar icin énemini kavratilarak, 6grencinin kendi programi icin 6zellikle iyi bilmesi gereken
konularin altini gizilecektir. Ayrica bu konularla ilgili mesleki uygulamalar yapilacaktir.

Dersin icerigi Anlatim, Soru Cevap

Dersin Konulan

1)Kiimeler, Sayi sistemleri 2)Uslii cokluklar 3)Asal sayi, carpanlara ayirma 4)Denklemler 5)Esitsizlikler
6)Mutlak deger 7)Oran-oranti 8)Oran-oranti 9)Ara Sinav 10)Fonksiyonlar 11)Fonksiyonlar
12)Fonksiyonlar 13)Analitik geometri 14)Analitik geometri 15)Geometri

Yaryil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
1 TDS13101 TIBBI DOKUMANTASYON-I 2+4 4 6




Dersin Dili
Dersin Duzeyi
Boliimii / Programi

Dersin Tar

Dersin Amaci

Dersin icerigi

Turkce
On Lisans
Tibbi Dékumantasyon ve Sek.

Zorunlu

Bu ders tibbi dokiimantasyonun gelisimi ve tibbi sekreterlik konusunda yeterlikli bilgiler
kazandirmayi amaglamaktadir.

Anlatim

Dersin Konulan

1)Saglik ve saglik hizmetleri 2)Saglik hizmetlerinin siniflandirilmasi ve 6zellikleri 3)Hastane tirleri ve
ozellikleri 4)Tlrkiye’de saglik kayitlarinin tarihgesi 5)Saglik kayitlarindan beklenen 6zellikler 6)Tibbi
dokimanin tanimi, tarihgesi 7)Tibbi dokiimantasyonun uluslar arasi kullanimi 8)Tibbi dokiimantasyonun
tanimi, 6nemi ve degeri 9)Vize Haftasi 10)Tibbi dokimanlarin kullanimi ve mekanizasyonu 11)Tibbi
sekreterlerin tanimi ve 6nemi 12)Tibbi sekreterin doktor, hemsire, hasta ve hasta yakinlari ile iliskileri
13)Tibbi sekreterlerin gorevleri 14)Tibbi sekreterlerin gliclikler ve ¢6ziim 6nerileri 15)Tibbi Sekreter

Turleri

ILYARIYIL

Yaryil Kodu Adi T+U  [Kredi AKTS
2 UNV13104 ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI-II 240 |2 2
Dersin Dili Turkge

Dersin Diizeyi On Lisans

Boliimii / Programi

Dersin Tar

Dersin Amaci

Ogretim Yonetim ve
Teknikleri

Tibbi Dokumantasyon ve Sek.
Zorunlu

Bu dersle dgrencilerin Tiirk devriminin tamamlanmasi evresinde yasanan siyasi gelismeleri ve yeni devletin
kurulug siirecini 6grenmesi amaglanmaktadir. Buna ek olarak dersin bir diger amaci da 6grencilere
Atatiirk'in siyasi ve sosyal alanlardaki devrimlerini 6gretmektir

Modern Tirkiye'nin dogus ve gelisim siireci igindeki olaylar, fikirler ve ilkele.

Dersin Konulan




1)Tirkiye Blyik Millet Meclisi’nin acilisi ve 6zellikleri2)Meclisin ilk faaliyetleri ve ilk kanunlar3)Meclise
tepkiler, dahili isyanlar, karsit topluluklar, Milli miicadelede basin4)Milli Micadelede cepheler, dogu, giiney
ve giineydogu cephesi5)Milli Miicadelede cepheler, inénii I, indnii 11, Sakarya Savaslari ve Biiyiik
Taarruz6)Mudanya Ateskes Antlasmasi ve Lozan Baris Konferansi7) Tiirk inkilabi8)Tiirk inkilabi9)ARA
SINAV10)Cok Partili Hayata gecis denemeleril1)Atatiirk Dénemi Tiirk Dis Politikasi 12)Atatiirk ilkeleri
(Cumhuriyetcilik, Milliyetgilik, Halkgilik)13) Atatiirk ilkeleri (Laiklik, Devletcilik ve inkilapgilik)14)Atatiirk’iin
0lum ve sonrasinda Tirkiye (1938-1960)

Yaryil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
2 UNV13106 INGILIZCE-1I 4+0 4 4
Dersin Dili Tiirkge

Dersin Duzeyi On Lisans

Béliimii / Programi Tibbi Dékumantasyon ve Sek.

Dersin Turi Zorunlu

Bu derste dgrenciye dolaysiz anlatimlarda climleleri ve sikga kullanilan tabirleri anlayabilme (6rnegin kisinin
. kendisiyle, ailesiyle, aligverisle, is ve yakin gevreyle ilgili bilgiler); basit ve rutin durumlarda anlagabilme,
Dersin Amaci bilindik ve alisildik konularin basit ve dogrudan aktarimini yapabilme; basit anlatimlarla geldigi yeri, egitimini,
yakin cevresini ve dogrudan ihtiyaca yonelik durumlari anlatabilme becerilerinin kazandirilmasi
amagclanmaktadir.

Theverb "to be"; Possession; Present Simple; Expressingexistence; Prepositions of place; Expressingability;
N . Past Simple; IrregularVerbs; Timeexpressions; Count/Uncountnouns; Comparison; PresentContinuous;
Ogretim Yonetim ve Possessivepronouns; Expressingpurpose; Adjectives/Adverbs; Present Perfect; Countries; Everydayobjects;
Teknikleri Thefamily; foodanddrink; Jobs; Leisureactivities; Rooms; Things in a house; Places in a city;
Countriesandlanguages; Relationships; Clothes; Describingpeople; Theweather; Describingfeelings;
Pastparticiples

Dersin Konulari

1)"Verbto be; Possessiveadjectives" 2)"Verbto be; Questionsandnegatives; Negativesandshortanswers;
Possessive 's" 3)"Present Simple 1; Questionsandnegatives" 4)Present Simple 2 5)"There is/are; How
many...?;Prepositions of Place; someandany; this, that, these, those" 6)"can/can't; was/were; could;
wasborn" 7)"Past Simple (1); Regularverbs; Irregularverbs; Time expressions" 8)Ara Sinav 9)"Past Simple (2);
Negativesandago; Time expressions; Whichword is different?; Phoneticsymbols; Relationships"
10)"Countanduncountnouns; Do youlike...?/Wouldyoulike...?; a andsome; muchandmany; Foodanddrink;
Shopsandshopping"  11)"Comparativesandsuperlatives; havegot; City andcountryadjectives; City
andcountrynouns" 12)"PresentContinuous; Whose is it?; Possessivepronouns; Clothes; Describingpeople;
Wordsthatrhyme;  Tonguetwisters"  13)"goingto; Infinitive of purpose; Verbs; Theweather"
14)"Questionforms; Adverbsandadjectives; Describingfeelings"

Yaryil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
2 UNV13102 TURK DiLi-1l 2+0 2 2
Dersin Dili Turkge

Dersin Duzeyi On Lisans

Béoliimii / Programi Tibbi Dékumantasyon ve Sek.




Dersin Taru Zorunlu

Dodru, iyi ve giizel ciimle kurabilmek igin cimlenin unsurlarini ve bunlarin dnemini tespit edebilmek;
edebiyat ve dustince diinyasiyla ilgili eserleri okuyup inceleyebilme ve retorik uygulamalar yapabilmek;
yazili kompozisyon tiirlerini tanimak ve bunlarla ilgili uygulamalar yapmak; dil yanlislarinin farkinda olmak
ve bunlari diizeltebilmek, Tiirk ve diinya edebiyatlarindan ve diisiince tarihinden segilmis metinlere
dayanilarak 6grencinin dogru ve giizel konusma-yazma yetenegini gelistirebilmektir.

Dersin Amaci

Ogretim Yonetim ve Climlenin 6deleri, ciimle tiirleri, anlatim bozukluklari, kompozisyon ile ilgili genel bilgiler, kompozisyon

Teknikleri yazmada kullanilacak plan, kompozisyonda anlatim sekilleri, yazili kompozisyon tiirleri, sozIi anlatim
tirleri, bilimsel yazilarin hazirlanmasinda uyulacak kurallar.

Dersin Konulan

1)Dogru Anlatimin Kisisel ve Toplumsal iletisimdeki Onemi 2)Yazili Anlatim Tirleri ve Ornekleri 3)Yazili
Anlatim Tirleri ve Ornekleri 4)S6zlii Anlatim Tirleri ve Ornekleri 5)S6zIi Anlatim Tiirleri ve Ornekleri 6)Yazim
Kurallari 7)Yazim Kurallar 8)Yazim Kurallari 9)ARA SINAV 10)Noktalama isaretleri 11)Noktalama isaretleri
12)Anlatim Bozukluklari 13)Anlatim Bozukluklari 14)Anlatim Bozukluklari15)Anlatim Bozukluklari

Yaryil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
2 UNV13108 TEMEL BILGISAYAR BILIMLERI 1+1 1,50 2
Dersin Dili Ingilizce

Dersin Duzeyi On Lisans

Boliimii / Programi Tibbi Dékumantasyon ve Sek.

Dersin Taru Zorunlu

Dersin Amaci Ogrencilerin temel diizey Excel, Powerpoint ve Movie maker programlari ile ilgili bilgilere sahip olmalarini
ve uygulamalar gelistirmelerini saglamak.

Ogretim Yénetim ve Teme! bilgisayar.bili.mlerine genel bir bak|§. Bilgisayar bilimleri kavr.amla.rl, Temel .billgisayar .kuIIanlm .
Teknikleri bilgileri, Powerpoint ile sunu hazirlama, animasyon yapma, hareketli resim ve metin islemleri, Access ile
veritabani olusturma ve planlama, veri girisleri. Html dilinin 6zellikleri, temel html taglari.

Dersin Konulan

1)MS Excel-Hucre araligi tanimlama, islev eklemek, ic ice islevler kullanmak, diger sayfa ve kitaplara forml
basvurulari 2)MS Excel hiicreye veri girmek, kopyalamak, tasimak, hiicre veri bigimleri 3)MS Excel matematik
islevlerini tablolarda kullanmak 4)MS Excel mantiksal islevleri kullanmak 5)MS PowerPoint Temel Ayarlar, Sunum
Olusturma 6)MS PowerPoint metin, resim ve goriintl ekleme 7)MS PowerPoint grafik ve gizim nesneleri ekleme,
diizenleme 8)MS PowerPoint slayt gosterisi ve cikti hazirlama 9)ARA SINAV 10)Sunumlar 11)Microsoft MovieMaker
fonksiyonlari tanima 12)Microsoft MovieMaker meniileri kullanma 13)Microsoft MovieMaker zamanlama ve
efektler 14)Microsoft MovieMaker fonksiyonel bir kayit olusturma 15)Sunumla

Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS

2 TDS13102 DOSYALAMA VE ARSiVLEME 3+0 3 5
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Dersin Dili Tiirkge

Dersin Duzeyi On Lisans

Boliimii / Programi TIBBI DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK
Ogrenim Tiirii Orgiin Ogretim

Dersin Tara Zorunlu




Bu dersin amaci Sanal veya klasik ortamda evrakin dogusundan evrakin tasinmasi, depolanmasi, tekrar

Dersin Amaci kullanilabilir formatta saklanmasi ve imha edilmesine kadar olan asamalari detaylica ortaya koymak ve
ihtiyag olan bilgi sisteminin alt gerekliliklerini analiz edip, tasarlayabilme kabiliyetine ulasmaktir.

Dersin icerigi Anlatim

Dersin Konulari

1)Dosyalama ve dosyalama sistemleri . 2)Arsiv, Arsiv malzemesi ve Arsiv islevleri . 3)Arsivin tirleri, Diinyada
ve Turkiye” deki arsivcilik tarihi.4)Arsivde siniflama islemleri, Ayiklama ve imha islemleri 5)Koruma ve
restorasyon islemleri. 6)Sanal Dosyalama islemleri, Mikrofilm islemleri, Manyetik ortama aktarma islemleri.
7)Tibbi arsiv, Hastane arsivi 8)Tibbi arsivin amaci, gorevleri ve malzemeleri. 9)Vize haftasi 10)Hastane
arsivin bolimleri 11)Hastane arsivin 6rglitlemesi 12)Dosya saklama sekilleri, siniflandirilmasi 13)Elektronik
belgeyi glincelleme, saklama ve imha 14)Arsiv Otomasyonu 15)Asivlerin 6nemi

Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
2 TDS13104 TIBBI SEKRETERLIK 2+4 4 5
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Dersin Dili Turkge

Dersin Diizeyi On Lisans

Boliimii / Programi TIBBI DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK

Ogrenim Tiirii Orgiin Odretim

Dersin Turd Zorunlu

Dersin Amaci Tibbi sekreter olabilmek igin gerekli olan bilgi ve becerilerin kazandiriimasi.
Dersin Igerigi Sekreterlik Mesleginin tirleri ve gorevleri anlatilacak.

Dersin Konulari

1)Sekreterlik meslegi, amaci ve tarihsel gelisimi 2)Sekreterligin tanimi, gérevi ve siniflandiriimasi
3)Sekreterlerin fiziksel yénden sahip olmasi gereken 6zellikler 4)Sekreterlerin bilgi ve dislince yoninden
sahip olmasi gereken 6zellikler 5)Sekreterlerin duygusal yénden sahip olmasi gereken 6zellikler 6)Tip
sekreterinin yeri ve diger sekreterlerden ayiran 6zellikleri 7)Tip sekreterlerinin tirleri ve gérevleri 8)Tip
sekreterlerinin hasta, saglik calisanlari, diger calisanlarla iliskileri 9)Ara Sinav. 10)Sekreterlik
hizmetlerinde toplam kalite yonetimi 11)Sekreterlik hizmetlerinde yasanan sorunlar ve ¢6ziim onerileri
12)Birolarda yasanan meslek sorunlari 13)Sekreterlik hizmetlerinde mesleki 6rgitlenme 14)Sekreterlik




hizmetlerinde etik 15)Sekreterlik Hizmetlerinde Etik

Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS

2 TDS13106 TIBBI DOKUMANTASYON-II 2+4 4 6
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Dersin Dili Turkge

Dersin Diizeyi On Lisans

Boliimii / Programi TIBBI DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK
Ogrenim Tiirii Orgiin Ogretim
Dersin Tura Zorunlu

Hastane arsivinin olusturulmasi ve diizenlenmesi igin gerekli olan bilgi ve becerilerin

Dersin Amaci kazandinimasidir. Bu ders ile 6grenciye, Tibbi dokiimantasyon gelisim ve tibbi sekreterlik konusunda
yeterlikli bilgiler kazandirlacaktir.

Dersin Igerigi Hastane arsivinin olusturulmasi ve diizenlenmesi ve tibbi sekreterlik becerileri

Dersin Konulari

1)Hastanelerde tibbi dokliman tirleri 2)Tibbi dokiimanlarin niteliksel ve niceliksel analizi. 3)Hasta
dosyalari, hasta dosyalarinin gizliligi 4)Hasta dosyalarinin miulkiyeti, diizenlenmesi 5)Hasta
dosyalarinin standardizasyonu. 6)Tibbi arsiv ve tibbi personelin tanimi. 7)Arsiv hizmetlerinin
planlanmasi 8)Merkezi arsiv 9)Ara SInav. 10)Merkezi arsiv biitcesi 11)Merkezi arsiv yerlesim alani
12)Arsiv malzemesinin korunmasi 13)Arsiv Depolari 14)Bilgi saklama ortamlari 15)Bilgi Saglama
Ortamlari

l1l. YARI YIL
Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
3 SHM13201 BIYOISTATISTIK 3+0 3 4
Dersin Dili Turkge
Dersin Diizeyi On Lisans

Boliimii / Programi  TIBBI DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK

Dersin Turu Se¢meli

Dersin Amaci Bu derste 6grencinin saglik alaninda ihtiyac duyacadi gesitli istatistiki islemleri yapabilmesi
amaglanmaktadir.

i Sagdlik hizmetleri ve istatistik, Frekans dadilimlan ve tanimlayici olgliler, Verilerin siniflandiriimasi,
Dersin Igerigi Ortalamalar, Dadilimin yayginlik olcileri, Tablo ve grafik yapim yontemleri, Teorik dagiimlar,
Onemlilik testleri, Korelasyon ve regrasyon analizi, Zaman serileri analizi




Dersin Konulari

1)Temel Kavramlari Tanimlamak 2)Ornekleme ve Ornekleme Tekniklerini Bilmek ve Uygun Ornekleme
Teknigini Segmek 3)Mod, Medyan, Ortalama, Standart Sapma, Varyans, Frekans, Ranj Hesaplamak
4)Mod, Medyan, Ortalama, Standart Sapma, Varyans, Frekans, Ranj Hesaplamak 5)Tablo ve Grafik
Cesitlerini Bilmek, Tablo ve Grafik Yapmak 6)Korelasyonu Tanimlamak ve iki Degisken Arasindaki
Korelasyonu Belirlemek 7)Korelasyon Katsayisini Hesaplamak ve Onemlilik Derecesini Belirlemek
8)Korelasyon Katsayisini Hesaplamak ve Onemlilik Derecesini Belirlemek 9)Korelasyon Katsayisini Test
Etmek 10)Regresyon Analizi Yapmak 11)Temel Q Testi Analizleri Yapmak 12)Temel Q Testi Analizleri
Yapmak 13)Temel T Testi Analizleri Yapmak 14)Temel F Testi Analizleri Yapmak

Yaryil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
3 UNV13005 CEVRE VE KORUMA 2+0 2 2
Dersin Dili Turkge

Dersin Duzeyi On Lisans

Boliimii / Programi  TIBBI DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK

Dersin Turu Sec¢meli
Dersin Amaci Cevre ve insan sagligi koruma kurallari ile ilgili bilgi ve becerileri kazandirmak.
Dersin igerigi Derste sunumlarla anlatim gerceklestiriimekte ve 6grencilere proje ddevi verilmektedir.

Dersin Konulari

1)Enerji kaynaklarinin tirleri: Fosil yakitlarin olusumu, yenilenebilir ve niikleer enerji kaynaklari 2)Fosil
yakitlarin tretimi ve kullanimi, tarihsel gelisme, yakitlar ve yanma 3)Atmosferin yapisi ve yanma
Urdnlerinin etkileri. Kiresel 1sinma: Karbondioksit, su buhari ve sera etkisi iliskileri. 4)Yakit ve yanma
kaynakli hava kirliligi: Onlemler, tesis ve teknikler. Gaz ve sivi yakitlarin motorlarda yanmasi tasit kaynakli
kirleticilerin cevresel etkileri ve dnlemler. 5)Nikleer yakit Gretiminin gevreye etkileri,nlkleer santral
isletmeleri ve niikleer atik depolama sorunlari. 6)Dogal kaynaklar: Yenilenebilir enerji kaynaklarinin
potansiyeli ve kullanilabilirligi. 7)Hidroelektrik eneriji: hidroelektrik enerjinin kullanilabilirligi ve cevreye
etkileri. 8)Giines enerjisi sistemleri, 1sil ve foto elektrik kullanimi. 9)ARA SINAV 10)Riizgar enerjisinin
kullanilabilirligi ve cevresel etkileri 11)Dalga enerjisinin kullanilabilirligi, jeotermal enerjinin
kullanilabilirligi ve cevresel etkileri 12)Karbondioksit bilancosu sifir olan biyolojik yakitlarin (biyokitle)
Uretim teknikleri 13)Konutlarda ve endistride enerji tasarrufu: Yontemlerin uygulanabilirligi ve tasarruf
potansiyelleri. 14)Diinyada ve Turkiye’de enerji kaynaklari: Enerji Giretim ve tiiketimi 15)Diinyada ve
Tiirkiye’de enerji politikalari: Enerji ile ilgili ulusal yasal diizenlemeler ve uluslararasi sézlesmeler.




Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
3 UNV13001 GIRISIMCILIK 2+0 2 2

Dersin Dili Turkge

Dersin Duzeyi On Lisans

Boliimii / Programi TIBBI DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK
Dersin Turu Secmeli

Girisimcinin is hayatinda basarili olabilmesi icin uygulamasi gereken yéntemleri, kiigiik isletmeleri ve
ekonomideki rollerini, kiigik isletmelerin kurulus sekillerini ve ydnetimini kavrayabilme.

Dersin Amaci

i Girisimcilik kavrami,temel boyutlari ve tarihsel gelisim sireci,yaraticilik, yenilikgilik ve
Dersin Igerigi girisimcilik,isahlaki,sosyalsorumluluk,is plani hazirlama ve kurma,franchising gibi konular
incelenecektir.

Dersin Konulan

1)Giris ve Temel Kavramlar 2)Girisimci Ozellikleri 3)Girisimcilik Kiltiiri  4)Girisimcilik Tirleri
5)Girisimcilikte Cinsiyet Faktérii  6)Girisimcilik Ahlaki  7)Tirkiye'de  Girisimciligin - Ozendirilmesi
8)Girisimcilik ve Liderlik 9)Ara sinav 10)Girisimcilik Ag1 11)imtiyaz Hakki (Franchising) 12)Yerel Girisimcilik
13)Yeni ekonomi ve girisimcilik 14)Teknoparklar ve girisimcilik 15)Nanoteknoloji ve Girisimcilik

'Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
3 SHM13205 HASTALIKLAR BILGiSi 3+0 3 4
Dersin Dili Turkce

Dersin Diizeyi On Lisans

Boliimii / Programi TIBBI DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK

Dersin Tura Zorunlu

Sadlik ve hastalik kavramlari ile ilgili terminoloji,hastaliklarin neden ,belirti ,bulgu,tedavi
siniflandirmasi hakkinda genel bilgi edinmek.

Dersin Amaci

Dersin Konulan

1)Hastaliklar hakkinda genel bilgi saglik ve hastaligin tanimi 2)Hareket sistemi hastaliklari 3)Sinir Sistemi
Hastaliklari 4)Sinir Sistemi Hastaliklari 5)Gastrointestinel Sistem hastaliklari 6)Gastrointestinel Sistem
hastaliklari 7)immiin Sistem Hastaliklari 8)Solunum Sistem hastaliklari 9)Ara sinav 10)Kardiyovaskiiler
Sistem hastaliklari 11)Kardiyovaskiiler Sistem hastaliklari 12)Uriner Sistem Hastaliklari 13)Hemetolojik
Hastaliklar 14)Endokrin Sistem Hastaliklari 15)Genel Degerlendirme

'Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
3 UNV13002 ILK YARDIM 2+0 2 2




Dersin Dili Turkge
Dersin Duzeyi On Lisans

Bolumu / Programi TIBBI DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK

Dersin Taru Secmeli
Dersin Amaci Ogrencilerin temel ilkyardim bilgisine sahip olmasidir.
Dersin Icerigi powerpointsunum,soru-cevap,demonstraston teknidi

Dersin Konulari

1)ilk Yardim ve Acil Bakimin Tanimlanmasi 2)Hastanin Degerlendirilmesi ve ilk Yardimda iletisim 3)Triyaj
4)Kalp-Akciger Canlandirmasi(CPR) 5)Solunum Durmasinda ilk Yardim 6)Sokta ilk Yardim 7)Yanikta ilk
Yardim 8)Kiriklarda ilk Yardim 9)Ara Sinav 10)Cikik ve Burkulmalarda ilk Yardim 11)Travmalarda ilk
Yardim 12)Zehirlenmelerde ilk Yardim 13)Komalarda ilk Yardim 14)Bdcek Sokmasi ve Isiriklarinda ilk
Yardim 15)Sicak Carpmasi ve Donmalarda ilk Yardim

Yaryil Kodu Adi T+U Kredi AKTS

3 UNV13003 MESLEK ETiGI 2+0 2 2
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Dersin Dili ingilizce

Dersin Duzeyi On Lisans

Boliimii / Programi  TIBBI DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK

Dersin Turd Secmeli
Dersin Amaci Bu derste meslek etidi ile ilgili yeterliklerinin kazandirilmasi amaglanmaktadir.
. Etik sistemler. Etik ve etik digi konular. Mesleki etik kavrami ve meslek ahlaki. Kamu gorevlileri etik
Dersin Igerigi ilkeleri. Organ bagisina etik bakis. Terminal dénemdeki hastalara ve etik degerlendirme. Ornek olay
incelemeleri

Dersin Konulan

1)Etik ve ahlak kavramlarini incelemek 2)Etik ve ahlak kavramlarini incelemek 3)Etik sistemler 4)Etik
sistemler 5)Etik sistemler 6)Etik ve etik disi konular 7)Mesleki etik kavrami ve meslek ahlaki 8)Vize sinavi
9)Kamu gorevlileri etik ilkeleri 10)Organ bagisina etik bakis 11)Terminal donemdeki hastalara ve eti
degerlendirme 12)Ornek olay incelemesi 13)6rnek olay incelemesi 14)érnek olay incelemesi
15)degerlendirme

'Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
3 UNV13020 MESLEK] INGiLiZCE 3+0 3 4

Dersin Dili Turkge




Dersin Diizeyi On Lisans

Boliimii / Programi  TIBBI DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK

Dersin Turu Secmeli

Bu derste 6grenciye meslek yasaminda aligilmis konularda, standart dil net bir sekilde kullanildiginda
Dersin Amaci konunun ana noktalarini anlayabilme; is ortamlarinda karsilasabilecegdi cogu durumlarin listesinden
gelebilme becerilerinin kazandirilmasi amaglanmaktadir.

. Is Yasaminda Insanlar; Sirket Hakkinda Konusmak; Sirket Bilgileri; Otel Secmek; Ugmak; Varmak;
Dersin Icerigi Adres Bulmak; Ara Sinav; Disari Cikmak; Yeni Insanlarla Tanismak; Sirket Yapisini Tarif Etmek;
Guincel Etkinlikler; Sirket Gelisimi; Kisisel Gelisim

Dersin Konulan

1)is Yasaminda insanlar)2)Sirket Hakkinda Konusmak 3)Sirket Bilgileri 4)Otel Segmek 5)Ugus 6)Varis
7)Adres Bulmak 8)Ara Sinav 9)Disari Cikmak 10)Yeni insanlarla Tanismak 11)Sirket Yapisini Tarif Etmek
12)Giincel Etkinlikler 13)Sirket Gelisimi 14)Kisisel Gelisim

Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
3 MY013253 MUSTERI ILISKILERI YONETIMI 3+0 3 4

Dersin Dili Tirkce
Dersin Duzeyi On Lisans
Boliimii / Programi  TIBBI DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK

Dersin Turd Secmeli

Mevcut misterilemizi kaybetmemek ve yeni miisteriler kazanmak adina tiiketici ihtiyaglarinin
anlasilmasini saglayan stratejileri kullanabilme.

Dersin Amaci

Dedisen misteri profili ve misteri iligkileri seviyeleri, miisteri ile gelistirilen iliskilerinin faydalari,
e mdsteri iligkilerini etkileyen unsurlar, basarili misteri iliskilerinin anahtari-misterileri elde tutma
Dersin Icerigi modeli, musteri iliskileri yonetimi kavramlari, musteri iligkileri ydnetiminin asamalari, geleneksel
pazarlama yaklagimi ile crm yaklasiminin farki, crm siregleri ve pazarlama faaliyetlerine katkilari,
crm'inyarattd firsatlar, crm'in faydalan ve uygulama zorluklari, crm'in basarisiz olma sebepleri.

Dersin Konulari

1)Firmalari crm uygulamalarina zorlayan unsurlar 2)operasyon temelli pazarlama stratejileri ve iliski
temelli pazarlama stratejileri arasindaki farklar 3)degisen musteri profili ve musteri iliskileri seviyeleri
4)misteri iliskilerinin faydalari 5)musteri iliskilerini etkileyen unsurlar 6)basarii misteri iliskileri
uygulamalarinin anahtari - musterileri elde tutma modeli 7)crm nedir? crm kavramlari 8)crm in
baslangic asamalari 9)Ara sinav 10)crm hedefleri, crm slireci ve pazarlama faaliyetlerine yardimi
11)crm'in yarattigl firsatlar ve crm'in faydalari 12)basarili crm projelerinin 6zellikleri 13)crm'in temel
zorluklari 14)crm projelerinin basarisizlik nedenleri 15)musteri iliskileri yonetimi ile ilgili 6rnek
uygulamalar

Yaryil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
3 SHM13203 SAGLIK BILGI SISTEMLERI 3+0 3 4




Dersin Dili

Dersin Duzeyi
Boliimii / Programi
Dersin Turi

Dersin Amaci

Dersin icerigi

Turkge

On Lisans

TIBBI DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK

Zorunlu

Bu dersin amaci, saglik bilgi sistemlerinin yapisini analiz etmelerini saglamaktir.

Turkiye'de sadlik bilgi sistemleri Elektronik saglik ve hastalik kayitlari Hastane otomasyon sistemleri
ve hastanelerde kullanilan moddillerin kullanim 6zellikleri Teletip, Pacs yénetim bilgi sistemleri ve karar

destek sistemleri

Dersin Konulan

1)Saglik , Saglik politikalari 2)Ge¢misten glinimize saghk sistemleri 3)Ulusal saglik politikalari ve bunu
etkileyen faktérler 4)Saglhk finansmani nedir? Nasil saglanir? 5)Sigortacilik ve uygulamalari, Kamu
sigortacihg 6)Tlrkiye'nin saglk politikasi ve uygulamalari 7)Turkiye'de saglk finansmani 8)Ara Sinav
9)224sayili
dezavantajlari 10)Saglk politikalari uygulamalarina gére tlke modelleri ve bunlarin karsilastiriimasi

kanun-Genel Saglik Sigortasi-Aile Hekimligi uygulamalarin karsilastiriimasi, Avantaj-

11)Saglik sigortasi sistemlerinin hizmet kullanimi ve saglik lzerine etkileri 12)Hastane bilgi sisteminin
bilesenleri 13)Hastane otomasyon sistemi ve uygulamalari 14)Hastane otomasyon sistemi ve
uygulamalari 15)Hastane otomasyon sistemi ve uygulamalari

Adi
TIBBI DOKUMANTASYON-III

Kodu
TDS13201

T+U
2+8

Kredi AKTS

10

Yaryil
3

Dersin Dili Turkce

Dersin Duzeyi
Boliimii / Programi

Dersin Taru
Dersin Amaci

Dersin icerigi

On Lisans
TIBBI DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK
Zorunlu

sadlik hizmeti veren kurumlarda , verilen hizmetlerin degerlendirilmesi ve hastalik kodlarinin bilinmesi
amagclanmistir.

Sadlik Durumu Ve Sadlik Hizmetlerinden Yararlanmayi Etkileyen Faktorler ICD 10 diger versiyonlar

Dersin Konulan




1)Saglk Kuruluslarinda Tibbi ve idari Raporlar 2)Yatakl Tedavi Kurumlari Hizmetlerinin
Degerlendirilmesinde Kullanilan Veri Araglari 3)Yatakli Tedavi Kurumlarinda Hizmetlerin
Degerlendirilmesi 4)Hastanelerde Kullanilan Temel istatistiksel Formlar ve Kullanim Amaglari
5)Hastanelerde Kullanilan Temel istatistiksel Hesaplamalar 6)Hastanelerde Kullanilan Temel
istatistiksel hesaplamalar 7)Hastanelerde Kullanilan Temel istatistiksel hesaplamalar 8)Ara Sinav
9)Hastaliklarin Siniflandirilmasi ICD Kullanimi ile ilgili Temel Kavram ve Kurallar 10)ICD'nin Diinya ve
Tirkiye'de Uygulanmasi 11)ICD-8 Oncesi Kullanilan Siniflamalar ve ICD-8 12)ICD-8 13)ICD-9 14)ICD-10
15)ICD-10

Yaryil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
3 SHM13207 YAZISMA TEKNIKLERI 3+0 3 4
Dersin Dili Turkge

Boliimii / Programi  TIBBI DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK

Dersin Turd Sec¢meli

Dersin Amaci Bq ders _(')'érenciye;_ biIgigap:arda me§leki yazismalari; resmi yazilari, i yazilari ve ézel yazilan, hizli ve
etkin sekilde yapabilmeyi 6gretecektir

Dersin Igerigi yazisma tiirlerinin anlatimi, yazisma tiirlerinin uygulanmasi gergeklestirilecek.

Dersin Konulari

1)Yazismalarin niteliksel 6zellikleri 2)Yazismalarda dil bilgisi ve imla kurallari3)Yazismalarda dil bilgisi ve
imla kurallari 4)Yazi yazma siireci, Resmi Yazilarin 1. Derece Boliimleri 5)Resmi Yazilarin 1. Derece
Bolimleri, Resmi Yazilarin 2. Derece Boélimleri 6)Resmi Yazi Tirleri: Dilekge, Rapor , Sirkiler, Tutanak
(Zabit), Form Yazilari, S6zlesme, Sartname, Tezkere, Miizekkere, Mazbata. Genelge, Vekaletname 7)ilan,
Karar, Memorandum (i¢ yazisma), Tutanak, Davetiye Tebrik, Ozgecmis, Tesekkiir mektuplari, Bassaghgi ve
teselli mektuplari, Resmi olmayan notlar, El kitaplari, dergi, gazete biilten, brosiir vb. 8)ilan, Karar,
Memorandum (i¢c yazisma), Tutanak, Davetiye Tebrik, Ozgecmis, Tesekkiir mektuplari, Bassagligi ve teselli
mektuplari, Resmi olmayan notlar, El kitaplari, dergi, gazete biilten, brosiir vb. 9)Ara Sinav 10)is Yazisinin
Tirleri: Basii Reklam Mektuplari, Satis Mektuplari, istek Mektuplari, Siparis Mektuplari, Alindigini
Bildirme Mektuplari, Tekit (Pekistirme) Mektuplari, Teyit (Dogrulama) Mektuplari, Kredi Mektuplari 11)is
Yazisinin Tiirleri: Ulastirma mektuplari, Red/Kabul Mektuplari, Bilgi isteme/ bilgi verme mektuplari, Oziir
dileme mektuplari, Referans (Tavsiye) mektubu, Orgiit ici mektup ve yazilar 12)Ozel Yazi Tiirleri: Kutlama
yazilari, Tesekkiir yazilari, Taziye yazilari, Teselli yazilari, Davetiyeler, Ozgecmis 13)Gelen evrak islemleri
14)Giden evrak islemleri 15)Giden evrak islemleri

Yaryil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
3 1YP13203 'YONETIM VE ORGANIZASYON 3+0 3 4




Dersin Dili Turkge
Dersin Duzeyi On Lisans

Boliimii / Programi  TIBBI DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK

Dersin Turd Secmeli

Yonetim disiplini kapsaminda son yiizyllda meydana gelen isletme yoneticilige iliskin diigiinceler, teori

Dersin Amaci tartismalari, glincel elestiriler ve yeni yaklagimlar dersin icerigini olusturmaktadir. Amag yonetici
adaylarinin yoneticilik disiplininin diisiinsel evrimine iliskin birikim edinmelerini ve éngorilerini
gelistirmelerini saglamaktir.

Dersin icerigi Yonetim ve organizasyon ile ilgili temel kavram ve tanimlar, klasik , neo klasik ve modern ydnetim
teorileri ile yonetimin fonksiyonlari ve yonetim sireglerini kapsamaktadir.

Dersin Konulari

1)Y6netim organizasyonun isletmecilikte yeri ve 6nemi 2)YOnetim, yonetici ve 6rglt kavramlari
3)Yonetim diistincesinin evrimi: Klasik Yonetim Diistincesi 4)Y6netim distincesinin evrimi: Neo-klasik
(Beseri iliskiler) Yonetim Diisiincesi 5)Y&netim diisiincesinin evrimi: Modern Yénetim Disiincesi
6)Orgiit ve cevresi ve modern ydnetim disiincesi 7)Yonetim Fonksiyonlari: Planlama ve Karar Verme
8)Y6netim Fonksiyonlari: Orgiitleme 9)Ydnetim Fonksiyonlari: Yéneltme 10)Yénetim Fonksiyonlari:
Denetleme 11)Onderlik, Motivasyon, Giidiileme 12)iletisim, Karar verme 13)Hedeflere Gére Yénetim
14)Genel degerlendirme

IV.YARI YIL

Yaryil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
4 TDS13202 BURO YONETIMI 142 2 4
Dersin Dili Turkge

Dersin Duzeyi On Lisans

Boliimii / Programi  TIBBI DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK

Dersin Turu Zorunlu
Dersin Amaci Dersin amaci Biiro yonetim ve organizasyonu hakkinda bilgi vermek
Dersin Igerigi Yonetim, Biiro Yonetimi , Performans Degerleme, Toplam Kalite Y6netimi

Dersin Konulari

1)Biro yonetiminde temel kavramlar 2)Yonetim kavram ve sirecleri 3)Klasik ve neo-klasik yonetim
kuramlari 4)Modern yonetim yaklasimlari 5)Blirolarda planlama 6)Burolarin érglitlenmesi 7)Birolarda
yonetim ve denetleme 8)Bilgi sistemleri ve bliro otomasyonu 9)Vize haftasi 10)Resmi yazisma teknik ve
kurallari 11)Dosyalama 12)Biirolarda protokol kurallari 13)Toplanti prganizasyonu 14)Biirolarda zaman
yonetimi 15)Birolarda stres yonetimi

Yaryil Kodu Adi T+U Kredi AKTS

4 MYO13252 ERGONOMI 2+0 2 2




Dersin Dili Ingilizce
Dersin Duzeyi On Lisans

Boliimii / Programi  TIBBI DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK

Dersin Turi Secmeli

Islevsellik ve konfor gibi tasarim prensipleri dogrultusunda bireye uygun calisma ortami
Dersin Amaci tasarlanmasinin 6neminin anlasilmasini ve bu sayede ergonomik ve antropometrik ilkelerin
uygulanmasini saglamaktir.

1. insan anatomik yapisi ve iiriin 2. Insan antropometrik yapisi ve iriin 3. Aydinlatma ve etkileri 4.
Yapay aydinlatma ve dogal aydinlatma 5. Calisma ortami ve hava hareketleri 6. Kisisel koruyucular ve
Dersin Icerigi giysiler 7. Kisisel koruyucular ve giysiler 8. Calisma ortaminda giriiltéi 9. Ergonomik galisma tezgah
Glclleri 10. Ergonomi ve galisma tezgahi uyumu 11. Ergonomik ahsap makine 6lgtileri 12. Ergonomi
ve ahsap makine uyumu 13. Atdlyede ergonomik hareketler 14. At6lyede ergonomik hareket
etmemenin sonuglari

Dersin Konulari

1)Endiistriyel Toplum ve Ergonomi 2)insan Makine Sistemleri 3)Ergonomik Acidan insan
4)Antropometri 5)insan Calismasi ve Ozellikleri 6)insan Calismasi ve Ozellikleri (Calisma ve Performans)
7)is Organizasyonu 8)Girilti Sorunu 9)Ara Sinav 10)Gérme ve Aydinlatma 11)Isi-Isik-Titresim
12)Havalandirma 13)Calisma Yeri Tasarimi ve Yerlesim Dizenlemesi 14)Ergonomik Degerlendirme
Kontrol Listesi 15)Ergonomik Risk Degerlendirmesi

Yaryil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
4 UNV13004 ETKILI VE GUZEL KONUSMA 240 2 2

_,_—,m,m,mm__m_m_mmm--ee

Dersin Dili Turkge
Boliimii / Programi TIBBI DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK
Dersin Tura Se¢meli

Konusma dili olarak Tirkiye Tiirkcesinin ses ozelliklerini, vurgu sistemini, tonlama diizenini temel bilgi
olarak edindirmek ve toplum karsisinda Tiirkgeyi dogru ve giizel kullanabilme becerisi kazandirmak.

Dersin Amaci

Dersin icerigi Nefes alma teknikleri, vurgulama, tonlama

Dersin Konulan

1)Etkili ve glizel konusmaya neden ve nigin ihtiyacimiz var? 2)Dogru soyleyis icin ortak dilin ses bilgisi
kurallarini bilmek gerekir. Dogru sesletim icin dogru nefes almak gerekir. (Nefes uygulamalari) 3)Unli
ve Unsiiz harflerin bogumlanma yerleri, alistirma ve uygulamalar. Unlii- Ginsiiz uyumlari 4)Konusma
sirasinda sik¢a yapilan yanlislar, konusma hizinin ayarlanmasi, konusma bozukluklari ve bunlarin
giderilmesine yonelik uygulamalar 5)Diz Gnlllerin telaffuzlar ile ilgili hece-kelime-climle alistirmalari.
6)Yuvarlak tnlalerin telaffuzlar ile ilgili hece-kelime-climle alistirmalari 7)iinsizlerin seslendirilmesinde
dikkat edilmesi gereken hususlar. 8)Tiirkce okunuslari yazihisindan farkli kelimeler ve telaffuzlari.
Ornekler ve alistirmalar 9)Vize haftasi 10)Ulama ve ulama cesitleri. Tonlama &rneleri ve uygulamalari
11)Etkili ve glzel konusma icin 6n hazirlik. Fiziksel sartlar, bilimsel donanim ve planli hazirlik, Stres ve
zaman yonetimi. Beden dili 12)Topluluk 6ninde ve mikrofonda konuisma kurallari. Selamlama,
sunuculuk ve takdim. 13)Basin-yayin kuruluslarinda en ¢ok yapilan hatalara érneklerin tespiti, irdeleme
ve inceleme. Ornek: siir, makale, haber okuma alistirmalari 14)Ogrenci yetkinlik kazanimini gosterir
sunumlar ve degerlendirme 15)Etkili ve glizel konusmanin hayatimiza etkilerinden bahsetmek




Yaryil Kodu Adi T+U  |Kredi AKTS
4 TDS13206 HASTANE YONETIM VE ORGANIZASYONU 2+2 3 4

Dersin Dili Tiirkge

Boliimii / Programi  TIBBI DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK

Dersin Turu Zorunlu
Dersin Amaci Hastenelerin genel yapisi, fonksiyonlarinin, organizasyon ve yonetiminin dgretilmesi.
Dersin icerigi Hastaneler ve hastane yapilar anlatilacak.

Dersin Konulan

1)HASTANELER VE SINIFLANDIRILMASI 2)HASTANELERIN OZELLIKLERI 3)HASTANELERIN FONKSIYONLARI
VE KAYNAKLARI 4)SAGLIK KURUMLARININ KULLANIMI 5)HASTANE YONETIMi VE iLKELERI
6)HASTANELERDE ORGUTLENME VE ORGANIZASYONU 7)HASTANLERDE PLANLAMA VE TEDAViI
PLANLAMASI 8)HASTANELERDE KADROLASMA VE EKiP CALISMASI 9)ARA SINAV 10)HASTANE VE SAGLIK
MEVZUATI 11)HASTANE YONETICILIGi VE OZELLIKLERi 12)HASTANELERDE MALIYET N KAVRAMI VE
MUHASEBESI 13)HASTANELERDE KALITE YONETIMi 14)HASTANELERDE MUSTERI TATMINI VE
PERFORMANSI 15)HASTENLERDE MUSTERI TATMINI

Yaryil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
4 UNV13007 ILETiSIM 3+0 2 2
Dersin Dili Turkce

Dersin Diizeyi On Lisans

Boliimii / Programi TIBBI DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK

Dersin Turi Secmeli
Dersin Amaci Bu dersin amaci I5 yasaminda ve hayatin her alaninda dogru ve etkili iletisim kurabilmek
Dersin Igerigi Etkili iletisim ve dogru iletisim, letisim tiirleri ve bigimleri

Dersin Konulari

1)Temel kavramlari tanimlamak.2)Ders igeriginin 6grencilere tanitimi 3)iletisimin islevleri 4)Algi ve ikna
edici iletisim 5)Uyma davranisi ve itaat 6)Orgiitlerde iletisimin amag ve islevleri 7)Orgiitlerde iletisimin
onemi 8)Orgiitlerde etkin iletisimi etkileyen faktorler 9)Vize haftasi 10)Bir 6rgiitsel iletisim bigimi
olarak halkla iliskiler 11)Rapor hazirlama ve yazma teknikleri 12)Kitle iletisimi 13)Televizyon, radyo ve
gazete 14)Kitle iletisiminin etkisi 15)Kltdr

Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
4 UNV13042 KALITE GUVENCE VE STANDARTLARI 2+0 2 2

|




Dersin Dili Tirkece

Dersin Duzeyi On Lisans

Boliimii / Programi TIBBI DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK
Dersin Turi Secmeli

Bu derste; is hayatinda kailte glivencesi ve standartlar ile ilgili yeterliliklerin kazandiriimasi
amagclanmaktadir.

Dersin Amaci

Dersin Igerigi -S0zli ve gorsel anlatim, sunum, tartisma, uygulamalar, ddev

Dersin Konulan

1)Kalite kavrami 2)Standart ve standardizasyon 3)Standardin Uretim ve hizmet sektoriindeki 6nemi
4)Yonetim kalitesi ve standartlari 5)Yonetim kalitesi ve standartlari 6)Kalite yonetim sistemi modelleri
stratejik yonetim 7)Stratejik yonetim, yonetime katilma 8)Siire¢ yonetim sistemi, Kaynak ydnetimi
sistemi 9)Kaynak ydnetimi sistemi, Efgqm miikemmellik modeli 10)Uretimde kalite kontrolii, Muayene
ve 6rnekleme 11)Muayene ve 6rnekleme, toplam kalite kontrol 12)Toplam kalite kontrol 13)Kontrol
diyagramlari 14)istatistiksel Dagihmlar

Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
4 MYO13256 MALI TABLOLAR ANALizi 4+0 4 4

|
Dersin Dili Ingilizce
Dersin Diizeyi On Lisans

Boliimii / Programi  TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK

Dersin Turi Secmeli

Isletmelerde kullanilan mali tablolari belirlenen standartlara gére diizenleme, diizenlenen bu
tablolarin analizi ve analizde kullanilan tekniklerin uygulanabilmesidir. Ayrica mali analiz sonuglarina

Dersin Amaci gore isletmenin mevcut durumunu ve gelisme egiliminin yorumlanmasi. Bu durumu bilgisayar
ortaminda mali analiz tekniklerine uygulayarak isletmenin durumunu anlasiliridgini daha kolay hale
getirmektir. Mali analiz bilgilerini yoneticiler, ortaklar ve kredi kuruluslari icin ne kadar énemli oldugu
vurgulanarak dersin 6grencilere kazandiriimasi.

Mali analiz tekniklerini kullanarak isletmelerin mali analizini yapabilmeleri ve gelisme siirecini

Dersin Igerigi . o
yorumlayabilme yetenegdi kazandirmak.

Dersin Konulan

1)Temel mali tablolar- Bilango ilkeleri ve diizenlenmesi 2)Temel Mali tablolar —Gelir Tablosu ilkeleri ve
diizenlenmesi 3)Satislarin Maliyeti Tablosu, Fon Akim Tablosu, Nakit Akim Tablosu, Kar Dagitim
Tablosu, Ozkaynaklar Degisim tablosu, Net isletme Sermayesi Degisim Tablosu 4)Mali analiz ve
cesitleri, mali analizin basari kosullari ve sinirlari 5)Mali analiz teknikleri-Karsilastirmal Mali Tablolar
Analizi ve Egilim Yizdeleri Analizi 6)Mali analiz teknikleri — Dikey Yiizde Analizi 7)Mali Analiz teknikleri-
Oran Analizi 8)Mali analiz teknikleri — Oran Analizi 9)Ara sinav 10)Karsilastirmali Mali Tablolar Analizi-
Uygulama 11)Egilim Yuizdeleri ile Analiz ve Dikey Yiizde Yéntemi ile Analiz- Uygulama 12)Oran Analizi —
Uygulama 13)Ek Mali Tablo diizenleme 6rnekleri 14)Enflasyonun mali tablolar lzerindeki etkileri ve
dizeltilmesi 15)Uygulama




Yaryil Kodu Adi T+U [Kredi |AKTS
4 SHM13206 SAGLIK HIZMETLERINDE HALKLA ILISKILER 2+0 |2 2

_— |
Dersin Dili Turkge

Dersin Diizeyi On Lisans

Boliimii / Programi  TIBBI DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK

Dersin Turt Secmel
Dersin Amaci Bu dersin amaci Saglik sektoriinde halkla iliskiler faaliyetlerini 6gretmek
Dersin icerigi Halkla ilskiler ilkelerinin Saglik sektériinde uygulanisi

Dersin Konulari

1)Halkla iliskiler kavraminin tanimi 2)Saglik kurumunda halkla iliskiler ihtiyacini ortaya ¢ikaran nedenler
3)Halkla iliskilerde stratejik iletisim planlamasi 4)Halkla iliskilerin amaclari ve ilkeleri 5)Saghk
kurumlarinda halkla iliskiler biriminin 6rgitlenmesi 6)Saglk kurumlarinda halkla iliskiler programinin
gelistirilmesi 7)Halkla iliskilerde hedef kitle 8)Saghk kurumlarinda halkla iliskiler faaliyetleri 9)Vize
haftasi 10)Halkla iliskilerde etik 11)Halkla iliskilerde kriz yonetimi 12)Halkla iliskiler ve sponsorluk
13)Halkla iliskiler aracihigiyla kurumsal imaj olusturma 14)Halkla iliskilerin gelecegi 15)Halkla iliskiler ve

kitle iletisimi
Yaryil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
4 SHM13204 SAGLIK KURUMLARINDA PAZARLAMA 2+2 2 2

_—
Dersin Dili Tirkece

Dersin Diizeyi On Lisans

Boliimii / Programi  TIBBI DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK

Dersin Turi Secmeli
Dersin Amaci saglik sektori calisanlarina pazarlama uygulamalarini tanitmak ve uygulatmak
Dersin Igerigi diiz anlatim, soru-cevap, tartisma

Dersin Konulari



1)Pazarlamaya giris 2)Saglik Hizmetlerinde Pazarlamanin Onemi ve Gegmisi 3)Saglik Hizmetlerinde
Tuketici Davranislari 4)Saghk Hizmetlerinde Tiketici Davranislari 5)Saglik Hizmetlerinde Stratejik
Pazarlama Yonetimi ve Planlamasi 6)Saglik Hizmetlerinde Stratejik Pazarlama Yonetimi ve Planlamasi
7)Saghk Hizmetlerinde Pazarlama Bilgi Sistemleri ve Pazarlama Arastirmalari 8)Ara sinav 9)Saglk
Hizmetlerinde Pazar Bolimlendirme, Konumlandirma ve Blylime Stratejileri 10)Saglik Hizmetlerinde
Pazar Bélimlendirme, Konumlandirma ve Biiyiime Stratejileri 11)Saglik Hizmetlerinde Uriin Gelistirme
ve Fiyatlandirma Stratejileri 12)Saghk Hizmetlerinde Uriin Gelistirme ve Fiyatlandirma Stratejileri
13)Saglik Kurumlarinda Dagitim ve Tutundurma 14)Saghk Hizmetleri Pazarlamasinda Cagdas

Yaklasimlar 15)Genel tekrar

Kodu Adi
SAGLIK MEVZUATI

T+U Kredi AKTS
2+0 2 2

Yaryil
4 TDS13208

Dersin Dili Turkge

Dersin Diizeyi On Lisans

Boliimii / Programi TIBBI DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK

Dersin Turd Secmeli

Dersin Amaci Saglik mevzuatiyla ilgili temel bilgileri 6grenmek

H ukukuntanimi,amaci; mevzuatla ilgili temel kav ramlar;hukukun kay naklari;6nemli saglk

Dersin Igerigi
mevzuatlari

Dersin Konulan

1)Mevzuatla ilgili temel kavramlar 2)Hukukun kaynaklari ve siniflamasi 3)Anayasaya gore saglikla ilgili
haklar; 4)Ozel hukuk ve kamu hukuku dallari ve normlar hiyerarsisi 5)1593 sayili Umumi Hifsisihha
Kanununun incelenmesi 6)181 sayili Saglik Baknliginin Teskilat ve Gorevleri Hakkinda KHK ;3359 sayil
Saglik Hizmetleri Temel Kanunu 7)224 sayil saglk hizmetlerinin sosyallestirilmesi hakkinda kanunun
incelenmesi 8)144 sayili saglik hizmetlerinin sostallestirildigi bolgelerde hizmetin yiritilmesi hakkinda
yonetmelik ; 154 sayili saglikm hizmetlerinin yiritilmesi hakkinda yonerge 9)Ara sinav 10)5258 sayili
Aile Hekimligi Pilot Uygulamasi Hakkinda Kanun; Aile Hekimligi uygulama ydnetmeligi. 11)Kamu
Hastane Birlikleri Kanun Tasarisinin incelenmesi 12)5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik
Sigortasinin incelenmesi 13)2478 sayili Ozel Hastaneler Yonetmeligi; 26788 sayili Ayakta teshis ve
Tedavi Yapilan Ozel Saglik Kuruluslari Hakkinda Yénetmelik 14)657 sayili Devlet Memurlari Kanunun
incelenmesi 15)663 sayili KHK hakkinda bilgi sahibi olmak

Dersin Konulari

Yaryil

Kodu

Adi

T+U

Kredi

AKTS

4

TDS13212

TIBBI BILISIME GIRIS

4+0

4

4
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Dersin Dili

Dersin Duzeyi

Boliimii / Programi

Dersin Tara

Dersin Amaci

Turkce

On Lisans

TIBBI DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK
Secmeli

Sadlik alaninda Tibbi bilisim teknolojilerinin kullaniimasi hakkinda bilgi veriimesi amaglanmaktadir.




1)Tibbi bilisim nedir? 2)Sistem analizindeki ve tasarimindaki sirecler 3)Veritabani sistemlerinin
ozellikleri 4)Tibbi terim, kodlama, siniflandirma sistemleri 5)Hasta kayit ( Bilgisayar tabanli) 6)Hastane
Bilgi sistemi ( Avicenna) 7)Hastane Bilgi sistemi ( Avicenna) 8)Hastane Bilgi sistemi ( Avicenna)
9)Bioistatistiksel hesaplamalar 10)Medikal gériinti uygulamalari 11)PACS ve teleradyoloji 12)Tibbi
Bilisim icin standartlar 13)Avicenna yazilim 14)Avicenna Yazilim 15)Avicenna yazilm

Yaryil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
4 TDS13204 TIBBI DOKUMANTASYON-1V 2+8 6 3

Dersin Dili Turkge

Dersin Duzeyi On Lisans

Boliimii / Programi  TIBBI DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK
Dersin Turu Zorunlu

HASTANE BILGI YONETIM SISTEMLERI iLE SAGLIK KURUMLARINDA KULLANILAN EVRAKLAR

Dersin Amaci s o
HAKKINDA YETERLILIK SAGLAMAKTADIR.

Dersin igerigi Hastane yonetim sistemleri, saglik kurumlarinda kullanilan evraklar

Dersin Konulan

1)Birinci basamak saglik kurumlarindaki kayitlar 2)Hastane saglik kayitlari ve denetimi 3)Fis ve formlarin
doldurulmasi 4)Hastanelerde kullanilan diger saglik kayitlari 5)Hastaliklarin bildirimi zorunlu bulasici hastaliklar
gruplari 6)Ulkemizde elektronik hasta kayitlari 7)Elektronik dosyalama 8)Hastanede bilgisayar otomasyon
sistemi, hasta kaydi 9)Vize haftasi 10)Y6netimi destekleme yonelik sistemler 11)Tani ve tedaviyi desteklemeye
iliskin sistemler 12)Entegre hastane yonetim bilgi sistemi 13)Modiiler hastane yonetim bilgi sistemi
14)Modiiler hastane yonetim bilgi sistemi 15)Saglik sistemindeyasasnan son gelismeler




