KIRKLARELI UNIVERSITESI
SAGLIK HiZMETLERiI MESLEK YUKSEKOKULU

TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI

(2020-2021 Egitim-Ogretim Yihndan itibaren gecerlidir.)

1. SINIF 1. YARIYIL (GUZ)

ON DERS . .
vy | | KosuL Kopyu | DERSIN ADI ZIS| T U L TOP. | KREDI | AKTS
UNV13101 |TURK DiLi-I Z 2 0 0 2 2 2
ATATURK iLKELERI VE INKILAP
UNV13103 TARIHILI Z 2 0 0 2 2 2
UNV16109 [INGILiZCE-I Z 2 0 0 2 2 2
TEMEL BiLGi TEKNOLOJISi
UNV13111 KULLANIMI Z 1 1 0 2 1,5 2
1 TDS20101 | TIBBi DOKUMANTASYON-I Z 2 4 0 6 4 8
SHM13101 | ANATOMI VE FizYOLOJi Z 4 0 0 4 4 8
MAT14151 [ MATEMATIK Z 3 0 0 3 3 4
UNV13003 | MESLEK ETIiGi Z 2 0 0 2 2 2
AKADEMIK TURKCE Z 2 0 0 2 2 3
TOPLAM 20 5 0 25 22,5 30
1. SINIF 2. YARIYIL (BAHAR)
ON DERS . .
vy || KOSUL Kopu | DERSIN ADI ZS| T U L TOP. | KREDI | AKTS
UNV13102 |[TURK DiLi-I Z 2 0 0 2 2 2
ATATURK iLKELERI VE iNKILAP
UNV13104 TARIHII Z 2 0 0 2 2 2
UNV16110 |iNGILiZCE-II Z 2 0 0 2 2 2
TDS13102 | DOSYALAMA ARSIVLEME Z 3 0 0 3 3 5
) TDS13104 | TIBBi SEKRETERLIK Z 2 4 0 6 4 5
TDS13106 | TIBBi DOKUMANTASYON-II Z 2 4 0 6 4 6
TDS16108 | TIBBi YAZIM TEKNIKLERI Z 2 0 0 2 2 2
UNV13004 |ETKILi VE GUZEL KONUSMA Z 2 0 0 0 2 2
STAJ13001 |YAZ STAJI (20 iS GUNU) Z|o 0 0 0 0 4
TOPLAM 17 8 0 25 21 30

2. SINIF 1. YARIYIL (GUZ)




ON DERS . .

YY KOSUL Kopyu |PERSINADI ZIS| T U L TOP. | KREDI | AKTS
SHM13203 | SAGLIK BiLGi SiISTEMLERi Z 3 0 0 3 3 4
TDS20201 | TIBBi DOKUMANTASYON-III Z 2 8 0 10 6 9
SHM13205 | HASTALIKLAR BILGISI Z 3 0 0 3 3 4

SECMELI DERS- 1 S 2 0 0 2 2 2
SECMELI DERS- 2 S 2 0 0 2 2 3
SECMELI DERS- 3 S 3 0 0 3 3 4
SECMELIi DERS- 4 S 3 0 0 3 3 4
SECMELI DERSLER
UNV13020 [MESLEKI iINGILiZCE S 3 0 0 3 3 4
UNV13001 |GIiRISIMCILIK S 2 0 0 2 2 2

3 UNV13002 |iLK YARDIM S 2 0 0 2 2 2
TDS20203 |iNSAN VE DAVRANIS S 2 0 0 2 2 3
UNV13005 |CEVRE VE KORUMA S 2 0 0 2 2 2
YAS13209 |SAGLIK SOSYOLOVJISi S 2 0 0 2 2 3
MYO013253 | MUSTERI ILISKILERI YONETIMI S 3 0 0 3 3 4
SHM13201 |BiYOISTATISTIK S 3 0 0 3 3 4
SHM13207 |YAZISMA TEKNIKLERI S 3 0 0 3 3 4
UNV20100 | GONULLULUK ESASLARI S 1 2 0 3 2 3

TOPLAM 18 8 0 26 22 30




2. SINIF 2. YARIYIL (BAHAR)

YY K(?Sl\im I‘ggg% DERSIN ADI ZS| T U TOP. | KREDI | AKTS
TDS20202 | BURO YONETIMI Z 0 2 2 3
TDS13204 | TIBBi DOKUMANTASYON -1V zZ |2 8 10 6 8
HASTANE YONETIMIi VE

TDS20206 | ORGANIZASYONU z |2 0 2 2 4
SECMELI DERS- 5 S | 2 0 2 2 3
SECMELI DERS- 6 S | 2 0 2 2 2
SECMELI DERS- 7 S | 2 0 2 2 2
SECMELI DERS- 8 S 3 0 3 3 4

STAJ13002 |YAZ STAJI (20 iS GUNO) z|o 0 0 0 4

SECMELIi DERSLER

TDS20208 | SAGLIK MEVZUATI S | 2 0 2 2 3
SAGLIK HiZMETLERINDE HALKLA

SHM13206 |ILISKILER S |2 0 2 2 2

TDS20212 | TIBBI BILiSIME GiRiS S 3 0 3 3 4

TDS20210 |SAGLIK PSIKOLOJiSI S | 2 0 2 2 3

UNV13007 |ILETiSIM S 2 0 2 2 2
KALITE GUVENCE VE

UNV13042 [STANDARTLARI S |2 0 2 2 2

MYO013252 [ERGONOMI S | 2 0 2 2 2
SAGLIK KURUMLARINDA

‘ 4‘ SHM13204 | PAZARLAMA S |2 0 2 2 2
UNV20202 |KLAVYE TEKNIKLERI S | 3 0 3 3 4

TOPLAM 15 | 8 23 19 30
GENEL TOPLAM 68 | 29 97 82.5 120




T.C.
KIRKLARELI UNIVERSITESI

SAGLIK HiZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI
iKiLi GGRETiM DERS PLANI
(2020-2021 Egitim 6gretim yilindan itibaren gegerlidir.)

Bolimdii / Programi
Ogrenim Tiri

Dersin Tarl

Dersin Amaci

Dersin icerigi

Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
1 UNV13103 ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI-I 2+0 2 2
Dersin Dili Turkge

Dersin Diizeyi On Lisans

Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik
Orgiin Ogretim
Zorunlu

Bu dersin amaci Osmanli Devleti'nden Milli Devlete gecis silirecinde yasanan siyasi olaylar ile Mustafa Kemal
Atatiirk'tn liderliginde verilen Milli Miicadele Dénemi konusunda 6grencileri bilgi sahibi yapmaktir.

Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi dersinin amaci, dersle ilgili kavramlar, Tiirk Inkildbini Hazirlayan Gelismeler,
Osmanli Devleti'nin Yikiligi, Osmanli Devleti'ni Kurtarma Cabalari, Osmanli Devleti'nde Yenilik Hareketleri, Osmanli
Devleti'nde Fikir Akimlari, XX. YUzyil Basglarinda Osmanli Devleti, Birinci Diinya Savasi, Osmanli Devleti’'nin Savasa
Girisi ve Savastigi Cepheler, Ermeni Tehciri, Gizli Anlasmalar, Wilson Ilkeleri, Savasin Sona Ermesi ve Baris
Antlasmalari, Savasin Sonuclari, Mondros Ateskes Anlagmasi ve ilk Isgaller, Milli Miicadele’ye Hazirlik Dénemi,
Mondros Ateskes Antlasmasi Sonrasinda Ulkenin Durumu ve Azinliklarin Faaliyetleri, Mondros Ateskes
Antlasmasi’ndan Sonra Kurulan Cemiyetler (Milli Varliga Zararli Cemiyetler, Milli Cemiyetler), Izmirin Isgali ve Isgale
Karsi Tepkiler, Genelgeler, Kongreler Dénemi ve Biiyiik Millet Meclisi'nin Agllmasi (Mustafa Kemal Pasa’nin Istanbul’a
Gelisi ve Istanbul'daki Faaliyetleri, Mustafa Kemal Pasa’nin Samsun’a Cikisi ve Samsun’daki Calismalari, Mustafa
Kemal Pasa’nin Havza'daki Galismalari, Amasya Genelgesi, Erzurum Kongresi, Sivas Kongresi, Yurt Genelinde Yapilan
Diger Kongreler, Amasya Goriismeleri ve Protokolii, Heyet-i Temsiliye’nin Ankara’ya Gelmesi, Son Osmanli Mebusan
Meclisi’'nin Toplanmasi ve Misak-1 Milll Kararlarinin Alinmasi ve Faaliyetleri, Istanbul’un isgali, Meclis-i Mebusan’in
Dagitiimasi ve Bu Duruma Mustafa Kemal'in Tutumu, Blylk Millet Meclisi'nin Agilist), Tirkiye Biyik Millet Meclisi'nin
Ik Calismalari ve Ozellikleri, Milli Miicadele Déneminde Ayaklanmalar, itilaf Devletleri'nin Tiirkiye'yi Paylasma
Tasarilari, Kurtulus Savasi’nda Cepheler (Gliney Cephesi, Dogu Cephesi, Bati Cephesi), Lozan Konferansi ve Barig
Antlagmasi.

Ders Konulari

Hafta Konu

1 Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi dersinin amaci, dersle ilgili kavramlar

2 Tirk Inkildbini Hazirlayan Gelismeler ve Osmanli Devleti'ni Kurtarma Cabalari (Tanzimat ve Islahat Fermanlari)

3 Osmanli Devleti'ni Kurtarma Cabalari (Mesrutiyet Dénemi), Osmanli Devleti’nde Fikir Akimlari (Osmanlicilik, Islamcilik, Tiirkgilk,
Baticilik)

4 XX. Yiizyll Baglarinda Osmanli Devleti (Trablusgarp Savasi, Balkan Savaslar) ve Birinci Diinya Savasi'nin Sebepleri

5 Birinci Diinya Savasi’/nda Osmanli Devleti ve Cepheler

6 Ermeni Meselesi (Birinci Diinya Savasi Oncesinde ve Savas Sirasinda Yasananlar)

7 Birinci Diinya Savas! ve Savasin Sonu (Gizli Antlasmalar, Wilson ilkeleri ve Mondros Miitarekesi)

8 Ara sinav

9 Mondros Ateskes Antlasmasi Sonrasinda Ulkenin Durumu ve Cemiyetler




Izmir'in sgali, Genelgeler ve Kongreler Dénemi (Mustafa Kemal Pasa’nin Istanbul’a Gelisi ve Istanbul'daki Faaliyetleri, Mustafa

amaglamaktadir.

Dersin icerigi

10 Kemal Pasa’nin Samsun’a Cikisi ve Samsun‘daki Galismalari, Havza'daki Calismalart)

11 Genelgeler ve Kongreler Donemi (Amasya Genelgesi, Erzurum Kongresi, Sivas Kongresi)

12 Genelgeler, Kongreler Donemi (Yurt Genelinde Yapilan Diger Kongreler, Amasya Goriismeleri ve Protokolii, Heyet-i Temsiliye'nin
Ankara’ya Gelmesi) ve Son Osmanli Mebusan Meclisi'nin Toplanmasi ve Misak-1 Milli Kararlarinin Alinmasi

13 Istanbul'un Isgali ve Biiyiik Millet Meclisi'nin Agilisi

14 Milli Miicadele Déneminde Ayaklanmalar ve Giivenligi Saglama Tedbirleri

15 Itilaf Devletleri'nin Tiirkiye'yi Paylasma Tasarilari

Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
1 o 2+4 6

TDS20101 TIBBI DOKUMANTASYON-I

Dersin Dili Turkge

Dersin Diizeyi On Lisans

Boliimii / Programi Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik

Ogrenim Turii Orgiin Ogretim

Dersin Tari Zorunlu

. Bu ders tibbi dokiimantasyonun gelisimi ve tibbi sekreterlik konusunda yeterlikli bilgiler kazandirmayi
Dersin Amaci

Hafta
1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)
14)
15)

Ders Konulari

Konu

Temel Kavramlar (Bilgi-Belge —Dokiiman-Dokiimantasyon-Tibbi Dokiiman-Tibbi Dokiimantasyon)
Tibbi Dokiimantasyonun Tarihgesi

Tibbi Dokiimantasyon Tirleri

Hasta Dosyasi Ve Onemi

Saglik Kavrami

Biyopsikososyal Yaklagim

Saglik Hizmetleri ve Siniflandiriimasi

Ara sinav

Hastanelerde Tibbi Dokiiman Tirleri

Hastanelerde Tibbi Dokiiman Tirleri

Hasta Dosyalari Arsivi

Yataksiz Saglik Kuruluslari

Toplum Saghdi Merkezi Ve Bagh Kuruluslar

Toplum Saghgr Merkezi Ve Bagh Kuruluslarin kullandiklar Tibbi Dokiimanlar
Toplum Saghdr Merkezi Ve Bagh Birimler ve kullandiklar Tibbi Dokiimanlar




Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS

1 UNV16109 INGILiZCE-I 2+0 2 2
Dersin Dili Turkge
Dersin Diizeyi On Lisans
Boliimii / Programi Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik
Ogrenim Tiri Orgiin Ogretim
Dersin Tiri Zorunlu

Bu derste 6grenciye somut ihtiyaclari dile getiren giinliik hayattaki alisildik ifadeleri ve basit ctimleleri anlayabilme ve
bunlarla kendini ifade edebilme; kendini ve baskalarini tanitabilme, baska insanlarin kisisel bilgilerine yonelik (nerde

Dersin Amaci oturduklari, kimleri tanidiklari gibi) sorular sorabilme ve bu tiirden sorulara yanit verebilme; konustugu kisilerin yavas
ve anlasilir konusmalari ve yardima hazir olmalari halinde basit sekilde anlagabilme becerilerinin kazandiriimasi
amagclanmaktadir.

Theverb "to be"; Possession; Present Simple; The time; Object pronouns; Expressingexistence; Prepositions; Past
Simple; Expressingability; Requestsandoffers; PresentContinuous; Everydaythings; Countriesandcities; Jobs;

Dersin Igerigi Personalinformation; Thefamily; Describingpeople; Sports, food, drinks; Languagesandnationalities; Adverbs of
frequency; Wordsthatgotogether; Adjectives; Rooms in a house; Furniture; Irregularverbs; Sports andleisure;
Adverbs; Food; Colors; Clothes

Ders Konulari

Hafta Konu

1 "am/is/are; my/your; This is...;What'sthis in English?; Everydaythings"

2 "am/is/are; he/she/they - his/her; Questions; Countries; Cities"

3 "am/is/are; Negatives, questions, andshortanswers; Jobs; Personalinformation”

4 "Possessiveadjectives; possessive 's; have/has; Questionsandanswers; Thefamily; Adjective + noun; Describing a friend"
5 "Present Simple; I/you/they; a/an; Sports, food, drinks; Verbs; Languagesandnationalities"

6 "The Time; Present Simple; he/she/it; Questionsandnegatives; Verbs; Adverbs of frequency; Wordsthatgotogether"
7 "Object pronouns; this/that; Questionsandanswers; Oppositeadjectives; Adjective + noun; Adjectives"

8 Ara Sinav

9 "there is/thereare, any; Prepositions; Rooms in a house; Furniture in a house; City life"

10 "Sayingyears; was/wereborn; Past Simple - irregularverbs; People andjobs; Irregularverbs"

11 "Past Simple - regularandirregular; Questionsandnegatives; Shortanswers; Weekendactivities; Sports andleisure"
12 "can/can't; Requestsandoffers; Verbsandadverbs; Verbsandnounsthatgotogether"

13 "want, like, andwouldlike; Food; In a restaurant”

14 "Present Simple andPresentContinuous; Questionsandnegatives; Colours; Clothes; Describing a person"

15 "Present Simple andPresentContinuous; Questionsandnegatives; Colours; Clothes; Describing a person"




Bolimd / Programi
Ogrenim Turii
Dersin Taru

Dersin Amaci

Dersin Igerigi

Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik
Orgiin Ogretim

Zorunlu

Ogrenciye ders kapsamindaki konulari verimli bir sekilde 6gretilerek gerekli ve yeterli matematik temeli

Yariyil Kodu Adi T+U Kredi [AKTS
1 MAT14151 MATEMATIK 3+0 3 4
Dersin Dili Turkge

Dersin Diizeyi On Lisans

olusturulacak ve meslek derslerindeki matematik konularini daha iyi anlamasini ve 6grendigi matematik konularini
mesleginde kullanmasini saglanacaktir. Bu amacla matematidin, teknik programlar icin 6nemini kavratilarak,
ogrencinin kendi programi igin 6zellikle iyi bilmesi gereken konularin altini gizilecektir. Ayrica bu konularla ilgili
mesleki uygulamalar yapilacaktir.

Anlatim, Soru Cevap

Ders Konulari

Hafta Konu

1 Sayi Sistemleri

2 Rasyonel Sayilar

3 Uslii Sayilar

4 Kokla Sayilar

5 1. Dereceden Denklemler

6 Oran Oranti

7 Esitsizlikler, 2. Dereceden Denklemler
8 Ara Sinav

9 Ozdesikler ve Carpanlara Ayirma

10 Ozdesikler ve Carpanlara Ayirma

11 Yiizde Hesaplari

12 Yiizde Hesaplari

13 Denklem Yardimi ile Cozllen Problemler




14 Denklem Yardimi ile Céziilen Problemler
15 Denklem Yardimi ile Géziilen Problemler
Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
. . . 4+0 4 8
SHM13101 ANATOMI VE FIZYOLOJI
Dersin Dili Tirkge
Dersin Diizeyi On Lisans

Bolimd / Programi

Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik

Ogrenim Tiri

Orgiin Ogretim

Dersin Turd

Zorunlu

Dersin Amaci

insan Anatomisi Ve Fizyolojisi ile ilgili Temel Kavramlarin Ve insanin Normal Anatomik Yapisinin Ogretilmesi

Dersin Igerigi

Insan Anatomisi Ve Fizyolojisi

Ders Konulari

Hafta Konu

1 Anatomi ve fizyoloji tanimi, amaci ve gesitleri
2 Vicudun eksenleri,terminoloji
3 Iskelet sistemi

4 Eklemler

5 Kas sistemi

6 Dolasim sistemi

7 Ara Sinav

8 Sindirim sistemi

9 Solunum sistemi

10 Bosaltim sistemi

11 Ureme sistemi

12 Santral Sinir Sistemi

13 PeriferikSinir sistemi

14 Duyu organlari

15 Endokrin sistem




Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS

1 v 2+0 2 2
UNV13003 MESLEK ETIGI

Dersin Dili Tiirkce

Dersin Diizeyi On Lisans

Bolumi / Programi TIBBI DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK

Ogrenim Turd Orgiin Oretim

Dersin Tar( Zorunlu

Dersin Amaci

Dersin Igerigi

Hafta Konu

1 Etigin Saglik Kurumlari Yonetimindeki Rolli

2 Etik ve ahlak kavramlarini incelemek

3 Ahlak Teorileri ve Yol Gosterici Ilkeler

4 Etik sistemlerini incelemek

5 Arastirma Etigi ve Bilgilendirilmis Onam

6 Hasta Bilgilerinde Gizlilik ve Gergegi Aktarma

7 Insan haklari ve hasta haklari

8 Ara Sinav

9 Yasam Sonlandiriimasi: Klinik / Biyomedikal Etik

10 Etik, Piyasa Guigleri ve Biitiinlesik Saglk

11 Saglik Kurumlari Yonetiminde Etik Uygulamalar ve Ahlaki Diir{istliik

12 Meslek etigini incelemek

13 Mesleki yozlasma ve meslek hayatinda etik disi davraniglarin sonuglarini incelemek, mobbing

14 Bireylerin Etik Yeterliliklerini Artirma, Sosyal sorumluluk kavramini incelemek

15 Malpraktis




Dersin icerigi

sunu yazilimlari kullanimini 6gretmeyi amaglamaktadir.

Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
1 UNV13111 TEMEL BILGI TEKNOLOJISI KULLANIMI 1+1 1,50 2
Dersin Dili Turkge

Dersin Diizeyi On Lisans

Bolimii / Programi Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik

Ogrenim Turd Orgiin Ogretim

Dersin Tar( Zorunlu

Dersin Amadi Bu ders, 6grenciye bilisim okuryazarligi kazandirmak icin temel diizeyde kelime islem, elektronik tablolama ve

Kelime islemci yazilimi ile belge olusturma ve yénetme, metin, paragraf ve boéliimleri bigcimlendirme, tablo ve liste
olusturma, referans olusturma ve yénetme, grafik 6geleri ekleme ve bigimlendirme; elektronik tablolama yazilimi

ile calisma sayfalari ve galisma kitaplari olusturma ve yonetme, veri hiicrelerini ve araliklar ydnetme, tablolar
olusturma, formiil ve islevlerle islemler yapma, grafikler ve nesneler olusturma; sunu yazilimi ile sunu olusturma ve

yoénetme, metin, sekil ve goriintii ekleme ve bicimlendirme, tablo, grafik, SmartArt ve medya ekleme, gegisler ve

animasyonlar uygulama, birden gok sunu yénetme.

Hafta
1

10

11

12

Ders Konular

Konu
Microsoft Word'ii Anlamak, Temel Diizenleme

Karakter Bigimlendirme, Paragraf Bigimlendirme

Metin Akigini Yonetme, Tablo Olusturma

Temalar, Stil Kimeleri, Arka Planlar, Hizlh Bolmeler ve Metin Kutulariyla Galisma, Cizimler ve Grafikleri Kullanma, Arastirma Makalesi

Bigimlendirme

Genel Bakig, Microsoft Excel 2016 ile Calisma

Office Backstage "1 Kullanma, Temel Formdilleri Kullanma

Islevleri Kullanma, Hiicreleri ve Araliklari Bicimlendirme

Ara Sinav

Galisma Sayfalarini Bicimlendirme, Galisma Sayfalarini Yonetme

Verilerle ve Makrolarla Calisma, Gelismis Formiilleri Kullanma

Galisma Kitaplarini Korumaya Alma, Grafik Olusturma, Calisma Sayfasina Resim ve Sekil Ekleme

Ana Hatlari ile Microsoft PowerPoint, Sunularla GCalismanin Esaslari, Metinlerle Calisma




Dersin Duzeyi
Bolimd / Programi
Ogrenim Tiri

Dersin Tarl

Dersin Amaci

Dersin Igerigi

disiinme ve iletisim becerilerini gelistirmektir.

On Lisans
Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik
Orgiin Ogretim

Zorunlu

13 Sunu Tasarlama, Slaytlara Tablo Ekleme, Sunuda Grafik Kullanma

14 SmartArt Grafikleri Olusturma, Sunuya Grafik Ekleme, Animasyon ve Multimedya Kullanma

15 Sunuyu Koruma ve Paylasma, Sunuyu Sunma

Yariyil Kodu Adi T+U Kredi [AKTS
1 UNV13101 TURK DILI-I 2+0 2 2
Dersin Dili Tirkge

Bu dersin amaci, Turk dilinin diinya dilleri arasindaki yerini ve 6nemini gostermek; Turk dilinin tarihi gelisimini ve
bugtinkii durumunu sunmak; Tirk dilinin yapi ve isleyis 6zelliklerini tanitmak; 6grencilerin analitik, bilimsel

Dilin tanimi, dilin sosyal bir kurum olarak millet hayatindaki yeri ve 6nemi, dil-kiltir minasebeti, Tirk dilinin
diinya dilleri arasindaki yeri, Tirk dilinin gelismesi ve tarihi devreleri, Tiirk dilinin bugiinkii durumu ve yayilma
alanlar, Tirkgenin ses 6zellikleri ve ses bilgisi ile ilgili kurallar, Tiirkiye Tirkgesindeki ses olaylari, Tiirkgenin yapi

11 Tirkgenin sekil (morfoloji) bilgisi 6zellikleri

ozellikleri.
Hafta Konu
1 Dilin tanimi ve ozellikleri
2 Dil-distince, dil toplum ve dil-edebiyat iliskisi
3 Dil ve kdiltur arasindaki iligki
4 Yery(ziindeki diller ve Tirkgenin diinya dilleri arasindaki yeri (dillerin dogusu ve siniflandiriimas)
5 Dil ile ilgili terimlerin incelenmesi: ana dili, standart dil, lehge, sive, adiz, argo vs.
6 Tirk yazi dilinin gelismesi ve tarihi devreleri
7 Turk dilinin bugtinkii durumu ve yayilma alanlari
8 Ataturk’tn dil politikasi ve “Guines Dil Teorisi”
9 Ara Sinav
10 Tirkgenin ses (fonetik) bilgisi 6zellikleri




12 Tirkgenin sekil (morfoloji) bilgisi dzellikleri

13 Turkgenin cuimle (sentaks) ve anlam (semantik) bilgisi 6zellikleri
14 Turkgenin cuimle (sentaks) ve anlam (semantik) bilgisi 6zellikleri
15 Turkgenin giincel sorunlari

1. SINIF 2. YARIYIL (BAHAR)

Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
2 UNV13104 ATATURK ILKELERI VE INKILAP TARIHI-II 2+0 2 2
Dersin Dili Turkge

Dersin Diizeyi On Lisans

Bolimd / Programi

Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik

Ogrenim Tiiri

Orgiin Ogretim

Dersin Tarl

Zorunlu

Dersin Amaci

Bu dersin temel amaci 6grencilere Atattirk ilkeleri temelinde, Tirkiye Cumhuriyeti'nin kurulus sireci ve felsefesi

hakkinda tarihsel bilgi kazandirmaktir.

Dersin icerigi

Bu ders kapsaminda Tirk Kurtulug Savasi tarihi, Atatiirk déneminin dis iliskileri, ulusal egemenlik ve Atatirk ilke

ve devrimleri anlatiimaktadir.

Ders Konulari

Hafta Konu

1 Kurtulus Savasi'nda Cepheler (Guiney Cephesi, Dogu Cephesi)

2 Kurtulus Savasi'nda Cepheler (Bati Cephesi)

3 Canakkale Olayi, Mudanya Ategkes Antlasmasi ve Lozan Baris Antlagmasi

4 Saltanatin Kaldirlmasi, Cumhuriyetin Ilan Edilmesi, Halifeligin Kaldirimasi

5 Cok Partili Hayata Gegis Denemeleri, Anayasa Calismalar ve Hukuk Alaninda Yapilan Inkilaplar
6 Egitim Alaninda Yapilan Inkilaplar, Kiiltir Alaninda Yapilan Inkilaplar

7 Sosyal (Toplumsal) Alanda Yapilan Inkilaplar, Ekonomi Alaninda Yapilan inkilaplar ve Saglik Alaninda Yapilan inkilaplar
8 Ara Sinav

9 Atatlirk Donemi Tirk Dis Politikasi (1923-1930 Dénemi)

10 Atatiirk Dénemi Tiirk Dig Politikasi (1930-1938 Donemi)

11 Atatiirk Tlkeleri (Cumhuriyetcilik, Milliyetgilik, Halkgilik)

12 Atatiirk Tlkeleri (Devletgilik, Laiklik, Inkilapcilik)




Dersin icerigi

Gelen belgeler; Giden belgeler; Dosyalama; Dosyalama sistemleri; Dosyalama sisteminin kurulmasi;
Dosyalama sireci; Belge degisim sireci; Elektronik belgelerle islem yapma; Elektronik belgeyi koruyucu
onlemler; Dijitallestirme; Elektronik belgeyi glincelleme, saklama ve imha; Sekt6r tanimlari ve siniflandirmasi;

13 Bitiinleyici lkeler, Atatiirk’iin Hastaligi ve Olimii

14 II. Dlinya Savasl, Savas Yillari ve Sonrasinda Turkiye ve Dinyada Genel Durum

15 Demokrat Parti Donemi Turkiye

Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS

; 340 3 5

TDS13102 DOSYALAMA ARSIVLEME

Dersin Dili Tirkge

Dersin Diizeyi On Lisans

Bolimii / Programi Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik

Ogrenim Tarl Orgtin Ogretim

Dersin Turi Zorunlu

Dersin Amaci Kamu ve 6zel kuruluslarda yapilan ve tutulan dosyalama ve arsivleme sistemleri hakkinda bilgi vermek.

Arsiv tanimi ve gesitleri; Kayit sistemi; Arsivden belge ya da dosyayi 6diing verme sistemleri; Belgeleri saklama

suresi ve imha yontemleri.

Hafta

Ders Konular

Konu

Birolarda Belge Yonetimi: Biiro, Belge, Belge Yonetim Sistemi Tanimi

Elektronik Belge Yonetimi: Elektronik Dokiiman, Elektronik Belgenin tanimi,-Elektronik Belge Yonetiminin Faydalan
Evrak Kayit Islemleri, Evrakin Numaralandiriimasi, Evrakin Dagitimi ve Dolagimi,Kayit ve Evrak Kayit Sistemi

Evrak Kayit Defterinin Kullanimi: Gelen ve Giden Evrak Kayit Defteri, Zimmet Defteri

Sanal Evrak Yonetim Sistemi, Cagdas Ofislerde Bilgi Yonetim Sistemi

Dosyalama Kavrami, Tanimi ve Onemi, Dosyalamanin Terminolojisi, Amaglari, Siireci, Ozellikleri Islemleri
Dosyalama ve Dosya Plani, Dosyalama Sistemlerinin Segimi,

Dosyalamanin Yiriitiilebilmesi icin Gerekli Kosullar, Biiro Uygulamalarinda Dosyalama Sistemi

Ara Sinav

Dosyalama ve Arsivlemenin Genel Islem Asamalari, Dosyalama Sekilleri, Dosyalama Sistemini Saptama




11-
Dosyalama Araglari ve Segimi , Diger Araglar, Evrak Ayirmada ve Gruplandirmada kullanilan Araglar, Capraz Basvuru Sistemi

12-

Arsivleme: Arsive ve Argivlemenin anlami ve Arsivleme Sistemleri, Arsiviemenin amaci énemi ve fonksiyonlari
13-

Arsivci ve Arsivcinin gorevleri, Arsiv Malzemesi
14-

Arsiv Hizmetleri, Arsivcilik Tanimi Argivleme sireci, Arsivlieme ydntemleri ve Amaci
15-

Arsiv Hizmetleri, Arsivcilik Tanimi Arsivieme siireci, Arsivieme ydntemleri ve Amaci
'Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
2 UNV16110 INGILiZCE-II 2+0 2 2
Dersin Dili Tirkge
Dersin Diizeyi On Lisans
Boltimi / Programi Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik
Ogrenim Turd Orgiin Oretim
Dersin Tiri Zorunlu

Bu derste 6grenciye dolaysiz anlatimlarda climleleri ve sikca kullanilan tabirleri anlayabilme (6rnegin kisinin

Dersin Amadi kendisiyle, ailesiyle, alisverisle, is ve yakin gevreyle ilgili bilgiler); basit ve rutin durumlarda anlagabilme, bilindik ve

alisildik konularin basit ve dogrudan aktarimini yapabilme; basit anlatimlarla geldigi yeri, egitimini, yakin gevresini
ve dogrudan ihtiyaca yonelik durumlari anlatabilme becerilerinin kazandiriimasi amaglanmaktadir.

Theverb "to be"; Possession; Present Simple; Expressingexistence; Prepositions of place; Expressingability; Past
e Simple; IrregularVerbs; Timeexpressions; Count/Uncountnouns; Comparison; PresentContinuous;
Dersin Igerigi Possessivepronouns; Expressingpurpose; Adjectives/Adverbs; Present Perfect; Countries; Everydayobjects;
Thefamily; foodanddrink; Jobs; Leisureactivities; Rooms; Things in a house; Places in a city;
Countriesandlanguages; Relationships; Clothes; Describingpeople; Theweather; Describingfeelings; Pastparticiples

Ders Konulari

Hafta Konu

1 "Verbto be; Possessiveadjectives"

2 "Verbto be; Questionsandnegatives; Negativesandshortanswers; Possessive 's"

3 "Present Simple 1; Questionsandnegatives"

4 Present Simple 2

5 "There is/are; How many...?;Prepositions of Place; someandany; this, that, these, those"
6 "can/can't; was/were; could; wasborn"

7 "Past Simple (1); Regularverbs; Irregularverbs; Time expressions"

8 Ara Sinav

9 "Past Simple (2); Negativesandago; Time expressions; Whichword is different?;Phoneticsymbols; Relationships"




Dersin icerigi

10 "Countanduncountnouns; Do youlike...?/Wouldyoulike...?; a andsome; muchandmany; Foodanddrink; Shopsandshopping"

11 "Comparativesandsuperlatives; havegot; City andcountryadjectives; City andcountrynouns"

12 "PresentContinuous; Whose is it?;Possessivepronouns; Clothes; Describingpeople; Wordsthatrhyme; Tonguetwisters"

13 "goingto; Infinitive of purpose; Verbs; Theweather"

14 "Questionforms; Adverbsandadjectives; Describingfeelings"

15 Degerlendirme

Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS

P . . 2+4 4 5
TDS13104 TIBBI SEKRETERLIK

Dersin Dili Turkge

Dersin Diizeyi On Lisans

Boltimi / Programi Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Ogrenim Turii Orgiin Ogretim

Dersin Tar( Zorunlu

Dersin Amaci Tibbi sekreter olabilmek igin gerekli olan bilgi ve becerilerin kazandiriimasi.

Hafta
1

10

11

Ders Konular

Konu
Sekreterlik meslegi, amaci ve tarihsel gelisimi

Sekreterligin tanimi, gérevi ve siniflandiriimasi

Sekreterlerin fiziksel ydonden sahip olmasi gereken 6zellikler
Sekreterlerin bilgi ve diistince yoniinden sahip olmasi gereken 6zellikler
Sekreterlerin duygusal yénden sahip olmasi gereken Ozellikler

Tip sekreterinin yeri ve diger sekreterlerden ayiran 6zellikleri

Ara Sinav

Tip sekreterlerinin tlirleri ve gorevleri

Tip sekreterlerinin hasta, saglik galisanlari, diger calisanlarla iliskileri
Sekreterlik hizmetlerinde toplam kalite yonetimi

Sekreterlik hizmetlerinde yasanan sorunlar ve ¢6ziim &nerileri




Bolimii / Programi
Ogrenim Tiri
Dersin Tarl

Dersin Amaci

Dersin icerigi

Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik
Orgiin Ogretim

Zorunlu

12 Birolarda yasanan meslek sorunlari

13 Sekreterlik hizmetlerinde mesleki 6rgitlenme 1

14 Sekreterlik hizmetlerinde Etik

15 Sekreterlik Hizmetlerinde Etik

'Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS

2 ; - 2+4 4 6
TDS13106 TIBBI DOKUMANTASYON-II

Dersin Dili Tirkge

Dersin Diizeyi On Lisans

Hafta
1

10

Ders Konulari

Konu

Turkiye Saglik Sisteminin Tarihgesi ve Gelisimi

Tlrkiye Saglik Sisteminin Tarihgesi ve Gelisimi

Saglik Sosyolojisine Girig- Sosyoloji

Saglik Sosyolojisinin Konulari

Saglik Sosyolojisinde Temel Yaklagimlar ve Teoriler-islevselci Yaklagim

Sadlik Sosyolojisinde Temel Yaklagimlar ve Teoriler-Catismaci Yaklagim

Sadlik Sosyolojisinde Temel Yaklagimlar ve Teoriler-Yorumlayici Yaklagim

Sadlik Sosyolojisinde Temel Yaklagimlar ve Teoriler-Post Yapisalci Yaklagim

ARA SINAV

Sagligin Sosyal Belirleyicileri-Cinsiyet ve Toplumsal Cinsiyet




Bolimdii / Programi
Ogrenim Tiri

Dersin Turd

Dersin Amaci

Dersin Igerigi

Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik
Orgiin Ogretim

Zorunlu

11 Saghgin Sosyal Belirleyicileri-Medeni Durum-Egitim

12 Saghigin Sosyal Belirleyicileri-Ekonomik Durum ve Meslekler

13 Saglik Okuryazarligi

14 Saglik Okuryazarligi Egitimi

15 Saglik Okuryazarligi ve Sagligin Gelisimi

Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS

2 . : . 240 2 2
TDS16108 TIBBI YAZIM TEKNIKLERI

Dersin Dili Turkge

Dersin Diizeyi On Lisans

Bu dersi basari ile tamamlayan her 6grenci, tibbi dokiimanlari, tibbi verilerin gizlilik niteligini, tibbi raporlari ve
yazismalari 6grenir. Rapor tiirlerini tanir ve her tirli resmi raporlar yazabilme becerisi kazanir.

Tibbi Doklimantasyoncu ve Sekreter olarak bilmesi gereken yazismalarin ve raporlarin teknigine ve kuralina uygun

olarak 6gretimi hedeflenmektedir.

Hafta

Ders Konulari

Konu

Saglik Hizmetlerinde bilgi ve belge yonetimi

Hasta Dosyas! ve Elektronik hasta dosyasi

Sagdlik Kayitlarinin hukuki yonleri

Sadlik kayitlarinin gizliligi glivenligi ve mahremiyeti

Hasta Dosyalarinin mahkemelerde delil olarak kullaniimasi ve 6nemi

Tibbi Raporlar Sagdlik / hastalik raporlari




7-

11-

ara sinav

Adli raporlar

8- Tibbi bilimsel raporlar/ Ilag kullanim raporlari
9- Saglk Kurul Raporlari

10- Epikriz / Ameliyat raporlari

12- ICD-10 kodlama sistemi
13- ICD-10 kodlama sistemi
14- Yataksiz Tedavi birimlerinde tutulan formlar

15- Yataksiz Tedavi birimlerinde tutulan formlar

Bolimd / Programi
Ogrenim Turii

Dersin Tarl

Dersin Amaci

Dersin Igerigi

Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik
Orgiin Ogretim
Zorunlu

Konusma dili olarak Tirkiye Tiirkgesinin ses 6zelliklerini, vurgu sistemini, tonlama diizenini temel bilgi olarak
edindirmek ve toplum karsisinda Tirkgeyi dogru ve glizel kullanabilme becerisi kazandirmak.

Nefes alma teknikleri, vurgulama, tonlama

Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
2 UNV13004 ETKIiLI VE GUZEL KONUSMA 2+0 2 2
Dersin Dili Turkge

Dersin Diizeyi On Lisans

Hafta
1

10

11

Ders Konular

Konu

Etkili ve glizel konusmaya neden ve nigin ihtiyacimiz var?

Dogru soyleyis igin

ortak dilin ses bilgisi kurallari (Nefes Uygulamalarr)

Unlii ve {insiiz harflerin bogumlanma yerleri, alistirma ve uygulamalar. Unli- Ginsiiz uyumlan

Konusma sirasinda
uygulamalar

sikga yapilan yanlislar, konusma hizinin ayarlanmasi, konusma bozukluklari ve bunlarin giderilmesine yonelik

Diz Unlilerin telaffuzlar ile ilgili hece-kelime-climle alistirmalari.

Yuvarlak tnlilerin telaffuzlar ile ilgili hece-kelime-climle alistirmalar

Ara Sinav

Tiirkce okunuslar yazilisindan farkli kelimeler ve telaffuzlari. Ornekler ve alistirmalar

Uinstizlerin seslendirilmesinde dikkat edilmesi gereken hususlar.

Ulama ve ulama gegitleri. Tonlama 6rnekleri ve uygulamalari

Etkili ve glizel konusma igin 6n hazirlik. Fiziksel sartlar, bilimsel donanim ve planl hazirlik, Stres ve zaman yonetimi. Beden dili




12
Topluluk 6niinde ve mikrofonda konuisma kurallari. Selamlama, sunuculuk ve takdim

13 Basin-yayin kuruluslarinda en cok yapilan hatalara érneklerin tespiti, irdeleme ve inceleme. Ornek: siir, makale, haber okuma
alistirmalari

14 "
Odrenci yetkinlik kazanimini gésterir sunumlar ve dederlendirme

15 Etkili ve glizel konugmanin hayatimiza etkilerinden bahsetmek

'Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS

2 UNV13102 [TURK DILI-II 2+0 2 2

Dersin Dili Turkge

Dersin Diizeyi On Lisans

Bolimii / Programi Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik

Ogrenim Turi Orgiin Ogretim

Dersin Turi Zorunlu

Dersin Amaci Bu dersin amaci; yazili ve s6zli anlatim turlerini tanitmak ve yazili ve s6zli anlatimda Turkgenin dzelliklerini ve
kurallarini dogru ve etkin kullanabilme becerisikazandirmaktir.

Dersin Igerigi Yazili anlatim, s6zIi anlatim, yazim kurallari, noktalama isaretleri, anlatim bozukluklari.

Ders Konular

Hafta Konu

1 Dogru Anlatimin Kisisel ve Toplumsal Iletisimdeki Onemi
2 Yazili Anlatim Tirleri ve Ornekleri
3 Yazili Anlatim Tirleri ve Ornekleri
4 S6zIi Anlatim Tirleri ve Ornekleri
5 S6zIi Anlatim Tirleri ve Ornekleri
6 Yazim Kurallar

7 Yazim Kurallari

8 Ara Sinav

9 Yazim Kurallar

10 Noktalama Isaretleri

11 Noktalama Isaretleri

12 Anlatim Bozukluklari

13 Anlatim Bozukluklari

14 Anlatim Bozukluklari

15 Degerlendirme




Dersin Duzeyi
Boliimii / Programi
Ogrenim Turii
Dersin Tarl

Dersin Amaci

Dersin Igerigi

On Lisans
Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik
Orgiin Ogretim

Segmeli

Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
2 STAJ13001 YAZ STAJI(20 iS GUNU) 0+0 0 4
Dersin Dili Turkge
Dersin Diizeyi On Lisans
Bolimii / Programi TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK
Ogrenim Tiri Orgiin Ogretim
Dersin Tiri Zorunlu
Dersin Amaci Sadlik kurum ve kuruluglarin taniyabilme, Bu kurumlarda gorev ve sorumluluk alabilme
Dersin Igerigi Saha uygulamasi
2. SINIF 1. YARIYIL (GfJZ)
Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
3 SHM13201 BIYOISTATISTIK 3+0 3 4
Dersin Dili Turkge

Bu derste 6grencinin saglik alaninda ihtiyag duyacadi gesitli istatistiki islemleri yapabilmesi amaclanmaktadir.

Saglik hizmetleri ve istatistik, Frekans dagiimlan ve tanimlayici 6lgiler, Verilerin siniflandinimasi, Ortalamalar,
Dadilimin yayginlik 6lglleri, Tablo ve grafik yapim yontemleri, Teorik dagiimlar, Onemlilik testleri, Korelasyon ve

regrasyon analizi, Zaman serileri analizi

Ders Konular

11 Onemlilik Testleri

Hafta Konu

1 Saglik Hizmetleri Ve Biyoistatistik

2 Frekans Dagilimlar Ve Tanimlayici Olgiiler
3 Frekans Dagilimlan Ve Tanimlayici Olcliler
4 Tablo Ve Grafik Yapim Yontemi

5 Teorik Dagilimlar

6 Teorik Dagilimlar

7 Korelasyon Ve Regresyon Analizi

8 Ara Sinav

9 Korelasyon Ve Regresyon Analizi

10 Korelasyon Ve Regresyon Analizi




12 Parametrik Tesler

13 Parametrik Testler

14 Non-Parametrik Testler

15 Non-Parametrik Testler

'Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
3 UNV13005 CEVRE VE KORUMA 2+0 2 2
Dersin Dili Turkge

Dersin Diizeyi On Lisans

Bolimdii / Programi Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik

Ogrenim Tiri Orgiin Ogretim

Dersin Tiril Segmeli

Dersin Amaci Cevre ve insan sagligi koruma kurallari ile ilgili bilgi ve becerileri kazandirmak.

Dersin Icerigi Derste sunumlarla anlatim gergeklestiriimekte ve dgrencilere proje ddevi verilmektedir.

Hafta
1

10

11

12

13

14

15

Ders Konulari

Konu
Enerji kaynaklarinin tiirleri: Fosil yakitlarin olusumu, yenilenebilir ve niikleer enerji kaynaklari

Fosil yakitlarin Gretimi ve kullanimi, tarihsel gelisme, yakitlar ve yanma
Atmosferin yapisi ve yanma Uriinlerinin etkileri. Kiiresel 1sinma: Karbondioksit, su buhari ve sera etkisi iliskileri.

Yakit ve yanma kaynakli hava kitliligi: Onlemler, tesis ve teknikler. Gaz ve sivi yakitlarin motorlarda yanmasi tasit kaynakl
kirleticilerin gevresel etkileri ve 6nlemler.

Niikleer yakit Uiretiminin gevreye etkileri,niikleer santral isletmeleri ve niikleer atik depolama sorunlari.
Dodgal kaynaklar: Yenilenebilir enerji kaynaklarinin potansiyeli ve kullanilabilirligi.

Hidroelektrik enerji: hidroelektrik enerjinin kullanilabilirligi ve cevreye etkileri.

Ara Sinav

Glines enerjisi sistemleri, 1sil ve foto elektrik kullanimi.

Riizgar enerjisinin kullanilabilirligi ve gevresel etkileri

Dalga enerjisinin kullanilabilirligi, jeotermal enerjinin kullanilabilirligi ve gevresel etkileri

Karbondioksit bilangosu sifir olan biyolojik yakitlarin (biyokiitle) iretim teknikleri

Konutlarda ve endustride enerji tasarrufu: Yontemlerin uygulanabilirligi ve tasarruf potansiyelleri.
Diinyada ve Tirkiye'de enerji kaynaklari: Enerji retim ve tiiketimi

Diinyada ve Tirkiye'de eneriji politikalari: Eneriji ile ilgili ulusal yasal diizenlemeler ve uluslararasi sézlesmeler.




Dersin Amaci

Dersin icerigi

Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS

3 3 3 4
UNV13020 MESLEKI INGILIZCE

Dersin Dili Turkce

Dersin Diizeyi On Lisans

Bolimi / Programi Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik

Ogrenim Turi Orgiin Ogretim

Dersin Tir( Segmeli

Bu derste 6grenciye meslek yasaminda alisilmis konularda, standart dil net bir sekilde kullanildiginda konunun ana

kazandirilmasi amaglanmaktadir.

noktalarini anlayabilme; is ortamlarinda karsilasabilecedi gogu durumlarin Ustesinden gelebilme becerilerinin

Is Yasaminda Insanlar; Sirket Hakkinda Konusmak; Sirket Bilgileri; Otel Secmek; Ucmak; Varmak; Adres Bulmak;

Ara Sinav; Disari Cikmak; Yeni Iinsanlarla Tanismak; Sirket Yapisini
Tarif Etmek; Glincel Etkinlikler; Sirket Gelisimi; Kisisel Gelisim

Ders Konular

Bolimd / Programi

Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik

Hafta Konu

1) Is Yasaminda Insanlar

2) Sirket Hakkinda Konusmak

3) Sirket Bilgileri

4) Otel Segmek

5) Ugus

6) Varis

7) Ara Sinav

8) Adres Bulmak

9) Disari Gikmak

10) Yeni Insanlarla Tanismak

11) Sirket Yapisini Tarif Etmek

12) Glincel Etkinlikler

13) Sirket Geligimi

14) Kisisel Geligim

15) FINAL

Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
3 UNV13002 ILK YARDIM 2+0 2 2
Dersin Dili Tiirkce

Dersin Diizeyi On Lisans




Ogrenim Turd Orgiin Ogretim
Dersin Tri Segmeli
Dersin Amaci Ogrencilerin temel ilkyardim bilgisine sahip olmasidir.
Dersin igerigi Genel ilkyardim Bilgileri, Temel Yasam Destegi, Kanamalarda ilkyardim Yaralanmalarda ilkyardim.
Hafta Konu
1 Tlkyardim Temel Uygulamalari
2 Insan Viicudu ve Isleyisi
3 Hasta ve Yaralinin Degerlendirilmesi
4 Temel Yasam Destedi (TYD)
5 Solunum Yolu Tikanmasi
6 Kanamalar
7 Yaralanmalar
8 Ara Sinav
9 Goz, Kulak, Burun ve Deriye Yabanci Cisim Kagmasi
10 Yanik Sicak Garpmasi ve Donma
11 Kirik, Cikik ve Burkulmalar
12 Biling Bozukluklari
13 Zehirlenmeler
14 Hayvan isirmasi ve Sokmasi
15 Hasta/Yarall Tasima Teknikleri
Yariyil Kodu Adi T+U Kredi |AKTS
3 A 3+0 3 4
SHM13205 |HASTALIKLAR BILGISI
Dersin Dili Turkge
Dersin Diizeyi On Lisans
Boltimi / Programi Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik
Ogrenim Tiri Orgiin Ogretim
Dersin Tiri{ Zorunlu
. Saglik ve hastalik kavramlari ile ilgili terminoloji,hastaliklarin neden ,belirti ,bulgu,tedavi siniflandirmasi hakkinda
Dersin Amaci P
genel bilgi edinmek.
Dersin Icerigi Hastaliklar hakkinda genel bilgi saglik ve hastaligin tanimi

Ders Konulari
Hafta Konu




Dersin AmaciBireysel davranis ve grup davranis bigimleri, bu davranislari belirleyen temel prensipler ve davranigi etkileyen, yonlendiren
faktorleri kavramak, bdylece insan davranigini anlamak ve yorumlayabilmek. Bu amaglara paralel olarak, sinif
tartismalarina ve vak’a galismalarina yer vermek

Dersin Icerigi Tutumlar, Algilama

1 Hastaliklar hakkinda genel bilgi saglik ve hastaligin tanimi
2 Hareket sistemi hastaliklari

3 Sinir Sistemi Hastaliklari

4 Sinir Sistemi Hastaliklari

5 Gastrointestinel Sistem hastaliklari

6 Gastrointestinel Sistem hastaliklar

7 ARA SINAV

8 Immiin Sistem Hastaliklari

9 Solunum Sistem hastaliklari

10 Kardiyovaskiiler Sistem hastaliklari

11 Kardiyovaskiiler Sistem hastaliklari

12 Uriner Sistem Hastaliklari

13 Hemetolojik Hastaliklar

14 Endokrin Sistem Hastaliklari

15 Genel Dederlendirme

Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
3 TDS20203 INSAN VE DAVRANIS 2 2 3
Dersin Dili Tirkge

Dersin Diizeyi On Lisans

Bolimd / Programi Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik
Ogrenim Tiiri Orgiin Ogretim

Dersin Tiri Zorunlu

Gldilenme ve Glidiler, Duygular, Yasam boyu gelisim, Kisilik, Normal digi davranislar, Psikoterapi, Sosyal Bilig,

Ders Konulari

Hafta Konu
1 Gldilenme ve Giidiler




2 Duygular

3 Yasam boyu gelisim

4 Yasam boyu gelisim

5 Kisilik

6 Kisilik

7 Ara sinav

8 Normal digi davraniglar

9 Normal digi davraniglar

10 Psikoterapi

11 Sosyal Bilis

12 Tutumlar

13 Tutumlar

14 Algilama

15 Algilama

Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
3 YAS13209 SAGLIK SOSYOLOJiSI 2+0 2 3
Dersin Dili Turkge

Dersin Diizeyi On Lisans

Bolimii / Programi

Ogrenim Tiri

Dersin Turd

Dersin Amaci

Dersin Igerigi

Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik
Orgiin Ogretim

Zorunlu

Saglik, hastalik ve toplum kavramlarini, saghgin sosyal belirleyicilerini, toplumda saghgi

ilgilendiren olaylari taniyabilme bu konunun boyutunu arastirabilme, miidahale yontemi
gelistirme ve etkinligini 6lcmeyi 6grenir. Ayrica saghdi ilgilendiren tiim konularin iligkisini

kurabilmektir.

Bu ders; saglik sosyolojisi dersine girig, saglik- hastalik-toplum-saglik sosyolojisi

kavramlari, saglik hizmetlerinin temel felsefesi, saghgin sosyal belirleyicileri, kiiltiir ve

saglik iliskisi, sosyal sinif ve saglik iligkisi, toplumsal cinsiyet ve saglik iliskisi, niifus-yas ve
saglik iliskisi (demografik ve epidemiyolojik doniisiim), etnisite ve saglik iliskisi, kalkinma




ve saglik iliskisi, yasadigimiz cevre ve sagligimiz, savas-go¢ ve saglik, sosyal destek ve
saglik iliskisi gibi konulari igermektedir.

Hafta Konu

1 Saglik Sosyolojisinin Temel Kavramlari

2 Saglik Sosyolojisinin Konusu ve Kapsami

3 Sadlik ve hastalik kavrami

4 Saglik Hizmetlerinin Temel Felsefesi

5 Saghdin Sosyal Belirleyicileri

6 Kiiltiirel Degerlerin Saglik Uzerine Etkileri

7 Sosyal sinif ve saglik iligkisi

8 Ara Sinav

9 Toplumsal cinsiyet ve sadlik iligkisi

10 Nufus, yas ve saglik iliskisi (Demografik ve epidemiyolojik doniisiim)

11 Etnisite ve saglik iliskisi

12 Kalkinma ve saglik iligkisi

13 Yasadigimiz gevre ve sagligimiz

14 Savas, gog ve saglik

15 Savas, gog ve saglik

Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS

3 . .. 2+8 6 9

TDS20201 TIBBI DOKUMANTASYON-III

Dersin Dili Turkge

Dersin Diizeyi On Lisans

Bolimii / Programi Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik

Ogrenim Turi Orgiin Ogretim

Dersin Tiri Segmeli
Bu dersin amaci 6grencilerin, saglik aragtirmalarinda bir yontem bilimi olarak epidemiyoloji, temel epidemiyolojik

Dersin Amaci arastirma tasarimlari, bunlarin kullanim alanlari ve temel veri kaynaklari ile arastirma planlamanin temel prensipleri
konularinda bilgi kazanmalarini saglamaktir.

Dersin Icerigi Saglik dizeyini gosteren olclitleri tanima ve yiizde, hiz, oran gibi temel istatistiki hesaplamalar

Ders Konulari




Hafta Konu
1 EPIDEMIYOLOJIYE GIRIS: Epidemiyolojinin tanimi, tarihgesi, stratejileri, kullanilma alanlari -I
2 EPIDEMIYOLOJIYE GIRIS: Epidemiyolojinin tanimi, tarihcesi, stratejileri, kullaniima alanlar -I
3 Saglik diizeyini gosteren 6lglitleri tanima ve yiizde, hiz, oran gibi temel istatistiki hesaplamalar
4 Saglik dlzeyini gosteren 6lclitleri tanima ve yiizde, hiz, oran gibi temel istatistiki hesaplamalar
5 Sadlik diizeyini gosteren 6lgltleri tanima ve insidans, prevalans gibi temel istatistiki hesaplamalar
6 Oliim (Mortalite) Diizeyini Belirleyen Olglitler
7 Ara sinav
8 Oliim (Mortalite) Diizeyini Belirleyen Olgiitler
2 Perinatal Olim Hizi, Anne Oliim Hizi
10 M = M o

Kaba Dogum Hizi, Ozel Dogurganlik Hizi, Genel Dogurganlik Hizi
1 Nufus ile ilgili Hizlar
12 iki Sayim Sonucuna Gére Yil Ortasi Niifus Tahmini
13 R L

Gelecek Yillara Yonelik Nifus Tahminleri
14 .

Hastane yatak isgal orani
15 Hastane yatak isgal orani
Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
3 SHM13207 YAZISMA TEKNIKLER] 3+0 3 4
Dersin Dili Tirkge
Dersin Diizeyi On Lisans
Bolimii / Programi Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik
Ogrenim Tiir Orgiin Ogretim
Dersin Tiri Segmeli

. Bu ders 6grenciye; bilgisayarda mesleki yazismalari; resmi yazilari, is yazilar ve 6zel yazilan, hizl ve etkin sekilde
Dersin Amaci ] A ;
yapabilmeyi 6gretecektir

Dersin Igerigi Yazisma tirlerinin anlatimi, yazisma tiirlerinin uygulanmasi gerceklestirilecek.

Ders Konulari
Hafta Konu




1 Yazigmalarin niteliksel ézellikleri
2 Yazigmalarda dil bilgisi ve imla kurallari
3 Yazismalarda dil bilgisi ve imla kurallari
4 Yazi yazma siireci, Resmi Yazilarin 1. Derece Boliimleri
5 Resmi Yazilarin 1. Derece Boliimleri, Resmi Yazilarin 2. Derece Boélimleri
6 Resmi Yazi Turleri: Dilekge, Rapor , Sirkiller, Tutanak (Zabit), Form Yazilan, S6zlesme, Sartname, Tezkere, Mlzekkere, Mazbata.
Genelge, Vekaletname
7 Ilan, Karar, Memorandum (i¢ yazisma), Tutanak, Davetiye Tebrik, Ozgecmis, Tesekkiir mektuplari, Bassaglgi ve teselli mektuplari,
Resmi olmayan notlar, El kitaplari, dergi, gazete biilten, brostir vb.
8 Ara Sinav
9 Ilan, Karar, Memorandum (i yazisma), Tutanak, Davetiye Tebrik, Ozgecmis, Tesekkiir mektuplari, Bassaglgi ve teselli mektuplari,
Resmi olmayan notlar, El kitaplari, dergi, gazete biilten, brosur vb.
10 Is Yazisinin Tirleri: Basili Reklam Mektuplari, Satis Mektuplari, Istek Mektuplari, Siparis Mektuplari, Alindigini Bildirme Mektuplari,
Tekit (Pekistirme) Mektuplari, Teyit (Dogrulama) Mektuplari, Kredi Mektuplari
1 Is Yazisinin Tirleri: Ulastirma mektuplari, Red/Kabul Mektuplari, Bilgi isteme/ bilgi verme mektuplari, Oziir dileme mektuplari,
Referans (Tavsiye) mektubu, Orgiit ici mektup ve yazilar
12 Ozel Yazi Tirleri: Kutlama yazilan, Tesekkiir yazilar, Taziye yazilari, Teselli yazilar, Davetiyeler, Ozgecmis
13 Gelen evrak islemleri
14 Giden evrak islemleri
15 Evrak Islemleri Ornek Uygulamalar
Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
3 9 PR ; 340 3 4
SHM13203 SAGLIK BILGI SISTEMLERI
Dersin Dili Turkge
Dersin Diizeyi On Lisans
Boltimi / Programi Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik
Ogrenim Tiri Orgiin Ogretim
Dersin Tiri Segmeli
Bu dersin amaci, saglik bilgi sistemlerinin gelisimi, tasarlanmasi ve kurulumu, veri kalitesinin artiriimasi, elektronik
. saglik uygulamalari, Saglik Bakanliginin e-Saglik uygulamalari, hastanelerde kullanilan bilgisayar sistemi ile
Dersin Amaci ’ . S . o -
entegre sistemlerin kullanimi ve bilgi sistemleri ile ilgili etik uygulamalar hakkinda bilgi vermektir.
Sadlik bilgi sistemlerinin gelisimi Saglik kayitlarinin igerigi ve analizi Hastaliklarin siniflandirma ve kodlama
Dersin icerici sistemleri Veri tabani yonetim sistemleri Hastane bilgi sistemleri Hastane bilgi sistemlerinin kurulum siireci Saghk
serg Bakanliginin uyguladigi e-Saglik uygulamalar Sadlik Kayitlari ve etik

Ders Konulari




Hafta Konu
1 Saglik Bilgi Sistemlerinin Gelisimi- Hastane Bilgi Sistemleri- Ornek hastane programinin kurulumun tanrtiimasi
2 Hastane Randevu Sistemleri ve Bilgi Teknolojileri
3 Poliklinik ve Klinik Hizmetlerinde Bilgi Sistemleri Kullanimi
4 Acil ve Ambulans Hizmetlerinde Bilgi Sistemleri Kullanimi
5 Laboratuvar, Radyoloji islemlerinde Bilgi Sistemleri Kullanimi
6 Sadlik Hizmetleri Malzeme Tedarik ve Takip Stregleri
7 Ara Sinav
8 Hastane Muhasebe Bilgi Sistemleri
9 Sigorta Islemleri ve Ilag Takibinde Bilgi Sistemleri Kullanimi
10 Istatistiksel Analiz Tekniklerinin Hastane Bilgi Sistemi Verilerine Uygulanmasi
11 Hastane Yénetiminde Karar Destek Sistemleri Kullanimi
12 Hastane Bilgi Sistemi Standartlari
13 e-Saglik
14 Saglik Kayitlari ve Etik
15 Sadlik Kayitlar ve Etik
Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
3 UNV13001 GIRISIMCILIK 2+0 2 2
Dersin Dili Tirkge
Dersin Diizeyi On Lisans
Boliimii / Programi Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik
Ogrenim Tiri Orgiin Ogretim
Dersin Tiri{ Segmeli
. Girisimcinin is hayatinda basarili olabilmesi igin uygulamasi gereken yontemleri, kiigiik isletmeleri ve ekonomideki
Dersin Amaci L T - P O 4
rollerini, kuiguk isletmelerin kurulus sekillerini ve yonetimini kavrayabilme.
Girigsimcilik kavrami,temel boyutlari ve tarihsel gelisim siireci,yaraticilik,yenilikgilik ve
Dersin Icerigi girisimcilik,isahlaki,sosyalsorumluluk,is plani hazirlama ve kurma,franchising gibi konular incelenecektir.

Ders Konulari
Hafta Konu




Girig ve Temel Kavramlar

2 Girisimci Ozellikleri

3 Girigimcilik Kdltari

4 Girisimilik Ttirleri

5 Girisimcilikte Cinsiyet Faktorii

6 Girisimcilik Ahlaki

7 Tirkiye'de Girisimciligin Ozendirilmesi

8 Ara Sinav

9 Girisimcilik ve Liderlik

10 Girisimcilik Agi

n Imtiyaz Hakki (Franchising)

12 Yerel Girisimcilik

13 Yeni Ekonomi ve Girisimcilik

14 Teknoparklar ve Girisimcilik

15 Nanoteknoloji ve Girisimcilik

Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
3 MYO13253 MUSTERI ILISKILERT YONETIMI 340 B 4
Dersin Dili Tiirkce

Dersin Diizeyi On Lisans

Bolimii / Programi Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik

Ogrenim Trii Orgiin Ogretim

Dersin Tir( Segmeli

Dersin Amadi Mevcut misterileri kaybetmemek ve yeni miisteriler kazanmak adina tiiketici ihtiyaglarinin anlagiimasini saglayan

Dersin Igerigi

stratejileri kullanabilme.

Degisen musteri profili ve misteri iliskileri seviyeleri, misteri ile gelistirilen iliskilerinin faydalari, misteri iliskilerini

etkileyen unsurlar, basarili misteri iliskilerinin anahtari-msterileri elde tutma modeli, misteri iliskileri yénetimi

kavramlari, misteri iligkileri yonetiminin asamalari, geleneksel pazarlama yaklagimi ile crm yaklagiminin farki, crm




stiregleri vepazarlama faaliyetlerine katkilari, crm'inyarattdi firsatlar, crm'in faydalari ve uygulama zorluklari, crm'in
basarisiz olma sebepleri.

Hafta
1

10

11

12

13

14

15

Ders Konulari

Konu

Ders iceriginin 6grencilerle paylasilmasi. Miisteri iliskilerine Girig
Miisteri Iligkileri Y&netiminin Ortaya Cikis Nedenleri
Misteri iliskilerini Gelistirme

Msteri Iliskileri Yénetiminde Misteri Hizmetleri
Msteri iliskileri Yénetiminde Miisteri Hizmetleri
Miisteri Iliskileri Yénetimi ve Iliskisel Pazarlama
Musgteri Sikayetleri Yonetimi-1

Ara Sinav

Musteri Sikayetleri Yonetimi-2

Musteri tutma ve kazanma

Misteri iliskileri Yonetimi Stirecinde Iletisim

Saglik Kurumlarinda Musteri Odakliik

Musteri iligkilerini Olgme Yéntemleri

Orgiitsel Kiiltiir ve Degisim

Donem ders dederlendirmesi

2. SINIF 2. YARIYIL (BAHAR)

Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
4 TDS20202 BURO YONETIMI 2 2 3
Dersin Dili Tirkce

Dersin Diizeyi On Lisans

Boliimii / Programi Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik

Ogrenim Tiri Orgiin Ogretim

Dersin Tiri Segmeli

Dersin Amaci Buiro ve ilgili organizasyonun y6netimini, yonetim fonksiyonlar araciligiyla aktarmak

Dersin Igerigi Yonetim, Biliro Yonetimi, Performans Dederleme, Toplam Kalite Yonetimi




Dersin Amaci

Dersin Icerigi

Tibbi miidahalenin hukuka uygunlugunun sartlarini siralayabilecek,

Tibbi Miidahalenin Hukuka Uygunlugunun Sartlari

Hafta Konu

1 Biiro yonetiminde temel kavramlar

2 Yonetim kavram ve siiregleri

3 Klasik ve neo-klasik yonetim kuramlari

4 Modern yonetim yaklasimlari

5 Birolarda planlama

6 Birolarin érgutlenmesi

7 Birolarda yénetim ve denetleme

8 Bilgi sistemleri ve biliro otomasyonu

9 Vize haftasi

10 Resmi yazisma teknik ve kurallari

11 Dosyalama

12 Birolarda protokol ve kurallar

13 Toplanti organizasyonu

14 Biirolarda zaman y&netimi

15 Biirolarda stres yonetim

Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
4 TDS13204 TIBBi DOKUMANTASYON -1V 2+8 6
Dersin Dili Tirkge

Dersin Diizeyi On Lisans

Boliimii / Programi Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik
Ogrenim Tiri Orgiin Ogretim

Dersin Tiri Segmeli




Hafta Konu

1 Saglik Hakkinin ve Hizmetinin Hukuki Niteligi

2 Ulusal Saglik Sistemi ve Genel Saglik Sigortasi

3 Hastalarin ve Saglik Calisanlarinin Hak ve Yikimliltkleri

4 Hasta ve Calisan Giivenligi Alanindaki Temel Kavramlar

5 Saglik Hizmetinin Yur(tiilmesi Sirasinda Olusan Zarar ve Saglik Hukukunda Sorumluluk Doguran Haller
6 Sadlik Mevzuatina Gore Hastalara Karsi Sorumluluk

7 Saglik Mevzuatina Gore Hastalara Karsi Sorumluluk

8 Ara sinav

9 Saglik Kurumlarinin Idari Sorumlulugu

10 OZEL SAGLIK KURUMLARI VE HUKUKI SORUMLULUK

11 Saglik Galisanlarinin Hukuki Sorumlulugu

12 Saglik Calisanlarinin Hukuki Sorumlulugu

13 Saglik Calisanlarinin Cezai Sorumlulugu

14 Sadlik Calisanlarinin Disiplin ve Etik Sorumlulugu

15 Sadlik Calisanlarinin Disiplin ve Etik Sorumlulugu

Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
4 TDS20206 HASTANE YONETiIMi VE ORGANIZASYONU |2 2 4
Dersin Dili Tirkce

Dersin Diizeyi On Lisans

Bolimd / Programi Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik

Ogrenim Tiri Orgiin Ogretim

Dersin Tiri Segmeli




Dersin Amaci Hastanelerin genel yapisi, fonksiyonlari, organizasyon ve yonetiminin 6gretilmesi.

Dersin Igerigi Yonetim fonksiyonlarinin hastanelerin kurumsal yapilariyla tanimlanmasi, yénetimin ilkeleri ve tarihinin aktariimasi.
Hafta Konu

1 Hastaneler Ve Siniflandiriimasi

2 Hastanelerin Ozellikleri

3 Hastanelerin Fonksiyonlari Ve Kaynaklari

4 Saglik Kurumlari

5 Hastane Yonetimi Ve Ilkeleri

6 Hastanelerde Orgiitlenme Ve Organizasyonu

7 Hastanelerde Planlama Ve Tedavi Planlamasi

8 Hastanelerde Kadrolasma Ve Ekip Calismasi

9 Ara Sinav

10 Hastane Ve Saglik Mevzuati

11 Hastane Yoneticiligi Ve Ozellikleri

12 Hastanelerde Maliyet Kavrami Ve Muhasebesi

13 Hastanelerde Kalite Yonetimi

14 Hastanelerde Miigteri Tatmini Ve Performansi

15 Hastanelerde Migteri Tatmini

Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
4 TDS20212 TIBBI BILISIME GiRIS 3+0 3 4
Dersin Dili Tirkge

Dersin Diizeyi On Lisans

Boltimi / Programi Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik

Ogrenim Tiri Orgiin Ogretim




Dersin Tiri Zorunlu

Dersin Amaci Saglik alaninda Tibbi bilisim teknolojilerinin kullanilmasi hakkinda bilgi verilmesi amaglanmaktadir.
Dersin icerigi Saglik Veritabani sistemleri

Hafta Konu

1 Tibbi bilisim nedir?

2 Sistem analizindeki ve tasarimindaki siiregler

3 Veritabani sistemlerinin ¢zellikleri 4

4 Tibbi terim, kodlama, siniflandirma sistemleri

5 Hasta kayit ( Bilgisayar tabanl)

6 Hastane Bilgi sistemi ( Avicenna)

7 Ara Sinav

8 Hastane Bilgi sistemi ( Avicenna)

9 Hastane Bilgi sistemi ( Avicenna)

10 Bioistatistiksel hesaplamalar

11 Medikal goriintli uygulamalar

12 PACS ve teleradyoloji 1

13 Tibbi Bilisim igin standartlar

14 Avicenna yazilim

15 Avicenna yazilim

Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
4 SHM13206 SAGLIK HIZMETLERINDE HALKLA ILISKIiLER 2+0 2 2
Dersin Dili Tirkge

Dersin Diizeyi On Lisans




Boltimi / Programi Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik

Ogrenim Tri Orgiin Ogretim

Dersin Tiri Segmeli

Dersin Amaci Sadlik sektoriinde halkla iliskiler faaliyetlerini 6gretmek
Dersin Icerigi Sadlik Kurumlarinda halkla iliskilerin uygulanisi

Ders Konulari

Hafta Konu

1 Halkla iligkiler kavraminin tanimi

2 Sadlik kurumunda halkla iliskiler ihtiyacini ortaya cikaran nedenler
3 Halkla iligkilerde stratejik iletisim planlamasi

4 Halkla iligkilerin amaglari ve ilkeleri

5 Sagdlik kurumlarinda halkla iligkiler biriminin 6rgiitlenmesi

6 Sadlik kurumlarinda halkla iliskiler programinin gelistirilmesi

7 Halkla iligkilerde hedef kitle

8 Ara Sinav

9 Saglik kurumlarinda halkla iliskiler faaliyetleri

10 Halkla iligkilerde etik

11 Halkla iligkilerde kriz yénetimi

12 Halkla iliskiler ve sponsorluk

13 Halkla iliskiler aracilidiyla kurumsal imaj olusturma
14 Halkla iligkilerin gelecegi

15 Halkla iliskiler ve kitle iletigimi

Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS

4 TDS20208 SAGLIK MEVZUATI 2+0 2 g




Dersin icerigi

Dersin Dili Tiirkge

Dersin Diizeyi On Lisans

Bolimdii / Programi Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik

Ogrenim Tiri Orgiin Ogretim

Dersin Turi Zorunlu

Dersin Amaci Saglik Mevzuati Konusunda saglik alanindaki uygulamalarin yasal diizenlemelerine iligkin bilgi edinmek

Kamu ve gevre saglidi ile ilgili mevzuatlar, saglik hizmet sunumu ve finansmani ile ilgili mevzuatlar, Hasta Ve

Sorumlulugu, Tip Ceza Hukuku Hikimleri

Hekim Haklari, Tibbi Miidahalenin Hukuka Uygunlugunun sartlari, Ozellik arz eden Tibbi Miidahaleler, Hasta Ve
Hekimin Yik{imlil{ikleri, Hasta ile Hekim arasindaki Iliskinin Hukuksal niteligi, Hatall Tibbi Uygulama ve Tazminat

Ders Konulari

Hafta Konu

1 Sagdlik hukuku ve Saglik hakkinin tarihsel evrimi

2 Kamu ve gevre saglidi ile ilgili mevzuatlar

3 Sadlik Hizmetlerinin sunumu ile ilgili mevzuatlar

4 Saglik Hizmetleri finansmani ile ilgili mevzuatlar

5 Hasta Ve Hekim Haklari

6 Tip Hukukunun Temel Kavram ve Kurumlari

7 Tibbi Miidahalenin Hukuka Uygunlugunun sartlari, Aydinlatma

8 Ara Sinav

9 Tibbi Miidahalenin Hukuka Uygunlugunun sartlari, Riza

10 Ozellik arz eden Tibbi Miidehaleler

11 Hasta Ve Hekimin YukimlGlukleri

12 Hasta ile Hekim arasindaki iliskinin Hukuksal niteligi

13 Hatali Tibbi Uygulama ve Tazminat Sorumlulugu

14 Tip Ceza Hukuku Hiikiimleri, Hekimler tarafindan islenebilecek suglar ve kabahatler

15 Tip Ceza Hukuku Hikimleri, Hekimler tarafindan islenebilecek suglar ve kabahatler

Yariyil Kodu Adi T+U |Kredi [AKTS
4 TDS20210  [SAGLIK PSIKOLOJISi 240 2 3




Bolimii / Programi

Dersin Igerigi

Dersin Dili Tirkge

Dersin Diizeyi On Lisans

Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik

Ogrenim Tiri Orgiin Ogretim
Dersin Tir( Zorunlu
Dersin Amaci

Farkl teorik perspektiflerden farkl saglik davranislari, tutumlari, giktilari ve hastaliklari inceleyebilmek

Hastalik ve saglik algisi, sagligin korunmasi, hastaliklarin ve stresin olusumundaki psikolojik stirecler, saghgi

koruyucu ve bozucu davraniglar, stres ve hastalikla bas etme, ve sosyal destek siregleri incelenir.

Ders Konulari

Hafta Konu

1 Saglik Psikolojisi nedir?

2 Psikoloji ve Saglik

3 Stres

4 Stres ve Hastallk

5 Stresle Basa Gikmak

6 Yasam tarzlari, risk ve sagldg gelistirme

7 Ara Sinav

8 Yasam bicimleri, risk ve saglg gelistirme

9 TUtdn kullanimi ve sigarayi birakma

10 Hastane ortami ve hastalar lizerindeki etkileri

11 Adrinin Dodasl

12 Agriy1 Yonetmek

13 Agriy1 Yonetmek

14 Ciddi kronik hastaliklarin yonetimi

15 Ciddi kronik hastaliklarin yénetimi

Yaniyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
4 SHM13204 SAGLIK KURUMLARINDA PAZARLAMA 240 2 2




Dersin Dili Tiirkge

Dersin Diizeyi On Lisans

Bolimii / Programi Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik

Ogrenim Turi Orgiin Ogretim

Dersin Taru Segmeli

Dersin Amadi Saglik sektori calisanlarina pazarlama uygulamalarini tanitmak ve uygulatmak
Dersin icerigi Diiz anlatim, soru-cevap, tartisma

Hafta Konu

1 Pazarlamaya girig

2 Saglik Hizmetlerinde Pazarlamanin Onemi ve Gegmisi

3 Sadlik Hizmetlerinde Tiiketici Davranislari

4 Saglik Hizmetlerinde Tiiketici Davraniglar

5 Sadlik Hizmetlerinde Stratejik Pazarlama Y&netimi ve Planlamasi

6 Sadlik Hizmetlerinde Stratejik Pazarlama Y&netimi ve Planlamasi

7 Sadlik Hizmetlerinde Pazarlama Bilgi Sistemleri ve Pazarlama Arastirmalari

8 Ara Sinav

9 Saglik Hizmetlerinde Pazar Boliimlendirme, Konumlandirma ve Biliylime Stratejileri
10 Saglik Hizmetlerinde Pazar Boliimlendirme, Konumlandirma ve Biliylime Stratejileri
11 Saglik Hizmetlerinde Uriin Gelistirme ve Fiyatlandirma Stratejileri

12 Saglik Hizmetlerinde Uriin Gelistirme ve Fiyatlandirma Stratejileri

13 Sagdlik Kurumlarinda Dagitim ve Tutundurma

14 Sadlik Hizmetleri Pazarlamasinda Gagdas Yaklasimlar

15 Genel tekrar

IYarlyll

Kodu Adi T+U

Kredi

AKTS




4 UNV13007 ILETiSIM 2+0 2 2

Dersin Dili Tirkge

Dersin Diizeyi On Lisans

Bolimii / Programi Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik

Ogrenim Turd Orgtin Ogretim

Dersin Tir{ Segmeli
Bu dersin amaci sinif 6gretmeni adaylarina sézli ve sozsiiz iletisim becerilerini kazandirmak amaciyla, kisiler arasi ve

Dersin Amaci kisi igi iletisim siregclerini, iletisim catismalarini, problem ¢6zme becerilerini kavratmak, kiiltiir ve iletisim etkilesimini
aciklamak, psiko-linguistik yapilar ve iletisim hakkinda bilgi vermek ve onlarin empatik diisginme becerileri
gelistirmektir.

Dersin Igerigi Etkili iletisim ve dogru iletisim, Iletisim tirleri ve bicimleri

Hafta
1

10

11

12

13

14

15

Ders Konular

Konu
Tletisimin tanimi ve temel bilesenleri

Tletisim becerileri

Kisiler arasi iligkiler

Kisiler arasi iligki tipleri
Iletisimde dinleme

Tletisimde empati

Ara sinav

Tletisimde kendini agma

Sdzsiiz iletigsim

Tletisimde giivenlik

Kisiler arasi iligkilerde catisma ve gatisma gbzme
Aile igi iliskiler ve iletisim

Engelli ve Yasli bireylerle iletisim
Etik ve mesleki etik

Hasta ve zor durumda olan bireylerle iletisim




Ogrenim Tiri
Dersin Turd

Dersin Amaci

Dersin icerigi

Bolimii / Programi

Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik
Orgiin Ogretim

Segmeli

Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
4 UNV13042 KALITE GUVENCE VE STANDARTLARI 2+0 2 2
Dersin Dili Turkge

Dersin Diizeyi On Lisans

Bu derste; is hayatinda kalite glivencesi ve standartlari ile ilgili yeterliliklerin kazandiriimasi amaglanmaktadir.

Kalite ve temel kavramlari; Kaliteyi etkileyen unsurlar; Toplam kalite kontrol; Toplam kalite yonetimi ve temel
kavramlari; Toplam kalite yonetiminin uygulama siireci; Toplam kalite yonetimi ve sureg iliskisi; Kalite glivence
sistemleri; ISO 9001:2000 kalite glivence standartlari; Hata maliyetleri ve kalite; Kalite iyilestirme araglari; Kalite
iyilestirme teknikleri; Biitiinsel kalite yénetimi; Isletmelerde kalite uygulamalari; Kalite maliyetleri

Ders Konulari

Hafta Konu

1 Kalite kavrami

2 Standart ve standardizasyon

3 Standardin Uretim ve hizmet sektdriindeki 6nemi
4 Yonetim kalitesi ve standartlari

5 Yonetim kalitesi ve standartlari

6 Kalite yonetim sistemi modelleri stratejik yonetim
7 Ara Sinav

8 Stratejik yonetim, ydnetime katiima

9 Siireg yonetim sistemi, Kaynak yonetimi sistemi
10 Kaynak yonetimi sistemi, Efgm miikemmellik modeli 1
11 Uretimde kalite kontrolli, Muayene ve 6rnekleme
12 Muayene ve 6rnekleme, toplam kalite kontrol

13 Toplam kalite kontrol

14 Kontrol diyagramlar

15 Kontrol diyagramlar




Bolimii / Programi
Ogrenim Tiri
Dersin Turd

Dersin Amaci

Dersin Igerigi

Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
4 MY013252 ERGONOMI 2+0 2 2
Dersin Dili Turkge

Dersin Diizeyi On Lisans

Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik

Orgiin Ogretim

Segmeli

Islevsellik ve konfor gibi tasarim prensipleri dogrultusunda bireye uygun calisma ortami tasarlanmasinin éneminin

anlagilmasini ve bu sayede ergonomik ve antropometrik ilkelerin uygulanmasini saglamaktir.

1. insan anatomik yapisi ve (iriin 2. insan antropometrik yapisi ve iiriin 3. Aydinlatma ve etkileri 4.
Yapay aydinlatma ve dogal aydinlatma 5. Calisma ortami ve hava hareketleri 6.  Kisisel

koruyucular ve giysiler 7. Kisisel koruyucular ve giysiler 8. Calisma ortaminda guirtiltii 9. Ergonomik

calisma tezgah olglileri 10.  Ergonomi ve galisma tezgahi uyumu 11.Ergonomik ahsap makine 6lgleri 12.

Ergonomi ve ahsap makine uyumu 13. Atdlyede ergonomik hareketler 14. Atolyede ergonomik
hareket etmemenin sonuglari

Hafta
1

10

11

12

13

14

15

Ders Konulari

Konu

Endiistriyel Toplum ve Ergonomi

Insan Makine Sistemleri

Ergonomik Acidan insan

Antropometri

Insan Calismasi ve Ozellikleri

Insan Calismasi ve Ozellikleri (Calisma ve Performans)

Is Organizasyonu

ARA SINAV

Gorme ve Aydinlatma

Glriltl Sorunu

Isi-Isik-Titregim

Havalandirma

Calisma Yeri Tasarimi ve Yerlesim Diizenlemesi

Ergonomik Degerlendirme Kontrol Listesi

Ergonomik Risk Degerlendirmesi




Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
4 UNV20202 KLAVYE TEKNIKLERI 3+0 3 4
Dersin Dili Turkge
Dersin Diizeyi On Lisans
Bolimd / Programi Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik
Ogrenim Tiri Orgiin Ogretim
Dersin Tiri Segmeli

F Kldvyede, Onparmakla Bakmadan 3 dakikada 75 kelimeyi hatasiz yazabilme 6zelligi bu derse 6grenciye
Dersin Amac kazandirilir.

F klavyeyi 10 parmak kullanabilmesi icin gerekli bilgi ve teknikleri igerir.

Dersin Igerigi

Hafta
1_

2-

10-

11-

12-

13-

14-

15-

Ders Konulari

Konu
Bilgisayar Ve Klavye Kavramlari Ve 10 Parmak Klavye Kullanmanin Faydalari

Bilgisayarda Yazi Yazmaya Hazirlik Ve Dogru Oturus Sekilleri

Microsoft Word Yazi Programinin Kullanimina Yénelik Kiigiik Ipuglari

F Klavye Temel Sira Tuslarinin Kullanimi

Ust Sira Tuglarinin Kullanimi

Alt Sira Tuslarinin Kullanimi

Klavyede Noktalama Isaretlerinin Kullanimi

Ara Sinav

Serbest Hizli Yazi Yazma Calismalari

Klavyede Rakamlar Ve Sembollerin Kullanimi

Serbest Hizli Yazi Yazma Calismalari

Yazim Yanliglari Ve Hiz Hesaplamalari

Is Yazilari Ornekleri Hazirlama

Tablo ve Sekilli Metin Yazma

Yabanci Dilde Metin Yazma




Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
4 STAJ13002 YAZ STAJI(20 IS GUNUD) 0+0 0 4
Dersin Dili Tiirkge

Dersin Diizeyi On Lisans

Bolimii / Programi

Ogrenim Tiri
Dersin Tarl
Dersin Amaci

Dersin Igerigi

Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik

Orgiin Ogretim

Zorunlu

Sadlik kurum ve kuruluglarin taniyabilme, Bu kurumlarda gorev ve sorumluluk alabilme

Saha uygulamasi




