) KIRKLARELI UNIVERSITESI
SAGLIK HIZMETLERI MESLEK YUKSEKOKULU

TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI

(2020-2021 Egitim-Ogretim Yihndan itibaren gecerlidir.)

1. SINIF 1. YARIYIL (GUZ)

ON DERS ; .
vy || kosuL | kopu DERSIN ADI ZS| T U L | TOP. | KREDI | AKTS
UNV13101 |TURK DiLi-I z | 2 0 0 2 2 2
ATATURK ILKELERI VE INKILAP
UNV13103 TARIL Z |2 0 0 2 2 2
UNV16109 |iNGILIZCE-I z | 2 0 0 2 2 2
TEMEL BiLGI TEKNOLOJiSi
UNV13111 L LANINAL Z | 1 0 2 1,5 2
1 TDS20101 |TIBBi DOKUMANTASYON-I zZ | 2 4 0 6 4 8
SHM13101 |ANATOMI VE FiZYOLOJi Z 4 0 0 4 4 8
MAT14151 | MATEMATIK Z | 3 0 0 3 3 4
UNV13003 | MESLEK ETIGi Z |2 0 0 2 2 2
AKADEMIK TURKCE Z 2 0 0 2 2 3
TOPLAM 20| 5 0 25 22,5 30
1. SINIF 2. YARIYIL (BAHAR)
ON DERS . .
vy || kosuL | Kopu DERSIN ADI ZIS| T U L | TOP. | KREDI | AKTS
UNV13102 | TURK DiLi-ll Z 2 0 0 2 2 2
ATATURK iLKELERI VE iNKILAP
UNV13104 AR Z | 2 0 0 2 2 2
UNV16110 |iNGILiZCE-II Z | 2 0 0 2 2 2
TDS13102 |DOSYALAMA ARSIVLEME Z |3 0 0 3 3 5
, TDS13104 |TIBBi SEKRETERLIK Z | 2 4 0 6 4 5
TDS13106 |TIBBi DOKUMANTASYON-II Z | 2 4 0 6 4 6
TDS16108 | TIBBi YAZIM TEKNIKLERI 2 0 0 2 2
UNV13004 |ETKiLi VE GUZEL KONUSMA zZ|2] 0 0 2 | 2
STAJ13001 |YAZ STAJI (20 IS GUNU) o| o | o 0 | con[ 3,
TOPLAM 17| 8 0o [0V aue 30
. TN L
2. SINIF 1. YARIYIL (GUZ) s ‘ ,,;;;: “f‘;@.\
LR AN
A% e, /W
Nl




ON DERS ; ;

YY KOSUL | KODU DERSIN ADI ZIS| T U L | TOP. | KREDI | AKTS
SHM13203 |SAGLIK BiLGi SISTEMLERI Z 3 0 0 3 3 4
TDS20201 |TIBBI DOKUMANTASYON-III Z 2 8 0 10 6 9
SHM13205 | HASTALIKLAR BILGISI Z 3 0 0 3 3 4

SECMELI DERS- 1 S | 2 0 0 2 2 2
SECMELI| DERS- 2 S 2 0 0 2 2 3
SECMELI| DERS- 3 S 3 0 0 3 3 4
SECMELI| DERS- 4 S 3 0 0 3 3 4
SECMELI DERSLER
UNV13020 | MESLEKi iNGILiZCE S 3 0 0 3 3 4
UNV13001 | GIRISIMCILIK S | 2 0 0 2 2 2

3 UNV13002 |iLK YARDIM S 2 0 0 2 2 2
TDS20203 |INSAN VE DAVRANIS S 2 0 0 2 2 3
UNV13005 |CEVRE VE KORUMA S 2 0 0 2 2 2
YAS13209 |[SAGLIK SOSYOLOJiSi S 2 0 0 2 2 3
MY013253 | MUSTERI ILISKILERI YONETIMI S 3 0 0 3 3 4
SHM13201 |BIiYOISTATISTIK S 3 0 0 3 3 4
SHM13207 | YAZISMA TEKNIKLERI S 3 0 0 3 3 4
UNV20100 [ GONULLULUK ESASLARI S 1 2 0 3 2 3

18| 8 0 26 22 30

TOPLAM




2. SINIF 2. YARIYIL (BAHAR)

ON DERS . .
YY KOSUL | KODU DERSIN ADI ZS| T U TOP. | KREDI | AKTS
TDS20202 |BURO YONETIMI Z Il 2 2 2 3
TDS13204 |TIBBi DOKUMANTASYON -IV Z |2 8 10 6 8
HASTANE YONETIMI VE

TDS20206 |ORGANIZASYONU z | 2 0 2 2 4
SECMELI DERS- 5 S 2 0 2 2 3
SECMELI DERS- 6 S | 2 0 7 2 2
SECMELI DERS- 7 5 I 2 0 2 2 2
SECMELI DERS- 8 S | 3 0 3 3 4

STAJ13002 |YAZ STAJI (20 i GUNU) Z | o 0 0 0 4

SECMELi DERSLER

TDS20208 |SAGLIK MEVZUATI S 2 0 2 2 3
SAGLIK HIZMETLERINDE HALKLA

SHM13206 |ILISKILER S |2 0 2 2 2

TDS20212 | TIBBI BiLiSIME GiRiS S 3 0 3 3 4

TDS20210 |SAGLIK PSIKOLOJISI S 2 0 2 2 3

UNV13007 |ILETISIM s | 2 0 2 2 2
KALITE GUVENCE VE

UNV13042 |STANDARTLARI S 2 0 2 2 2

MYO013252 | ERGONOMI S 2 0 2 2 2
SAGLIK KURUMLARINDA

l 1 ‘ SHM13204 |PAZARLAMA s | 2 0 2 2 2

UNV20202 |KLAVYE TEKNIKLERI S 3 0 3 3 4
30

TOPLAM 15 8 23 19
GENEL TOPLAM 68 | 29 120




T.C.
KIRKLARELiI UNIVERSITESI

SAGLIK HiZMETLERi MESLEK YUKSEKOKULU
TIBBi DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK PROGRAMI
iKiLi OGRETiM DERS PLANI
(2020-2021 Egitim 6gretim yilindan itibaren gegerlidir.)

Yaryil Kodu Adl_ T+U Kredi AKTS
1 _JUNV13103  JATATURK ILKELERI VE INKILAPTARIHET _ 244 P B
Dersin Dili Tirkce

Dersin Dizeyi On Lisans

?tzltjrgu {’ Programi Tibbi Doklimantasyon Ve Sekreterlik

99remm_‘[u_rL_| ) Orgiin Ogretim

Dersin TUri Zorunlu

Dersin Amaci Bu dersnn amaci Osmanll Devletl nden Milli Devlete gegus surecmde yasanan swasn olaylar ile Mustafa Kemal

Atatiirk Tlkeleri ve inkilap Tarihi dersinin amaci, dersle ilgili kavramlar, Tirk inkilabini Hazirlayan Gelismeler,
Osmanl Devleti'nin Yikilisl, Osmanl Devleti'ni Kurtarma Gabalari, Osmanli Devleti'nde Yenilik Hareketleri, Osmanli
Devleti'nde Fikir Akimlari, XX. Ylizyil Baslarinda Osmanh Devleti, Birinci Diinya Savagl, Osmanl Devieti'nin Savasa
Girigi ve Savastidi Cepheler, Ermeni Tehciri, Gizli Anlasmalar, Wilson Ilkeleri, Savasin Sona Ermesi ve Baris
Antlagmalari, Savagin Sonuglari, Mondros Ateskes Anlasmasi ve Ilk Isgaller, Milli Miicadele'ye Hazirlik Dénemi,
Mondros Ategkes Antlasmasi Sonrasinda Ulkenin Durumu ve Azinliklarin Faaliyetleri, Mondros Ateskes .
Antlagmasi'ndan Sonra Kurulan Cemiyetler (Milli Varliga Zararli Cemiyetler, Milli Cemiyetler), Izmirin Isgali ve isgale

Dersin icerigi Karsl Tepkiler, Genelgeler, Kongreler DGnemi ve Bliyik Millet Meclisi'nin Aclimasi (Mustafa Kemal Paga'nin Istanbul’a
Gelisi ve Istanbul’daki Faaliyetieri, Mustafa Kemal Pasa'min Samsun‘a Cikisi ve Samsun‘daki Calismalari, Mustafa
Kemal Pasa’nin Havza'daki Calismalari, Amasya Genelgesi, Erzurum Kongresi, Sivas Kongresi, Yurt Genelinde Yapilan
Diger Kongreler, Amasya Gériismeleri ve Protokolii, Heyet-i Temsiliye’nin Ankara’ya Gelmesi, Son Osmanli Mebusan
Meclisi'nin Toplanmasi ve Misak-1 Milli Kararlarinin Alinmasi ve Faaliyetleri, Istanbul’'un Isgali, Meclis-i Mebusan'in
Dagitimasi ve Bu Duruma Mustafa Kemal‘in Tutumu, Biyiik Millet Meciisi'nin Agilir), Tiirkiye Biiyik Millet Meclisi'nin
fik Galismalari ve Ozellikleri, Milli Miicadele Déneminde Ayaklanmalar, itilaf Devietlerinin Turkiye'yi Paylasma
Tasarilar, Kurtulug Savasi'nda Cepheler (Gliney Cephesi, Dogu Cephesi, Bati Cephesi), Lozan Konferansi ve Baris

Osmanli Devleti'ni Kurtarma Cabalan (Mesrutiyet Dénemi), Osmanli Devleti'nde Fikir Akimlari (Osmanlicilik, Islamcilik, Tiirkgaliik,

Baticilk)
4 XX. Yiizyll Baslarinda Osmanli Devleti _('f rEEIf;s.-g_an_S_a;rgsT, ‘Balkan Savaslan) ve Birindi Dinya Savasinin Sebepleri
5 Birind Dunya Savag'nda Osmanii Devieti ve Cepheler T TTTTTTTTTTmmmmmmmmmmmOs
6 Ermeni Meselesi (Birinci Dinya Savasi Oncesinde ve Savas Sirasinda Yasananlar) &\
7 Birinci Dinya Savasi ve Savasin Sonu (Gizli Antiasmalar, Wilson Tikeleri ve Mondros Mitarekesi)  « - . (%
8  Amasmav T TTTTTooTTomTTTmmTemmmmmTTTTe

9 Mondros Ateskes Antlasmas! Sonrasinda Ulkenin Durumu ve Cemiyetler




10 Tzmirin Isgali, Genelgeler ve Kongreler Dénemi (Mustafa Kemal Pasa’nin istanbul’a Gelisi ve Istanbul'daki Faaliyetieri, Mustafa
Kemal Pasa’min Samsun’a Cikisi ve Samsun’daki Calismalari, Havza'daki Calismalar)

14 Milli Miicadele Déneminde Ayaklanmalar ve Giivenligi Saglama Tedbirleri T TTTTTTTTTToT
15 _Itflgf_D_e\'/I:et_Ie_r|_n_|n_'l_'u_rizn;e—y“|' ﬁgyTaEFna Tasarlan T TTTTTTTTmmmmmmmmmmmmmmm e
Yariyil |Kodu Adi T+U Kredi IAKTS

: i . - e ) 244 6 8

: - TDS20101 4. - TIBBI DOKUMANTASYONwI o

Dersin Dili Tlrkce
Dersin Dizeyi On Lisans
BOlumd / Programi _ Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlk __ _ ________ o]
Ogrenim Turd Orgn Ogretm
Dersin TUrd Zorunlu J
Darsir AFiaci Bu ders tibbi dokiimantasyonun gelisimi ve tibbi sekreterlik konusunda yeterlikli bilgiler kazandirmayi

amaclamaktadir.




Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
- — Uwisis ~ INelLzeeT e

Dersin Dili Tirkge

Dersin Diizeyi On Lisans

Bu derste &grenciye somut ihtiyaglan dile getiren giinlilk hayattaki alisildik ifadeleri ve basit ciimleleri anlayabilme ve
bunlarla kendini ifade edebilme; kendini ve baskalanini tanitabilme, baska insanlarin kisisel bilgilerine y&nelik (nerde
oturduklari, kimleri tanidiklan gibi) sorular sorabilme ve bu tiirden sorulara yanit verebilme; konustugu kisilerin yavas
ve anlagilir konusmalar ve yardima hazir olmalar halinde basit sekilde anlasabilme becerilerinin kazandirimasi
amagclanmaktadir.

Theverb "to be"; Possession; Present Simple; The time; Object pronouns; Expressingexistence; Prepositions; Past
Simple; Expressingability; Requestsandoffers; PresentContinuous; Everydaythings; Countriesandcities; Jobs;
Personalinformation; Thefamily; Describingpeople; Sports, food, drinks; Languagesandnationalities; Adverbs of
frequency;Wordsthatgotogether; Adjectives; Rooms in a house; Furniture; Irregularverbs; Sports andleisure;
Adverbs; Food; Colors; Clothes




Yariyil Kodu Adi T+U [Kredi AKTS

thees S aTsL ol  [MATEMATIK B B
Dersin Dili Tirkce

Dersin Diizeyi On Lisans

Ogrenciye ders kapsamindaki konular verimli bir sekilde 6gretilerek gerekli ve yeterli matematik temeli

olugturulacak ve meslek derslerindeki matematik konularimi daha iyi anlamasini ve é8rendigii matematik konulanni
mesleginde kullanmasini saglanacaktir. Bu amagla matematidin, teknik programlar igin nemini kavratilarak,
8grencinin kendi programi igin &zellikle iyi bilmesi gereken konularin altini ¢lzilecektir. Ayrica bu konularla ilgili

Ders Konulan

Hafta Konu

Denklem Yardimi ile Céziilen Problemler




14 Denklem Yardimi ile Coziilen Problemler

15 Denklem Yardimi ile Cozllen Problemler

T+U Kredi AKTS

4+0 4 8

VEFizvoLosi

Dersin Dili Tirkce

I_)ersin Di]zeyi_ ) On Lisans

BORGLPOga o L2 e e
e L I, O O
Dersin Tiri Zorunlu

Dersin Amaci insan Anatomisi Ve Fizyolojisi le lgili Temel Kavramiarin Ve Insanin Normal Anatomik Yapisiin Odretiimesi

Bers Konular:

Hafta Konu

1 Anatomi ve fizyoloji tanimi, amaa ve gegitleri

Duyu organlar

Endokrin sistem




Yariyil

Adi

T+U

[MESLEK ETIST

- [2+0

AKTS




Yariyil Kodu Adi T+U  [Kredi AKTS
i - ~ [TEMEL BILGI TEKNOLOJISEKULLANIME. == = = = = e i hieg 2
Dersin Dili Tirkge

Dersin Diizeyi On Lisans

Bolimii / Programi ____ _ Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlk " TTTT T
Orenim Tiiril Orgiin Ogretim

Dersin TUr{ Zorunlu

ey iimaes Bu ders, 6grenciye bilisim okuryazarlifl kazandirmak igin temel diizeyde kelime islem, elektronik tablolama ve

Kelime islemci yaziimi ile belge olusturma ve yénetme, metin, paragraf ve bélimleri bicimlendirme, tablo ve liste
olusturma, referans olusturma ve ydnetme, grafik 6geleri ekleme ve bigimlendirme; elektronik tablolama yazilimi
ile calisma sayfalan ve galisma kitaplan olusturma ve ybnetme, veri hiicrelerini ve aralikiarl ydnetme, tablolar
olusturma, formdl ve islevierle islemler yapma, grafikler ve nesneler olusturma; sunu yazilimi ile sunu olusturma ve
yonetme, metin, sekil ve gérintl ekleme ve bicimlendirme, tablo, grafik, SmartArt ve medya ekleme, gegisler ve
animasyonlar uygulama, birden gok sunu yénetme.

Pers Konularn

ot L
1 Microsoft Word'li Anlamak, Temel Dlzenleme

2" Karakter Bigimlendirme, Paragraf Bigimlendirme T TTTTTTTTTTmmTTmmmmmmmmommmmos
3 Metin Akigini Yonetme, Tablo Olusturma T TTTTTTTTTmmmmmmmmmmmmmmmmmannmnees
4' " Temalar, Stil Kimeleri, Arka Planlar, Hizii Bolmeler ve Metin Kutulariyla Calisma, Gizimler ve Grafikleri Kullanma, Arastirma Makalesi

Bicimlendirme

Calisma Sayfalarini Bigimlendirme, Calisma Sayfalarini Yonetme

10 Verilerle ve Makrolarla Calisma, Gelismis Formiilleri Kullanma

Calisma Kitaplarini Korumaya Alma, Grafik Olusturma, Calisma Sayfasina Resim ve Sekil Ekleme

12 Ana Hatlar ile Microsoft PowerPoint, Sunularla Calismanin Esaslari, Metinlerle Calisma




13 Sunu Tasarlama, Slaytlara Tablo Ekleme, Sunuda Grafik Kullanma

14 SmartArt Grafikleri Olugturma, Sunuya Grafik Ekleme, Animasyon ve Multimedya Kullanma
15 " Sunuyu Koruma ve Paylasma, Sunuyu Sunma T TTTTTTTTTTmmmmmmmmmmmmmmmomTees
Yariyil Kodu IAdi T+U Kredi IAKTS

Persin Dili Turkce
Dersin Dlzeyi Baliam A
sl e LR O s s B A B S R S A N
et N Orgiin Ggretim .
Dersin Tur{ Zorunlu

Bu dersin amaci, Tirk dilinin diinya dilleri arasindaki yerini ve énemini gostermek; Turk dilinin tarihi gelisimini ve
Dersin Amaci bugiinki durumunu sunmak; Turk dilinin yapi ve isleyis zelliklerini tanitmak; dgrencilerin analitik, bilimsel
distinme ve iletisim becerilerini gelistirmektir.

Dilin tanimi, dilin sosyal bir kurum olarak millet hayatindaki yeri ve &nemi, dil-kiltiir miinasebeti, Tdrk dilinin
diinya dilleri arasindaki yeri, Tirk dilinin gelismesi ve tarihi devreleri, Tlrk dilinin buglinkii durumu ve yayiima

Dersin Icerig alanlan, Turkgenin ses ozellikleri ve ses bilgisi ile ilgili kurallar, Tlrkiye Tirkcesindeki ses olaylan, Tlrkcenin yapi
__________________ OZEIKIEN, i
D R sttt i e i AR o P A i e S
1 Dilin tammi ve ozellikleri

27 Dil-dtigtnce, dil toplum ve diledeblyatiligkisi ~~~ T TTTTTTTTTTmTTTmmmmmmmmmmmmm s
30 Dil ve kilfir arasindaki figki T TTTTTTTTTmTTmmTmmmmmmmmmmmmmmm e m e
47" Yeryiiziindeki diller ve Tirkcenin dunya dilleri arasindaki yeri (dillerin dogusu ve smifiandinimasty
5 Dil ile figili terimierin incelenmesi: ana dill, standart dil, lehce, sive, agiz, argo vs.
6~ Tarkyaz dilinin gelismesi ve tarihi devreleri T TTTTTTTTTTTTTTmTmTTmmmmmmmmIIT T
7”777 Tark dilinin buginki durumu ve yayiima alaniari T TTTTTTTTTTTTTTTTOXG

8~ Atatirkin dil politkas ve “Gines Dil Teoris T TTTTTTTIITIITIIIIIIIT
o

10 77 Turkcenin ses (fonetik) biigisi 6zellikeri T TTTTTTTTTTTTTTTTT g

11 Tirkcenin sekil (morfoloji) bilgisi dzellikleri




12 Tiirkcenin sekil (morfoloji) bilgisi 6zellikleri

13"~ Tarkcenin ctimle (sentaks) ve anlam (semantik) bilgis ozeilikleri T TTTTTTTTTTTTTIITTees
14 " Tarkcenin ctimle (sentaks) ve anlam (semantik) bilgisi 6zellikledi CTTTTTTTmmmTmmmmmeees
15 ° 7 Torkcenin glincel sorunlari T TTTTTTTTTmmmmmTmmmmmmm s mmsm s s anm et
1. SINIF 2. YARIYIL (BAHAR)

Yariyil ‘ Kodu Adi T+U Kredi _AKTS
2omn UNViios TATuRKILK’fLERi VE INKILAPT‘A ‘ S SN 7

Dersin Dili Tirkge

E)EI"_SIE] “Duzeyi On Lisans

ot B L LN D O o s S e S S R N P SR
5 ok D e e———————
Dersin Turd Zorunlu

Bu dersin temel amaci dgrencilere Atatlirk ilkeleri temelinde, Turkiye Cumhuriyeti'nin kurulus streci ve felsefesi
hakkinda tarihsel bilgi kazandirmaktir.

Bu ders kapsaminda Turk Kurtulug Savagi tarihi, Atattrk déneminin dis iligkileri, ulusal egemenlik ve Atatiirk ilke
ve devrimleri anlatiimaktadir.

Ders Kontilari

Hafta Konu

Atatiirk Tlkeleri (Devletcilik, Laiklik, Inkildpcilik)




13 Biitiinleyici Tlkeler, Atatiirk’tin Hastaligi ve Oliim{

14 II. Dlinya Savagi, Savas Yillar ve Sonrasinda Turkiye ve Diinyada Genel Durum

15 Demokrat Parti Danemi Tarkiye T TTTTTTTEmmmmmmmmmmmmmmmm s s s s s s st
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
- 1Ds13e [DOSYALAMA ARSIVLEME

Dersin Dili Tlrkce

Dersin Diizeyi On Lisans

Bélimi / Programi Tibbi Doklimantasyon Ve Sekreterlik

Ogrenim Tiirii Orgiin Ogretim

Dersin Tir( Zorunlu

Dersin Amaci Kamu ve &zel kuruluslarda yapilan ve tutulan dosyalama ve arsivieme sistemleri hakkinda bilgi vermek.

Gelen belgeler; Giden belgeler; Dosyalama; Dosyalama sistemleri; Dosyalama sisteminin kurulmasi;
) Dosyalama stireci; Belge degisim siireci; Elektronik belgelerle islem yapma; Elektronik belgeyi koruyucu
Dersin Igerigi 8nlemler; Dijitallestirme; Elektronik belgeyi giincelleme, saklama ve imha; Sektér tanimlari ve siniflandirmasi;
Arsiv tanimi ve gesitleri; Kayit sistemi; Arsivden belge ya da dosyay! 6dling verme sistemleri; Belgeleri saklama
siiresi ve imha yontemleri.




12-
_____ Arsivieme: Arsive ve Ariviemenin anlami ve Arsivieme Sistemleri, Arsivlemenin amaci Snemi ve fonksiyonlan_
13-
_____ Arsivel ve Argivcinin gdrevieri, Arslv Malzemesi
14-
_____ Arsiv Hizmetleri, Arsivcilik Tanimi Arsivieme stireci, Arsivieme yontemleri ve Amacr
15-
Arsiv Hizmetleri, Arsivcilik Tanimi Arsivieme streci, Arsivieme ydntemleri ve Amaci
Yaryil _ Kodu |Adi T+U Kredi IAKTS
~ JUNV16110 INGILIZCE-T ' : 2 2
Dersin Dili Tiirkge
Dersin Dizeyi On Lisans
Bo6limi / Programi Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik
Ogrenim Tiiri Orgiin Ogretim
Dersin Tir( Zorunlu

Bu derste égrenciye dolaysiz anlatimlarda climleleri ve sikga kullanilan tabirleri anlayabilme (6rnegin kisinin
kendisiyle, ailesiyle, aligverisle, is ve yakin cevreyle ilgili bilgiler); basit ve rutin durumlarda anlasabilme, bilindik ve
alisildik konularin basit ve dogrudan aktanmini yapabilme; basit anlatimlarla geldidi yeri, editimini, yakin cevresini
ve dogrudan ihtiyaca y6nelik durumlari anlatabilme becerilerinin kazandinimasi amaclanmaktadir.

Theverb "to be"; Possession; Present Simple; Expressingexistence; Prepositions of place; Expressingability; Past
e Simple; IrregularVerbs; Timeexpressions; Count/Uncountnouns; Comparison; PresentContinuous;
Dersin Igerigi Possessivepronouns; Expressingpurpose; Adjectives/Adverbs; Present Perfect; Countries; Everydayobjects;
Thefamily; foodanddrink; Jobs; Leisureactivities; Rooms; Things in a house; Places in a city;
Countriesandlanguages; Relationships; Clothes; Describingpeople; Theweather; Describingfeelings; Pastparticiples

Hafta Koo
1 "Verbto be; Possessiveadjectives"

2~ "7 "Werbto be; Questionsandnegatives; Negativesandshortanswers; Possessive 's* 77T
3 7777 “Present Simple 1; Questionsandnegatives” T TTTTTTTTTTTTTTmTTmmmmmmmmmmmmmmIn
4 " PresemtSimple2 T TTTTTTTTTTTTTTTToTTmmmmmmmmmmmmmmmmmm T
5 """ "There is/are; How many...%;Prepositions of Place; someandany; this, that, these, those”
6 can/can't; was/were; could; wasborn® T TTTTTTTTTTmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm oo
——————————————————————————————————————————— _--—~------—-—---—--——'—“““-(-'\rw Cfrf ('J"D-m \{'ALC‘J-'
7 "Past Simple (1); Regularverbs; Irregularverbs; Time expressions"

Sﬂuu Nhtl_dl_.x_r_\:r_cj“




10 "Countanduncountnouns; Do youlike...?/Wouldyoulike...?; a andsome; muchandmany; Foodanddrink; Shopsandshopping”

11 "Comparativesandsuperlatives; havegot; City andcountryadjectives; City andcountrynouns”

12~ "PresentContinuous; Whose is it?;Possessivepronouns; Clothes; Describingpeopie; Wordsthatrhyme; Tonguetwisters”

13 “goingto; Infinitive of purpose; Verbs; Theweather” T TTTTTTTTTTTTTToTmmmmomooes

14" "Quesfionforms; Adverbsandadiecives; Describingfealings” T TTTTTITTII s s s s

15 T Dederlendirme T

Yariyil Kodu Adi T+U Kredi IAKTS

2 RS j R S 244 | 5
TDS13104  [TIBBIi SEKRETERLIK

Dersin Dili Tirkce

Dersin Diizeyi On Lisans

Bolimd / Programi Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterk

Ogrenim Tiird Orgtin O§retm

Dersin Tirl Zorunlu

Dersin Amac Tibbi sekreter olabilmek igin gerekli olan bilgi ve becerilerin kazandinimasi.

Sekreterlik hizmetlerinde toplam kalite yonetimi

Sekreterlik hizmetlerinde yasanan sorunlar ve ¢6zim dnerileri




12 Biirolarda yasanan meslek sorunlan

15 Sekreterlik Hizmetlerinde Etk T TTTTTOTTTITTmTmmmmmmmmmmmmmmmmmmm s

Yariyil Kodu IAdh T+U Kredi IAKTS

P TIBBI DOKUMANTASYON b

Dfr‘sin Dili Torkee
Dersin Diizeyi Onlisans
i ol N D e e st RO 02909 PP B O S
Ohsim el ] OGN Ot
Dersin Tiirl Zorwnlu
Dersn Amact T

Saghigin Sosyal Belirleyicileri-Cinsiyet ve Toplumsal Cinsiyet




11 Sagligin Sosyal Belirleyicileri-Medeni Durum-Egitim

T I Sagidin Sosyal Belirieyicileri-Ekoromik Durum ve Meslekler T TTTTTTTTTTTToTTTTmTTIoTs
3 7 S-a_ﬁﬁk_ (_)Eu_ry_arza_rﬁé_l ______________________________________________________________________
14 Sagiik Okuryazarhgi Egitimi T TTTTTTTTmTmmmmmmmmmmmmmommmmmommom oo
15 Saglik Okuryazarigi ve Saghgin Geligimi T TTTTTTTTTTmmmmmmmmmmmssm s mmmmm e
Yariyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
2 i S : : ; ; +

[TDS16108 [TIBBI YAZIM TEKNIKLERI alai g B
Dersin Dili Tirkce

Dersin Diizeyi On Lisans

?‘czlu_'n_'nq ,i E’rograml Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik

Ogrenim Turd Orgiin Ogretim

Dersin Tiri Zorunlu

Bu dersi basari ile tamamlayan her 6grenci, tibbi doktmanlari, tibbi verilerin gizlilik niteligini, tibbi raporlar ve
yazismalan ddrenir. Rapor tlrlerini tanir ve her tUrlli resmi raporlan yazabilme becerisi kazanir.

Tibbi Dokiimantasyoncu ve Sekreter olarak bilmesi gereken yazismalarin ve raporlarin teknigine ve kuralina uygun
olarak 6gretimi hedeflenmektedir.

4- Saglik kayitlarinin gizlilidi gtvenlidi ve mahremiyeti Lv
______________________________________________________________________ g

5- Hasta Dosyalarinin mahkemelerde delil olarak kullaniimasi ve énemi

6- Tibbi Raporlar Sadlik / hastalik raporlari




7- arasinav

15- Yataksiz Tedavi birimlerinde tutulan formlar

Yariyil Kodu Adi T+U Kredi IAKTS
' JUNV13004  [ETKIL VE GUZEL KONUSMA ' ' - bt -

Dersin Dili Tirkge

Dersin D_Li;e_yi_ _________ O_n_ L_|s_a;1s- ________________________________________________________________
O L OGN s 0 M I e i Pt
= LU L R
Dersin Tiri Zorunlu

e Konusma dili olarak Ttrkiye Tlrkgesinin ses ézelliklerini, vurgu sistemini, tonlama diizenini temel bilgi olarak

edindirmek ve toplum karsisinda Tirkceyi dodru ve glizel kullanabilme becerisi kazandirmak.

Ders Konulan

Hafta Konu .
r Etkili ve glizel konusmaya neden ve nigin ihtiyacimiz var?

3 Dogru styleyis icin ortak dilin ses bilgisi kurallar (Nefes Uygulamalari)

3 Unlt ve Unstiz harflerin bogumlanma yerleri, alishrma ve uygulamalar. Unld- Gnsiiz uyumlari

4" Konusma sirasinda sika yapilan yanlislar, konusma hizinin ayarlanmasi, konusma bozuklukiari ve bunlann gideriimesine yonelik

uygulamalar




12 Topluluk 6niinde ve mikrofonda konuisma kurallari. Selamlama, sunuculuk ve takdim
13" Basin-yayin kuruluglarinda en cok yapilan hatalara orneklerin tespiti, irdeleme ve inceleme. Ornek: giir, makale, haber okuma
__.__ ghbrmalen
14
Odrenci yetkinlik kazanimini gésterir sunumlar ve dederlendirme
B R R n R R
Etkili ve giizel konusmanin hayatimiza etkilerinden bahsetmek
Yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS
2 : JUN\IL&IGZ. - - [TURK DM«II e . e
Dersin Dili Tirkce
Dersin Dizeyi On Lisans
Bolumd / Programi _ ___ _° Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik o ___.
Ogrenim Tirl Orgiin Ggretim
Dersin TUr( Zorunlu
Dersin Amadi Bu dersin amaci; yazili ve sézlli anlatim tlrierini tanitmak ve yazili ve sézlii anlatimda Tiirkgenin &zelliklerini ve
__________________ kurallarini dogru ve etkin kullanabilme becerisikazandirmaktr, ________________________________.
Dersin Igerigi Yazil anlatim, sézlU anlatim, yazim kurallan, noktalama isaretleri, anlatim bozukluklar
Hafta Konu
1 Dogru Anlatimin Kisisel ve Toplumsal Iletisimdeki Onemi
2~ 777 Yazli Anlabm Turleri ve Omnekleri oo TTTTTTTTTTTTmmmmmm oo m e
3 7777 Yaal Anlatm Torleri ve Ormekleri T TTTTTTTTTTTTTmmTTmmmmm e
4 """ 'Szl Anlatim Trleri ve Ormekleri T TTTTTTTTTTTTTmmmmmmmmmmmmmmmmmm e
5 77 Sbzid Anlatm Tarleri ve Omekleri T TTTTTTTTTTTTTTTTTTmmmmmmmm A
I T o
77T YazmKurallan T TTTTTTTTmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm IO
Y~
9 T NazmKurallan T T TTTTTTTTmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
10~ Noktalama Isaretieri T TTTTTTTTTmTmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm e
17777 Noktalama Isaretieri T TTTTTTTTTTTTTmmmmmmmmmmmmmmmmssmmmmmmmmmmmmmmmm e
12777 7 Anlatm Bozukiuklan T TTTTTT s
1'3“““"A"ﬁl"éﬂr"ﬁ“BBz"’u"mLElaﬁ""""""“'””""""“””””“""'“"“”""I",'U"""".“,“"X”ﬁ‘""?f}‘;t&;\.
Qg e rf’z
“““““““““““““““““““““““““““““““““““““““““““““““““““““““““““““““““ - R m
14 Anlatim Bozukluklan ,‘{M Ut
IO
15 Degerlendirme 5




Yanyil Kodu IAdi T+U |Kredi IAKTS
20 slEMEG S asasTIRoseND: - o e To e b
Dersin Dili Turkge

Dersin Diizeyi Sues
Bollmd / Programi TIBBT DOKUMANTASYON VE SEKRETERLIK. .o oiiiccciomvsretmmsmsmesonammmmmns:
L W oo,

Dersin Tari Z_o;unlu _____________________________________________________________
it L . Saglk kurum ve Kurulslm tanyabime, Bu kurumarda gore ve soumuik slsbime
Dersin cerigi Saha uygulamasi

2. SINIF 1. YARIYIL (GUZ)

Yariyil Kodu |Adi T+U Kredi IAKTS

3  [gHMi3201 ~ [BIYOISTATISTIK . D g . M

Dersin Dili Tirkce

Dersin Diizeyi On Lisans

BOIGmG / Programi _ Tibbi Dokdmantasyon Ve Sekreterlik e

Ogrenim Turi Orgtin Ogretim

Dersin Tirl Secmeli

Dersin Amaci_________| Bu derste 6grencinin sagik alaninda ihtiyag duyacad cesitli istatistiki islemleri yapabilmesi amaclanmaktadir.
) Sadlik hizmetleri ve istatistik, Frekans dagilimlan ve tanimlayici @lgiiler, Verilerin siniflandirimasi, Ortalamalar,

Dersin Igeridi Dagiimin yayginlik &lgtileri, Tablo ve grafik yapim yéntemleri, Teorik dadiimlar, Onemlilik testleri, Korelasyon ve

regrasyon analizi, Zaman serileri analizi

nemlilik Testleri




12 Parametrik Tesler

Yariyil |Kodu Adi T+U Kredi AKTS
3 CEVRE VE KORUMA ‘

Dersin Dili Tirkge

Dersin Dizeyi o6nlsans
Boloma / Programt ______ TN PO NG SRR e s s s s S B S
Ofrenim Trl ________. OEIIDHEN . s e

Dersin Turi Secmell T
Dersin Amaci_______ ___Gavre ve Insan saig korum kurallar e gl bilgi ve becerler kezandimak. -
Dersin Icerigi Derste sunumlarla anlatim gerceklestiriimekte ve 6grencilere proje Gdevi veriimektedir.

B SR SRR R A B A S
1 Enerji kaynaklarinin tlrleri: Fosil yakitlanin olusumu, yenilenebilir ve niikleer enerji kaynaklan

2 Fosil yakitlarin Gretimi ve kullanimi, tarihsel gelisme, yakitlar ve yanma T TTTTTTTTTTTTTOs
3 Atmosferin yapisi ve yanma rtinlerinin etkileri. Kuresel isinma: Karbondioksit, su buhari ve sera etkisi iligkileri.
4' 777 Yakit ve yanma kaynakii hava kirliiigi: Onlemler, tesis ve teknikler. Gaz ve sivi yakitiarin motorlarda yanmasi tagit kaynakii

kirleticilerin cevresel etkileri ve dnlemler.




{yanyil Kodu Adi T+U Kredi AKTS

s e S e
~ unvi3o20  |MESLEKiiNGHizcE
DersinDili ___________ TR
Dersin Dizeyi _________ On LSS
BOIOmG / Programi Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlk_ _ .
OgrenimTurd Orgtn OFretim
DersinTard BREINEHL o v i o G o 1 e

Bu derste ddrenciye meslek yasaminda alisilimig konularda, standart dil net bir sekilde kullanildiinda konunun ana

Beesindimaty noktalarini anlayabilme; is ortamlarinda kargilagabilecedi cogu durumlarin Gistesinden gelebilme becerilerinin

kazandinlmasi amaclanmaktadir.

Is Yasaminda Insanlar; Sirket Hakkinda Konusmak; Sirket Bilgileri; Otel Secmek; Ucmak; Varmak; Adres Bulmak;
Ara Sinav; Disan Cikmak; Yeni Insanlarla Tanismak; Sirket Yapisini

Yariyil Kodu Adi T+U . [_\AKIS';
3 UNV13002 fLK YARDIM 2+0 2 :
j ‘ ; [ =
Dersin Dili Tarkee s

Dersin Diizeyi On Lisans




Ogrenim Tirl Orgiin Ogretim

15 Hasta/Yarall Tagima Teknikleri

I(g’d_l‘l T+U Kredi |AKTS
- SHM13205 5isi
Dersin Dili Tirkge
Dersin Diizeyi On Lisans
BOliimaU / Programi Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik
c’, . —_— . A P o . g J
OgrenmTora  OrginOfretin o Bt
DersinTurd _________. ZOUNE oot s mmsrmm o o s e mmome =8 S S LN
; Saglik ve hastalik kavramlari ile ilgili terminoloji,hastaliklarin neden ,belirti ,bulgu,tedavi sﬁﬂaﬁglrmas‘l‘
Dersin Amac! i Py
__________________ genel bilgiedinmek. i meem e ety Al

Pers Kontlar
Hafta Konu




1 Hastaliklar hakkinda genel bilgi sadlik ve hastali@in tanimi

7 """ Hareket sistemi hagtaliklan T TTTTTTTTT T TTTmmTmmTmmmm s s
3T T SihirSistemi Hastalikdan T T TTTTTTTTTTTTT T m e
4~ Sinir Sistem Hastalikian T T T T T TT T T oo TTTTTTTTTTTTmmmmmmmm s s s s m s
S 7" Gastrointestingl Sistem hastaikian T TTTTTToTmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm T
§ "7 Gastrointestinel Sistem hastaiklan T TTTTTTmmmmTommmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
72V 117 1
§ "7 Immin Sistem Hastaikian T T T TTTTTmmTmm T mm s s m s m e
g """ Solunum Sistem hastalidan T T T T T TSI T TSI m T m s
077" Kardiyovaskiler Sistem hastalikdari TTTTTTTTTTTmTmTmmmmmmmmmmmmmmmmmmmImIT
{177 Kardiyovaskiler Sistem hastaiklanr T TTTToTTmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmom T
12777 Uriner Sistem Hastaliklari T T TTTTTTTTTTTTmTTmTmmm A
13" Hemelolojk Hastaliklar ~~ =TT TTTTT T I m TS aa e
14" Endokrin Sistem Hastaiklan T TTTTTTTTTTITTTTTTmmTmmmmmmmmmmm s m o
15~ Gend Deferlendirme T T TTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTomTmmmm oA mmm s
Yariyil Kodu Adh T+U Kredi IAKTS
DNl s TTRERER. o o i ettt e m i S SR A A
PR DB e ONUSANS ot e e
BIOmU / Programi  Tibbi DokUmantasyon Ve Sekreterlk L ooo.
. el R Orgin O8retin s
Dersin Tiri Zorunlu

Dersin AmaciBireysel davranis ve grup davranig bigimleri, bu davraniglari belirleyen temel prensipler ve davranisi etkileyen, yonlendiren
faktorleri kavramak, boylece insan davranisini anlamak ve yorumlayabilmek. Bu amaglara paralel olarak, sinif Py
tartismalarina ve vak'a galismalarina yer vermek _ o %\(&,ﬁ\

___________________________________________________________________ g v LA, MW ERNEY 2 1o ¥
o ' N Rl ST ¥ W A )
Giidilenme ve Guddler, Duygular, Yasam boyu gelisim, Kisilik, Normal digi davraniglar, Tote;a s S\qwﬁf\&hs,
Dersin Igerigi Tutumlar, Algilama i %H'\\i\ VY

gk RS

& DR

ot

Gldilenme ve Glddler




2 Duygular

3 Yagam boyu gelisim

4 ) Yagam boyu geligm T TTTTTTTTTTTTmmTmmmmmmmmmmmmmmmmmm e
5 Kk~~~ T T
6 | 1S
pZ20
8 1 Normal disi davraniglar T TTTTTTTTTTTTTTTmmTTTmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm e
9 Normal disi davranislar T TTTTTTTTTTTITTmTTmmTmm T
0 e
1 711 72
2
T JE e
ST S Alglama T

15 Algilama

Yaryil Kodu IAdi T+U  [Kredi AKTS
3 : 2 ISAGLIK SOSYOLOJSI ‘ : o L ) b
Dersin Dili Turkge
_Dersin Diiz;y; “ On I:i;ans ________________________________________
e Tibbi Doklimantasyon Ve Sekreterlk .
2 LB I, OrginOFretin o eaoos
DtEF:SiEI:I'_UrEI ol
T Sagik, hastalik ve toplum kavramlarini, sagligin sosyal belirleyicilerini, toplumda sagidi
o ilgilendiren olaylari taniyabilme bu konunun boyutunu aragtirabilme, midahale yontemi

gelistirme ve etkinligini dlgmeyi 6grenir. Ayrica saghd! ilgilendiren tiim konularin iligkisini
kurabilmektir.

Bu ders; saglik sosyolojisi dersine girig, saglik- hastalik-toplum-saglik sosyqlgj;g&s'_-“;‘ ki,
kavramlari, saglik hizmetlerinin temel felsefesi, sagligin sosyal beiiriiyicilgrﬁﬂg‘“r_.,_'p\{é(‘,,f\: .:7(“':%
sadlik iliskisi, sosyal sinif ve saglik iligkisi, toplumsal cinsiyet ve sagll@ﬂ{g.]g!éi;}hgigs’iéygﬁ;\féff
saglik iligkisi (demografik ve epidemiyolojik déniisiim), etnisite ve Saéfgﬁisés@ﬁ;ﬂ\lfaﬂ@dfna ffj
o o e
o »

_____________________________________________________________________ s it e




ve sadlik iliskisi, yasadigimiz gevre ve saghdimiz, savas-gog ve saglik, sosyal destek ve
saglik iliskisi gibi konulan igermektedir.
Hafta Konu
1 Saglik Sosyolojisinin Temel Kavramlar
2—----‘-’Sggzhrk:ssslzl:oj;i's?n;in:Eo:n;agu:\fe:K:a:p;a:mzl::::::;::::===::::;:z::::;;;;::;::::::::::::::::;:::::::-_..
37777 Safik ve hastaiik kaviami T TTTTTTTTTTTmmmmmmmmmmmmm e m e
4 Sadlk Hizmetierinin Temel Felsefesk T TTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTo
5—-._....-.:s;é:‘lIgl_;‘:S.B;y.':aI:B:e;]‘ir_—ie:y'i_‘cﬁé:ri‘_'.;:;:2:::2::;:;;::;:$.‘.‘.‘.‘.‘.‘.'.2.}‘..;1..}:5}:...-‘-%-2-‘::-'-‘:1::::::::::-':-‘--‘-::::::::;:ﬂxﬂﬂ-n
6~ Kltdrel Degerlerin Sagik Uzerine Etidleri T TTTTTTTTTTTTTTTTmTTTmmmmITOT
7 Sosyal sinif ve saglik fliskisi T TTTTTTTTTTImTmTmTmmTmmmTmmmmm e
8 —————— A ;rggl}-‘.la—'vz‘—"—‘.ﬂ‘-’.:'—l&&{_'_'_’.{.{.u.}'.{.ﬁ&.n&.—————iL;'—EE:_'—_—.‘-_'—.'-—.:_.__'__'_'_‘_’_.{.’.i..im.. ———————————————————
8 Toplumsal cinsiyet ve sagiik iskisi T TTTTTTTTTTImImmmmemmmmmmme
10~ Nfus, yas ve sagik iliskisi (Demografik ve epidemiyolojik donagam) T TTTTTTTTTTT
11 Etnisite ve saglik liskisi CTTTTTTTmTmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmT
1_.2____:K:aiut-_h-_l;h_'_ﬁ_';.;;é;llaﬂi_'iis.}_'_::‘_":::'_":"_"::-.:..-.:;.'.:::-_;_;;_";.;a;-—.; ________________________________
13 Yasadigimiz cevre ve saghgmiz T TTTTITTTTTmmmmmmmmmmmee
1—4— —— - —S—a—-a:-s— -'--D.'_g_v— - ;&l; R = S L - o S S S R R R i i e
1—-5————:5;\,:3;,:5@23;;;gﬁi::iﬁz:::;::;::::::-'——-—_--n--u.-... —————————————————————————————————————
Ad T+U Kredi AKTS
T e e 248 6 P
TiBBI DOKUMANTASYON-IIl -
Dersin Dili Tarkge
Dersin Diizeyi Onlisans
BBIGmU / Programi Tibbi Dokimantasyon Ve Sekreterik .
Ogrenim Turd Orgin Ogretim ol
Dersin Tird Segmeli
Bu dersin amaci &drencilerin, sadlik aragtirmalarinda bir ydntem bilimi olarak epidemiyoloji, temerlﬂggi‘ggm;yolpjik _
Dersin Amaci arastirma tasarimiari, bunlarin kullanim alanlar ve temel veri kaynaklari ile aragtirma pla«rjlamajl’;}l 3 gﬁi L%%‘l?_ﬁr"(_‘,\
oo ________konuanndabigi kazanmalann saglamakir. | ________________{yiAiegQRea Lz I
Dersin fcerigi ________ Sagik diizeyini gosteren Sliitleri tanima ve ylizde, hiz, oran gibi temel i_st_at_iaﬁ'si_hsﬁpla.gigzg & orapiadiar YI8-
GEUETET L P A

ar 3% 4




Hafta Konu
1 EPIDEMIYOLOJIYE GIRIS: Epidemiyolojinin tanimi, taringesi, stratejileri, kullanima alanlari -1
27 EPIDEMIVOLOTIVE GIRIS Epideniyolofinin tanim, tarihesi, stratejiieri, kullanima alanlari 1
3 Saglik diizeyini gbsteren &lciitleri tanima ve yizde, hiz, oran gibi temel istatistiki hesaplamalar
4 Saglik diizeyini gasteren dlgiitleri tanima ve yiizde, hiz, oran gibi temel istatistiki hesaplamalar
™" Sadiik dizeyini gosteren tlcitieri tanima ve insidans, prevalans Obl femel istatistiki hesapiamaiar T
€ Biiim (Moriaiite] Difzeyini Beiifeyen Gigitier -~ """ T T T T T T T T T mmm e
e
8 Oliim (Mortalite) Diizeyini Belirleyen Olgiitler
J Perinatal Olim Hizi, Anne Olim Hiz:
10 Kaba Dogum Hizi, Ozel Dogurganlik Hizi, Genel Dogurganiik Hizi
- Nifus ile ilgili Hizlar
L2 iki Sayim Sonucuna Gére Yl Ortasi Nifus Tahmini
13 Gelecek Yillara Yonelik Nifus Tahminleri
14 .
Hastane yatak iggal orani
1m5-w-———"‘H—"égtgge—y—aia-k?-is—g;al—'-oa;gn-i—-:Ziwiwv'-'-L——-i—-'--;.-.ﬁdu::#—;;’_hmu—-—é—-———'—aam ———————————————————————————————
Yariyil Kodu \Adi T+U Kredi AKTS
gl e SHMI:SE?DZ. i : thiE 4
Dersin Dili
DersinDiizeyi = Onlisans
BolGmd / Programi
Ogrenim Turl
Dersin Tiri .
Dersin Amaci
Dersin Icerigi _____

Ders Konulari| O{jf@(} L«'C'G-E; J/:
Hafta Konu SR NEET—



1 Yazismalarin niteliksel 6zellikleri

2 Yazismalarda dil bilgisi ve imla kurallari
3 Yazsmalarda dil bilgisi ve imla kurallan 7T 7T TTTTTTTTT ST s s m e m e
4 Yaziyazma sireci, Resmi Yazilarin 1. Derece Bolamleri T T TTTTTTTTTTTmomooooooooooomoees
5 Resmi Yazilarin 1. Derece Bolimleri, Resmi Yazilarin 2. Derece Bolamleri T TTTTTTmTmmmmmesses
¢  ResmiYaz Tarleri: Dilekce, Rapor , Sirkiiler, Tutanak (Zabit), Form Yazian, Stziesme, Sartname, Tezkere, Miizekkere, Mazbata.
Genelge, Vekaletname
7' ~ " Tlan, Karar, Memorandum (i yazisma), Tutanak, Davetiye Tebrik, Ozgecmis, Tesekkr mektupian, Bassadlig ve teselli mektuplar,
Resmi olmayan notlar, El kitaplari, dergi, gazete blilten, brostir vb.
R
9' " Tlan, Karar, Memorandum (ic yazisma), Tutanak, Davetiye Tebrik, Ozgecris, Tesekkir mektuplan, Bassadiigi ve teselli mektuplar,
Resmi olmayan notlar, El kitaplan, dergi, gazete biilten, brosiir vb.
1'0' " Is Yazisinin Tirleri: Basiil Reklam Mektuplari, Satis Mektupiar, istek Mektuplar, Siparig Mektuplan, Alindigini Bildirme Mektuplari,
Tekit (Pekistirme) Mektuplari, Teyit (Dogrulama) Mektuplari, Kredi Mektuplari
15 Yazisinin Tarleri: Ulastirma mektuplari, Red/Kabui Mektuplar, Bilgi isteme/ biigi verme mektuplan, Ozdr dileme mektuplan,
11
Referans (Tavsiye) mektubu, Orgiit ici mektup ve yazilar
12~ Ozel Yaz Tirleri: Kutlama yazilan, Tesekkiir yaziian, Taziye yaziar, Teselli yazian, Davetiyeler, Ozgegmis
13 7 Gelen evrak iglemleri T TTTTTTTTTmmmmmmmmmmmmmmmmmmm s s s s T
14~ Gidenevrakiglemleri T TTTTTTTTmTmmmmmmmm s s mmm s
15 Ewvrak Islemieri Ommek Uyguiamalar ~ T TTTTTTTmmTmmTmmmmmmmmmmmmmmmmmmmeees
Yanyil Kodu IAdi T+U Kredi IAKTS
. 3 T i R E : S :_. T 3+9 o 3 T
SHM13203 ~ [SAGLIK BILGI SISTEMLER| :
Dersin Dili Tdrkee
Dersin Diizeyi Onlisans
B&IUmd / Programi Tibbi Doklimantasyon Ve Sekreterik ...
Ogrenim Tiirii Orgin Ogretm
Dersin Tri Segmeli

Bu dersin amaci, sadlik bilgi sistemlerinin gelisimi, tasarlanmasi ve kurulumu, veri kalitesinin artinlmasi, elektronik
saglik uygulamalari, Saglik Bakanliginin e-Saglik uygulamalar, hastanelerde kullanilan bilgisayar sistemi ile

Dersin Amas entegre sistemlerin kullanimi ve bilgi sistemleri ile ilgili etik uygulamalar hakkinda bilgi vermektir.
------------------ S ;&l;k_b_llél_s;s’;e_rn_le_nhl_n_g_eﬁg_irai Saglik kayitlarinin igerigi ve analizi Hastaliklarin siniflandirma ve kodlama
Dersin ceri sistemleri Veri tabani yonetim sistemleri Hastane bilgi sistemleri Hastane bilgi sistemlerinin kuru nrsurea Saghk

Bakanlidinin uyguladidi e-Sagdlik uygulamalan Saghk Kayitlari ve etik

‘Ders Konular




IHaﬂ:a Konu

{ """ Sadiik Bilgi Sistemlerinin Gelisimi- Hastane Bilgi Sistemleri- Ornek hastane programinin kurulumun tanitimasi
3 T Hastne Randeve Sistemier ve Bllgi Teknalofilent T
37 Poliinik ve Kink Hizmetierinde Bigi Sisterlert Kulaoumi T
4" adlve Ambulans Hzmetlerinde Bilgl Sistemler kullanum
5 "7 Laboratuvar, Radyoloji Islemlerinde Bilgi Sistemleri Kullammi T TTTTTTTTTTTTTTI
6~ sadlik Hizmetlerl Malzeme Tedark ve Takip Sdrecleri T
72 o e
§ ~ 7 Hastane Muhasebe Bilgi Sistemleri T TTTTTTTTTTTTTmmTmmmmmmmmmmmmmmmmmmm e
9 """ Sigorta Isiemieri ve Tiag Takibinde Bilgi Sistemler Kullanimi T TTTTTTTTTmmTmmmmmmmmmm e
10" Istatistiksel Anaiiz Tekniklerinin Hastane Bilgi Sistemi Verilerine Uygulanmast T TTTTTTTTTTTT
117" " Hastane Yenetiminde Karar Destek Sistemleri Kullanmi T TTTTTTTTTTTTTommmmmmmmmmmmmmemOs
127" Hastane Bilgi Sistemi Standartlan T TTTTTTTTmmTTmmmTmmmmmmmmmmmmmmmmm T
T 7t
14" Sk Kayllanve Bk T TTTTTTTTmTTmmTonTmmmmmmmmmmmmssmmnanmmn s m e
15 T Safik Kayflanve Blik T TTTTTTTTTTTTTmmmmmmmmmmmmm s
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Dersin Dili Tirkee
Dersin Dizeyi Onlisans
B&ltimi / Programi Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterik
Ogrenim Tiirii Orgin Ogretim .
Dersin Tur( Seemell e
Dersin A Girisimcinin is hayatinda basarili olabilmesi icin uygulamasi gereken yontemleri, kiigiik isletmeleri ve ekonomideki
ersin Amac . _ rollerini, igtkisietmelerin kurulus sekilerini ve ynetimini kavrayabilme. _________ e
Girisimcilik kavrami,temel boyutlan ve tarihsel geligim stireci,yaraticilik,yenilikgilik ve )"’ ﬁ“ gm-k{ ng\
Dersin Ierigi girisimailik, isahlaki,sosyalsorumluluk,is plani hazirlama ve kurma,franchising glt{)tgr?ul%ﬁﬁéa engt_f‘ktlr‘{ !
_____________________________________________________________________ aay RBOM .. T
—a i e 115

Ders Konutar

Hafta Konu




1 Girig ve Temel Kavramlar

2 Girisimci Ozellikleri

T T Ghismdik Kiirg © T
i i
e ohic I
PEeesrce
7 """ Tiikiyee Grisimiigin Ozendrimest T TTTT T T TT T T
RS
G Gl ve Didarik < T T TS msmmmmmmmmmmm

15 Nanoteknoloji ve Girisimcilik

di T+U Kredi IAKTS

Dersin Dili 'Eurkge ______________________________________________________________
DEGID DI v BIUSES s s o e o i T B
BBIUmG / Programi Tibbi Dokdmantasyon Ve Sekreterlk i
Ofrenim 10l ... GROONEBIEIM e i A SR i S S S
Dersin Tird Segmeli

Dersin Amac .. el GBS, oo emaza .
Dedjisen miisteri profili ve misteri iligkileri seviyeleri, miisteri ile gelistirilen |I|5k||er|n|n faydalar ‘eY ’lﬁEll rini
Dersin Icerigi etkileyen unsurlar, basarih musteri iligkilerinin anahtari-musterileri elde tutma me e‘ i aﬁgrmliﬁulen yogf | |

kavramlari, miisteri iliskileri ydnetiminin agamalari, geleneksel p:‘:igarlglpf yak_la_s|_ e c&@kﬁﬂh I 1_n'_"f§ _KI“ Ei”l N




siirecleri vepazarlama faaliyetlerine katkilari, crm'inyarattgi firsatlar, crm'in faydalari ve uygulama zorluklar, crm'in
bagarisiz olma sebepleri,

Hafta Konu

1 Ders iceriginin 6grencilerle paylagiimasi. Misteri Iliskilerine Giris

2 Masteri iskileri Yonetiminin Ortaya Cikis Nedenleri T T T TTTTTITemsmssossmsemmssessooooes
3 Miisteri Iliskilerini Gelistirme

47 Misteri Tligkileri Yonetiminde Misteri Hizmetleri 7 7T TTTTTTTTTmTommmsmmmmmmmmsse s
5 Miisteri Tliskileri Yénetiminde Misteri Hizmetied T TTTTTTTITTToToToToTooees
6 Musteri Tiiskileri Yonetimi ve figkisel Pazariama T TTTTTTTTTTmommsmmsmsesssosoosoosooes
7 Miisteri Sikayetleri Yanetimi-1 ) )

8 o :’-\ra Slna_v ___________________________

9 Miisteri Sikayetleri Yénetimi-2

10" Musteri tutma ve kazanma T TTTTTTTmTmmmmmssmmmsmssosmmmmmsemssneees
1 Musteri Iligkileri Yonetimi Strecinde Iletisim

15 Dénem ders degerlendirmesi
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Yaryil Kodu Adi - T+U Kredi _|AKTS
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Dersin Dili 0K
DersinDzeyi ________Onlisans T T
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Ogrenim Turl Orgiin Ogretlm g

Dersin Tarl

Dersin Amaci




O Il s s v i e e v 500 5 A i B A
1 Buro yénetiminde temel kavramlar

3 "7 Yonetim kaviam ve strederi T TT T I TTIT T mmoT T
3 ™" Kasik ve neo-Kiasik ynetim kuramian T TTTTTTTTTTTTTmTmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm e
4™ Modern ynetim yaklagimian < T TTTTTTTTTTTTIT s mm s m s
= e e
6 Birolarin E'hr_gﬁﬂén?nhe_si ___________________________________________________________________
7 """ Birolarda yonetim ve denefleme T TTTTTTTTTTommmmmmmEmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm
§ =~ " Bilgi Sistemieri ve bliro dtomasyony T TTTTTTTTmmmmmmmmmmmmmmnommmmmmmmmmmmm e
S 1 S-Svheiuielet il
{0 """ Resmi yazgma teknik ve kurdllan ~ T T T T T T o s s s s a e
T A<= -ttt A
5~ Biirolarda protokol ve Kuralian ~~ """t T TTT T TTomTTTmTmmmTomommmmmmmmnmmn s
3" Toplant organizagyony T TTTTTTTTTTTToTTTTmTmmm s
14 F T tetniei v ot et
5 Bhrolarda Shes yaneEm T TTTTTTTTmmmmmmssmmommmmmmmsmmmmsmmmmmmmmmmmemmmT
Yariyil Kodu LY T+U Kred_i_ IAKTS
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DersinDili _________.. Tarkee ..

Dersin Dizeyi _________ Onlisams ___ _______________....

Bolumi / Programi Tibbi Dokiimantasyon Ve §|=.:k[e_tgrﬁk_ L

Ogrenim Tord _________Orgun Oretim

Dersin Tlrl L _S_e_ggﬁgll _________

B;r;iak—m—aa ****** Tibbi miidahalenin hukuka uygunlugunun sartiarini siralayabilecek,




Pers Konulan
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Yariyil Kodu _ _ Adi _
R TDS20206  |HASTANE YONETIMIi VE ORGANIZASYONU

Dersin Dili TUKGE e mmmmmmmmeemmmm s mmme o




Dersin Amaci Hastanelerin genel yapisi, fonksiyonlari, organizasyon ve yonetiminin 64retilmesi.

Brrein _ig_e_r g Yonetim fonksiyonlannin hastanelerin kurumsal yapilariyla tanimlanmasi, yénetimin ilkeleri ve tarihinin aktarnimasi.
Ders Konulan

sl
1 Hastaneler Ve Siniflandiriimasi

27 Hastanelerin Ozeliidleri T T T s s e
3" Hastanelerin Fonksiyonian Ve Kaynaklan T TTTTTTTTTTmTommmmsssssssoooooooooooees
= T
5" Hastane Yonetimi Ve Tikeleri T T T T T s e
6  Hastanelerde Orgiitlenme Ve Organizasyond T TTTTTTTTTmTmmomsmsmsmsmsmmmmsees
7" Hastanelerde Planiama Ve Tedavi Planlamas T TTTTTTTTTmmmmmosssssmmsmsmsmeeees
8 Hastanelerde Kadrolasma Ve Ekip Calismasi ™~~~ T TTTTTTTm T s mmmm s
9 T AmSmav T T T T T T e

11 Hastane Yéneticiligi Ve Ozellikleri

127 Hastanelerde Maliyet Kavrami Ve Muhasebesi T T T TTTTTTmmmmoommmmmososmommoes
13 77" Hastanelerde Kalite Yonetimi -~ T TTTTTTTTTTTTTTTmmmsmmmmmmsssmmmmmm s
14 " Hastanelerde Misteri Tatmini Ve Performansi T TTTTTTTTTToTToomsToomoooomoooooes

15 Hastanelerde Misteri Tatmini

Yariyil Kodu |Adh T+U Kredi AKTS
B DS |TiBBi BILISIME GIRIS G 4
Dersip _D_ili_ __________ Torkee
-D;r;in Dozeyi 9['\ .I."f?.n_,s wwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwww
_Bo_l;l‘_nl; .t—' I;r;;r;”mj ) L Tl??i”q'oggrga_nj:a_sl/gn*\{e“S”e_kr_e_te_rlik _____________________________
OgenmTot GrgeGgem




Dersin Tlrd Zorunlu

Ders Konulan

Hafta Konu e
1 Tibbi biligim nedir?

R iy i = o 7 e e S
Tl ==~ i o
™ b teri, Kodiama, Sniflandinma Setemien T T T T T TR
€ """ " Hiadts kayit (Blgisayar @baniy ~ =TT T T T T TS n T
6 T e e il
R o
8 ¢ Ty Ty il ot el
Rty et kel
i e v et
TR "o e e

14 Avicenna yazilim
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Bolimd / Programi Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik

Orenim Tiird Orgiin Ogretim

Dersin Tird Segmeli

DersinAmaai___ ______ Saglik sektdriinde halkla liskiler faaliyetierini ogretmek ___
Dersin Icerigi Saglik Kurumiarinda halkla iliskilerin uygulanisi

s S
1 Halkla Iliskiler kavraminin tanimi

2 """ Sagik kurumunda halkia fliskiler ihtiyacini ortaya gikaran nedenler 77T TTTTTTTTm o s s s
3 Halkla iliskilerde stratejik iletisim pianlamas T TTTTTTTTmTTmmsmmomsoooomoes
4 Halkla iligkilerin amaglan ve ilkeleri T T T TTTITTTTTTTmmm s mmsmmssmmmmees
5 Saglk kurumlaninda halkia iliskiler biriminin érgitienmesi T TTTTTTTToTmommmseses
6 Saglik kurumlarinda halkia iliskiler programinin gelistirimesi T TTTTTTTomTTomooooes
7 Halka iliskilerde hedef kitle ~ T T TTTTTTITTI T T m s e
8 T
9 Saglik kurumiarinda halkia iliskiler faaliyetieri T TTTTTTTTTTmTTmmmommmmmmmmssses

15 Halkla Iliskiler ve kitle iletisimi

Yariyil




Dersin Dili Tirkge
Dersin Diizeyi On Lisans
B&lumi / Programi Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik
Ogrenim Tiird Orgtin Ogretim
Dersin Tur( Zorunlu
DersinAmac_ . ____ Sagik Mevzuati Konusunda saglik alanindaki uygulamalanin yasal dazenlemelerine iliskin bilgi edinmek. _______.
Kamu ve cevre sadhigl ile ilgili mevzuatlar, saglik hizmet sunumu ve finansman ile ilgili mevzuatlar, Hasta Ve
Dersin fceridi Hekim Haklari, Tibbi Miidahalenin Hukuka Uygunlugunun sartlar, Ozellik arz eden Tibbi Miidahaleler, Hasta Ve
ceng Hekimin Yikimlglikleri, Hasta ile Hekim arasindaki Iligkinin Hukuksal niteligi, Hatal Tibbi Uygulama ve Tazminat
__________________ Sorumlulugu, Tip Ceza Hukuku Hikimleri oo
Ders Konulan
£~ Sabik Tk ve &30k R taedl @vimi ~ 77T T s
A R e = e e B S S e
3”777 Sadiik Hizmetlerinin sunum ile T BARRr ™ s S e
R ot T bt G e oen ol
5t T e it
oS P o e i
- - - o el A DyguniGan sarlian, Apdiniata TSI e
i e S S 2 S i o SRS S AR R S S e
B 51 e e g
T Sl s ST Al "™ T T e
i1t T
" s TS Rk e Tiadiin Hakkeal ARG T T
13 ¢ L L vt L e
14" Tip Ceza HuKuku Hikiimieri, Hekimier o e eehilenak sugiar ve kabahatier <77 TTTTTTTTTTIITI I
15~ Tip Ceza Hukuku Hikimleri, Hekimier tarafindan islenebilecek suclar iy e S
Yariyil Kodu \Adi _ _ T+U I
4 “frps20210 [saduik psikotosisi : R0 B B




Dersin Dili Tirkge

Dersin Diizeyi On Lisans

B&Itmd / Programi Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik

Ggrenim Tird Orgiin Ogretim

DersinTdrd ___________ ZOrUNIY e

Dersin Amaci__________ Farkh teorik perspektifierden farkhi saglik davraniglar, tutumlan, ciktilan ve hastaliklar inceleyebilmek________
. Hastalik ve saglik algisi, saghgin korunmasi, hastaliklarin ve stresin olusumundaki psikolojik siiregler, saghdi

Dersin Igerigi koruyucu ve bozucu davranislar, stres ve hastalikla bag etme, ve sosyal destek siirecleri incelenir.

15 Ciddi kronik hastaliklarin ydnetimi
Yanyil Kodu Adi . _
4 |sHM13204 [SAGLIK KURUMLARINDA PAZARLAMA




Dersin Dili Tirkce

Dersin Dlzeyi On Lisans

Boldmd / Programi T Dokimantasyon Ve Seleeterl
Odrenim Tiri Orgtin Ogretim

DersnTura e
Dersm Amaq """"""" Sagik sektori calisanlanna pazarlama uygulamalanni tanitmak ve uygulatmak

O o sspmomm s R AT o A B s
q: Pazarlamaya giris

3 777" safik Hizmetlerinde Pazarlamanin Onemi ve Gegmisi T TTTTTTTTTTTTTTmTmmmmmmmmmmee
3 7777 Sadik Hizmetlerinde Taketici Davraniglan T TTTTTTTTITTTTTTommmmmmmmmmmmm
4~ Saflk Hizmetlerinde Toketidi Davraniglani T TTTTTTTTTTTTTTTmTmTmmmmmm I
5§~ Sajik Hizmetlerinde Stratejik Pazariama Yonetimi ve Planiamasi T TTTTTTTTTTTTTO
6~~~ Sadlik Hizmetlerinde Stratejik Pazariama Yonetimi ve Planlamas T TTTTTTTTTTTTTT
7~ Sabilik Hizmetlerinde Pazariama Biigi Sistemieri v Pazariama Aragtrmalart T
R Y% < S
§ """ Sadiik Hizmetlerinde pazar Bolimlendirme, Konumiandirma ve Boyame Strateied
10" " sagiik Hizmellerinde Pazar Béldmlendirme, Konumiandirma ve Biyame Stratejied
117" Sadiik Hizmetierinde Urin Gelistirme ve Fiyatiandirma Stratejileri CTTTTTTTTTIITTITITT
{2~ Sadiik Hizmetlerinde Urin Gelistirme ve Fiyatiandirma Stratejiien CTTTTTTTTTTTITIIImT
3" sadik Kurumiarinda Dagiom ve Tutundurma T TTTTTTTTTmTmmmmmmmm s
4" " Sadik Hizmetleri Pazarlamasinda Cagdas Yakiagmiar —TTTTTTTTTTTTTmTTTmTTmmTmn

15 Genel tekrar

fvanyil Kodu |Adi [T+u
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Dersin Dili Tiirkce

Dersin Diizeyi On Lisans

BolUmU / Programi Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik

Orenim Turi Orgiin Ogretim

Dersin Turil Secmeli

Bu dersin amaci sinif 6gretmeni adaylarina sézlii ve sozstiz iletisim becerilerini kazandirmak amactyla, kisiler arasi ve
DEveif Affiac kisi ici iletisim siireglerini, iletisim gatismalarini, problem gézme becerilerini kavratmak, kiiltiir ve iletisim etkilesimini
aciklamak, psiko-linguistik yapilar ve iletisim hakkinda bilgi vermek ve onlarin empatik diisiinme becerileri

e SEltirmeKT,
Dersin Icerigi ________| Etkili iletisim ve dogru iletisim, lletisim tirleri ve bigimleri __ __________________________________
Hafta Konu

1 Tletisimin tanimi ve temel bilesenleri

I (1T 7
3 Kisller arasi iligkiler T TTTTTTTTTTTTTTTTTTmmTmmommmTmmmmm T
4~ Kigller arasi liiski tipleri T TTTTTTTTTTTTTTTTTTTmmTmmmmmmmmmmmmmmmm e
S (T e 1=
6  llefigmde empati T TTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTTmmmmmmTmmmmmmmmmmms
72
8 " llefisimde kendini acma T TTTTTTTTTTToTTTmTTmmmTTmmmmTmmmmmTmmmmmmm T
T =
10~ " llefismde gavenik T T TTTTTTTTTTT T m T
1 'kfsﬁé'r"aFa“sriI"i's"I::iTe"rcTe_g_aEls_rﬁa_\Fe_g_al_:ls_rﬁa_g_ﬁ_zr?lé _________________________________________________

12 77 Alle ici iliskiler ve fleisim T TTTTTTTTTTTTTmmmmmmmm T
1377 T Engelii ve Yagl bireylerle iletigm TTTTTTToTmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm

14 77 Etikve medieki etk T TTTTTTTTTTTmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm oI

15 ~ " Hasta ve zor durumda olan bireylerle iletigm T TTTTTTTTTTTTTmTTmmm T
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Dersin Dili Tirkce

DersnDieyl | On Lsans "

Balimd / Programy. - Tibbi Doklmantasyon Ve Sekreterik ..
Crenlon e} Orgln Ogretim
Dersin Tlrd el T

Dersin Amac __ Bu derste; i hayatinda kalite givencesi ve standartlar ile ilgili yeterlililerin kazandinimast amaglanmaktadr,

Kalite ve temel kavramlari; Kaliteyi etkileyen unsurlar; Toplam kalite kontrol; Toplam kalite yénetimi ve temel
kavramlari; Toplam kalite yoénetiminin uygulama sireci; Toplam kalite ydnetimi ve siireg iligkisi; Kalite giivence
sistemleri; ISO 9001:2000 kalite glivence standartlari; Hata maliyetleri ve kalite; Kalite iyilestirme araglan; Kalite
iyilestirme teknikleri; Biitiinsel kalite yonetimi; Isletmelerde kalite uygulamalari; Kalite maliyetleri

B BROTIL @ oows om0 . e T e B AR S
1 Kalite kavrami

7 777 Standartve standardizasyon T TTTTTTTTTTTTmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmTmmm
3 77 Standardin Gretim ve hizmet sektorindeki nemi T T TTTTTTTTTToTTmmmmmmmmmmmmmmm T
4”77 Yonetim Kaiitesi ve standartian T TTTTTTTTTTToTTmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmT
5 7777 Yonetim kalitesi ve standartian TTTTTTTTTTTTTTTmTTmmmmmmmmmmmmmmmmmmm e
€ ™" Kalite yonetim sistemi modellert stratejik yonetim T TTTTTTTTTTTTmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm I
P2 -7 - ettt
B e, oo
§ ™" " Sirec yénetim sistem, Kaynak ydnetini sistemi T TTTTTTTTTTTmTmmmmmmmmmmmmmmmImT
107"~ Kaynak yonetimi sistemi, Efgm mikemmellk modeli 1 T TTTTTTITTTTTTTTTTmTmmmmmmmmes
{17 Uretimde kalite Kontroid, Muayene ve érmekleme T TTTTTTTTTToTmmmmmTmmmmmmmmmmmm
3 """ Muayene ve Smekiame, toplam kalite konrol T TTTTTTTTTTTTTTmmmmmmmmmmmmmmmmmmmm e

15 Kontrol diyagramlar
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Dersin Dili Tiirkce

Dersin Diizeyi On Lisans

BOIGmG / Programi Tibbi Dokiimantasyon Ve Sekreterlik

Ogrenim Tiri Orgiin Ogretim

Dersin Turi Segmeli

Deréii Ao Islevsellik ve konfor gibi tasanm prensipleri dogrultusunda bireye uygun calisma ortami tasarlanmasinin éneminin

__________________ anlagiimasini ve bu sayede ergonomik ve antropometrik ilkelerin uygulanmasimi saglamaktr.
1. Insan anatomik yapisi ve Griin 2. Insan antropometrik yapisi ve Urlin 3. Aydinlatma ve etkileri 4.

Yapay aydinlatma ve dodal aydinlatma 5. Calisma ortami ve hava hareketleri 6.  Kisisel

koruyucular ve giysiler 7. Kisisel koruyucular ve giysiler 8. Galisma ortaminda girdltd 9. Ergonomik

Dersin icerigi calisma tezgah olglleri 10,  Ergonomi ve calisma tezgahi uyumu 11.Ergonomik ahsap makine élciileri 12.

Ergonomi ve ahgap makine uyumu 13. Atdlyede ergonomik hareketler 14. Atdlyede ergonomik
hareket etmemenin sonuclar

Ders Konulan

Hafta Konu
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Dersin Dili Tirkce

DersinDizeyl onlsans
il i L Tbbl DkOantas OIS SETRIEI. TR T
OgrenmTurts _______. i
Dersin Tard Segmeli

F Klavyede, Onparmakla Bakmadan 3 dakikada 75 kelimeyi hatasiz yazabilme 6zelligi bu derse 6grenciye
Dersin Amaci kazandinlir,

15- Yabanci Dilde Metin Yazma
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Dersin TEJI‘_U ______ zowoly
Dersin Amacl Sadlk kurum ve kuruluslann taniyabilme, Bu kurumlarda gérev ve sorumluluk alabilme




